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LEl COMPLEMENTAR N2 117/2016 DE 26/01/2016
ORIUNDO DO PROJETO DE LEI COMP. N 01/2016
AUTORIA: PREFEITO MUNICIPAL

«piSPOE SOBRE ALTERACAO DO ANEXO | E Il, DA LEI
COMPLEMENTAR MUNICIPAL N2 116/2015, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

0 ELIAS TOLOVI ROSA, Prefeito Municipal de Euclides da Cunha Paulista,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 12 - O Anexo | — Quadro de Pessoal Cargos de Provimento Efetivo e Anexo
Il — Descri¢do de Cargos Efetivos, constante da Lei Complementar
Municipal n? 116/2015, de 14 de dezembro de 2015, passara a vigorar
de acordo com o Anexo | e Il, respectivamente, da presente lei.

Artigo 22 - A presente lei complementar entrara em vigor na data de sua
publicagao, retroagindo seus efeitos a 14 de dezembro de 2015,
‘—\ revogando-se as disposi¢oes em contrario.

Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista, aos 26 dias do més de
janeiro de 2016.

ELIAS T Vi ROSA

Prefeito Municipal

: ™
@vw.euchdesdacunha.sp.gov.brI
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ANEXO |

QUADRO DE PESSOAL
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Quantidade Nome do Cargo Ref./ Nivel
05 ADVOGADO 19 A/H
34 AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE Lei
: 11.350/06
S 02 AGENTE DE CONTROLE DE VETORES Lei
11.350/06

01 AGENTE DE INF. EDUC. COMUNICAGAO 11 A/H
06 AGENTE DE SANEAMENTO 02 A/H
06 AGENTE DE SEGURANCA PATRIMONIAL 01 A/H
06 AGENTE DE ORGANIZACAO ESCOLAR 01 A/H |¥
04 AGENTE SOCIAL 10 A/H
52 AJUDANTE SERVICOS GERAIS 01 A/H
25 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 07 -AlH I
02 ASSISTENTE CONTABIL 10 A I
06 ASSISTENTE SOCIAL 127 ATH .
04 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 01 A/H |X
01 AUXILIAR DE BIBLIOTECA 01 A/H V
01 AUXILIAR CORTE E COSTURA 02 A/H

\ = 26 AUXILIAR DE ENFERMAGEM 07 A/H
05 AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO 07 A/H
30 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS LEVES 01 A/H
16 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PESADOS 01 A/H
03 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PESADOS - 01 A/H

SANTA RITA
03 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PESADOS - b1 “ATH
AGROVILA ROSANELA

05 BABA PARA CRECHE 01 AJH
10 BOMBEIRO MUNICIPAL 07 A/H
01 BORRACHEIRO 04 A/H
15 BRACAL 01 A/H
02 CONTADOR 187 AlH ;
03 DENTISTA 19 A/H
02 DESENHISTA 6 A/H [T
01 ELETRICISTA DE AUTOS 07 A/H

: Y
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03 ELETRICISTA MANUTENCAO 07 A/H |/
10 ENFERMEIRA PADRAO 18" ‘AlH |4
02 ENFERMEIRA PLANTONISTA 18 A/H |¢
01 ENGENHEIRO AGRONOMO 19 "AJH |7
01 ENGENHEIRO CIVIL 931 AJH [
06 ESCRITURARIO i S E o
01 FARMACEUTICO 4H 12 AN
01 FARMACEUTICO 8H 19 A/H [
01 FISCAL DE TRIBUTOS 04 A/H [
01 FISIOTERAPEUTA 4H 1 S
01 FISIOTERAPEUTA 8H 49" AN T
02 FISIOTERAPEUTA 30H 12° [ AlH
< 01 FONOAUDIOLOGO 19 ‘AjH ¥
15 GARI 01 A/H V
20 GUARDA MUNICIPAL 01 A/H V
03 GUARDA VIDAS 06 A/H 1%
04 JARDINEIRO 04 A/H
01 LUBRIFICADOR 04 A/H
04 MECANICO 08 A/H [/
06 MEDICO 8H 232 I Y
02 MEDICO GINECOLOGISTA 21 ALH [
01 MEDICO PEDIATRA 20 A/H |4
08 MEDICO PLANTONISTA PLANTAO
02 MEDICO VETERINARIO 13 A/H
06 MERENDEIRA 01 A/H [V
01 MERENDEIRA AGROVILA 01 A/H W/
01 MERENDEIRA GLEBA XV NOVEMBRO a1 o a/H 1
L 01 MERENDEIRA SANTA RITA 01 A/H |/
33 MOTORISTA 07 _A/H
04 MOTORISTA AGROVILA 0 . AlH |
04 MOTORISTA GLEBA XV DE NOVEMBRO 072 AfH.Y
04 MOTORISTA SANTA RITA 07 A/H ¥
02 NUTRICIONISTA 19 AN 1
03 OPERADOR RETROESCAVADEIRA 08 A/H
05 OPERADOR MAQUINA AGRICOLA 04 A/H
01 OPERADOR MAQUINA ESTEIRA 08 A/H
02 OPERADOR PA CARREGADEIRA 08 AfH V
03 OPERADOR DE MAQUINA 0B AfR.Y
03 OPERADOR DE MOTONIVELADORA 08 A/H
05 PEDREIRO 02 A/H
01 PINTOR 02 A/H
06 PSICOLOGO 12 7 A/H
10 RECEPCIONISTA 01 A/H
04 SECRETARIA DE ESCOLA W A/H

—(Wwww.euclidesdacunha.sp.gov.br - /;f
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01 SECRETARIA JUNTA MILITAR 07 A/H |7
04 SUPERVISOR DE SERVICOS O07: KIH '
01 SUPERVISOR ADMINISTRATIVO 14 A/H |/
07 TECNICO ADMINISTRATIVO 120 AN
02 TECNICO AGRICOLA 06 A/H
01 TECNICO AMBIENTALISTA 06 A/H
01 TECNICO EM FARMACIA 10 A/H
01 TECNICO FLORESTAL 02 A/H
01 TECNICO SEGURANCA DO TRABALHO 12 ATH
02 TELEFONISTA 04 A/H
01 TERAPEUTA OCUPACIONAL 12 AR
TOTAL DE CARGOS: 504

{vww.euclidesdacunha.sp.gov.ﬂ
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ANEXO Il
DESCRICAO DE CARGOS EFETIVOS

CARGO:- ADVOGADO

NATUREZA:- Técnico/Administrativo.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, lida com informagdes, dados e
documentos de carater sigiloso,
eventualmente coordena, treina e
supervisiona o trabalho desempenhado por

c outros servidores, dentro da unidade

juridica.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
especializada, que requerem
conhecimentos técnicos, exigindo

capacidade e discernimento para tomada
de decisdes, constante aperfeicoamento e
atualizagao.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior de Direito completo, com
registro na Ordem dos Advogados do Brasil

- OAB.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Postulam, em nome da municipalidade, em
juizo, propondo ou contestando acgdes,
solicitando providéncias junto ao
magistrado ou Ministério Publico,
avaliando provas documentais e orais,

0 realizando audiéncias, e, nos

procedimentos judiciais e extrajudiciais,
mediando questdes, contribuindo na
elaboragdo de projetos de lei, analisando
legislagdo para atualizagdo e
implementacéo, preservando o0s interesses
da municipalidade em geral dentro dos
principios da ética e da administragdo

publica.

CARGO:- AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Médio, eventualmente lida com
informagcdes e documentos de carater
sigiloso, total pelos equipamentos,
materiais e documentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Auxilia no planejamento ¢ execugdo de

tarefas de natureza complexa e

: -\
—(vaw.euclldesdacunha.sp.gov.t&—
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especializada, recebe supervisao do
superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo, residir na
drea de comunidade em que atuar; haver
concluido, com aproveitamento, curso
introdutério de formagdo inicial e
continuada.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Utilizagao de instrumentos para
diagnéstico demografico e sécio-cultural
da comunidade; promogdo de acgdes de
educacio para a satde individual e
coletiva; registro, para fins exclusivos de

: controle e planejamento das agdes de
& saude, de nascimentos, 6bitos, doengas e
outros agravos a saude; estimular a
participagdo da comunidade nas politicas
publicas voltadas para a area da saude;
realizar visitas domiciliares periédicas para
monitoramento de situagdes de risco a
familia e participar em ag0es que
fortalecam os elos entre o setor saude e
outras politicas que promovam a qualidade

de vida.
CARGO:- AGENTE DE CONTROLE DE VETORES
NATUREZA:- Operacional
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Médio, eventualmente lida com
informacdes e documentos de carater
; sigiloso, total pelos equipamentos,
materiais e documentos que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Auxilia no planejamento e execugdo de

tarefas de natureza complexa e
especializada, recebe supervisao do
superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental

PECULIARIDADES DO CARGO:- Elaborar e manter atualizados os croquis
da zona de trabalho; Realizar a visita 100%
dos domicilios de acordo com a
periodicidade indicada pelo supervisor;
Realizar atividades em terrenos baldios de
acordo com a necessidade de controle de
vetor; Abordar os moradores de forma
cortes e solicitando o acompanhamento
destes durante o transcorrer da  visita;
Conhecer a situagdo social e econdmica da

{vww.euclidesdacunha.sp.gov.b} /ﬁ/
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populac¢do da zona onde atua; Informar em

todas as oportunidades sobre o método e

procedimento do trabalho, especialmente

por ocasido de colocagdo de armadilhas

esclarecendo o porque e a finalidade do

procedimento e informagdo ao morador o

que é esperado em termos de participacao;

Identificar junto ao morador, os criadouros

e orientar a eliminagdo dos mesmos,

explicando de forma clara a relagao entre

criadouros, agua parada, mosquito e

doenca; Verificar junto com o morador, as

‘ possibilidades de eliminagdo corretado lixo

\, e armazenamento de &dgua no domicilio,

solicitando a ajuda do supervisor quando a

solucdo extrapola o domicilio; Valorizar e

estimular praticas positivas do morador, no

tocante a eliminacdo de criadouros, ao

armazenamento correto de agua e ao

destino de lixo, dejetos e aguas servidas;

Registrar os dados da visita domiciliar nos

formuldrios proprios; Executar as

atividades de controle de vetor conforme

normas técnicas; Levantamento de indice;

Tratamento; Pesquisas em pontos

estratégicos; Pesquisas em armadilhas;

Delimitacio de focos; Pesquisa vetorial

especial; Nebulizagdo; Manejar

L' equipamentos de aspersdo de inseticida,

conforme normas técnicas; Utilizando

inseticidas, adotando procedimentos

corretos de manipulagdo e dosagem;

Utilizar equipamentos de protecdo, de

acordo com as normas de seguranca do

trabalho; Zelar pela guarda e conservagao

dos equipamentos e materiais sob sua
responsabilidade.

CARGO:- AGENTE DE SANEAMENTO

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utilizar.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executar servigo de assentamento,
instalagdao, conserto e manobra de redes
de 4gua e esgotos em geral; realizar

{wa.euclidesdacunha.sp.gov.b} f
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trabalhos bragais que exijam alguma
especializagdo; realizar atividades de
limpeza e manuten¢do de espagos fisicos,
vidrarias e equipamentos dos laboratérios
de controle de qualidade e eficiéncia de
processos.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo
PECULIARIDADES DO CARGO: Executar as tarefas de preparagdo da area
de servi¢co, tais como limpeza, abertura,
fechamento e nivelamento de valas;
executar servigo de instalacdo,
assentamento e conserto de canalizagdo de
ferro fundido, ferro galvanizado, plastico,
k" tubo ceramico, tubo de concreto e outros
para redes de dgua e esgoto em geral;
montar quadros, <colocar e retirar
hidrémetros; executar ligagdes e ramais de
agua e esgotos; proceder ao corte e ao
restabelecimento de &agua; confeccionar e
fazer reparos de qualquer tipo de junta em
canaliza¢gdes, coletores de esgotos e
distribuidores de agua, assim como bater
juntas; fazer rosca em canos de todos os
tipos; auxiliar em trabalhos de topografia;
armar ferros para bueiros, bocas de lobo,
lajes, etc.; assentar grades de cimento;
construir caixas e pogos de esgotos;
proceder a escavagdes e reenchimento de
L valetas; colocar registros, receptores,
sifdes, aparelhos e outros tipos de
dispositivos componentes de instalacdes
hidrossanitdrias; desobstruir e consertar
instalacdes hidraulicas e sanitarias; reparar
cabos e mangueiras; manobrar, consertar,
montar e desmontar registros de
diferentes tipos de bitolas; trabalhar com
instrumentos de nivelamento — prumo,
colher de pedreiro, alavanca, marreta,
ferro de corda e junta, pa, picareta -,
assim como com equipamento para corte
de tubo e bomba de sucgdo; trabalhar e
preparar qualquer tipo de massa-base de
cal, cimento e outros materiais de
construcdo; cortar pedras, operar com
grupo motor-bomba para escoamento de

@vw.euclidesdacunha.sp.gov.@ /;L ;
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valas, compressores, geradores,
vibradores, motosserra, marteletes
pneumaticos; operar e limpar ferramentas
ou equipamentos especiais para a execugao
das tarefas e zelar por esses; elaborar
listas de materiais e ferramentas
necessarias a execug¢do do trabalho;
executar servigos de higienizagao,
recolhimento e destinagao de residuos;
efetuar a limpeza das unidades
operacionais, vidrarias e equipamentos,
tais como floculadores, decantadores,

0 filtros, tanques de armazenamento de
produtos quimicos, reservatorios,
boosters, tanques de aeracgao,

gradeamentos, laboratdrios, entre outros;
auxiliar no transporte, na distribuicdo e no
armazenamento de amostras coletadas;
auxiliar no recebimento, na pesagem, na
contagem e na armazenagem de materiais;
dirigir veiculos leves, necessdrios a
execugao de suas atividades;
responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execugdo das atividades
préprias do cargo, determinando o uso dos
equipamentos de seguranga individuais e
coletivos e o zelo por esses; sinalizar os
locais de trabalho em via publica; executar

O tarefas afins.
CARGO:- AGENTE DE INFORMACAO, EDUCAGAO E
COMUNICAGAO - IEC
NATUREZA:- Operacional
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, lida com informagbdes e
documentos de carater sigiloso,

provenientes de contatos com pessoas;
total pelos documentos, equipamentos e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executar atividades que visam assegurar 0O
processo de melhoria da qualidade de vida,
bem como buscar garantir o atendimento
das necessidades basicas das classes
populares.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio

—(www.euclidesdacunha.sp.gov.br - ﬁ
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PECULIARIDADES DO CARGO: Atuar como agente nos programas de
informacdo, educagdo e comunicagdo para
a saude desenvolvidos pelo municipio
isoladamente ou em parcerias e convénios
com érgdos publicos ou privados; promover
os programas com enfoque na promogao da
satde, atuando junto a populagdo com
material informativo, educativo e de
comunicacdo com o objetivo de informar e
promover as agdes de DST e Aids,
utilizando-se de materiais como Folhetos,
Panfletos, Cartilhas, Cartazes, Painéis,
Faixas, Videos, e outros similares;
Disseminar informacdes sobre a Aids, as
formas de transmissdo do HIV, as
estratégias de prevencgdo, locais de
testagem, servigos de apoio,; influir sobre
as atitudes frente a doenga, criando as
condicdes necessarias a adogdo de
comportamentos e  praticas seguras;
esclarecer mitos, preconceitos e tabus que
envolvem a doenga; desenvolver
habilidades no uso dos meios e insumos de
prevencdo; divulgar os servigos sociais e de
satde voltados para a prevengdo ao HIV e
assisténcia as pessoas vivendo com
HIV/Aids; reforgar e consolidar
conhecimentos, atitudes e praticas; e
divulgar datas comemorativas, servigos,
etc; executar outras tarefas correlatas.

CARGO:- AGENTE DE SEGURANGCA PATRIMONIAL

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utilizar.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Controlar o fluxo de pessoas e veiculos nas
dependéncias e areas da Instituicdo. Zelar
pela seguranca das pessoas e do
patriménio e pelo cumprimento das leis e
regulamentos. Recepcionar e controlar a
movimenta¢do de pessoas em area de
acesso livre e restrito. Prestar informagdes
ao publico.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino

: 3
—(www.euclidesdacunha.sp.gov.br )— /z 5

/



PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA

CNPJ] 67.662.437/0001-61
FONE/FAX: (18)3283-1121 - Caixa Postal: 02 - E-mail: prefeitura@euclidesdacunha.sp.gov.br
Av.: Antonio Joaquim Mano, 02 - Centro CEP 19.275-000 Euclides da Cunha Paulista - SP

2

/

PECULIARIDADES DO CARGO:

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

Promover a inspecdao das dependéncias do
prédio ou area que estiver protegendo,
verificando as condi¢des de equipamentos
e bens; Manter vigilancia sobre acessos e
estacionamentos dos prédios ocupados por
6rgios ou entidades publicas; controlar
entrada e saida de pessoas, veiculos e bens
do prédio onde estiver prestando seus
servicos; investigar as anormalidades
observadas no seu periodo de trabalho e
solicitar ou tomar as devidas providéncias;
providenciar imediatamente, em caso de
sinistros, desvios, roubos ou invasdes e, no
sentido de evitar maiores consequéncias, a
comunicacdo com O6rgdos ou autoridades
competentes; observar as ordens e normas
de servicos, emanadas de seu superior
imediato e do Prefeito Municipal;
Comunicar, imediatamente, ao seu superior
imediato a ocorréncia ou fato que lhe
cause estranheza; Atuar em postos de
servigos instalados nas entradas, portarias
e via de acesso, com a missdo de garantir
as propriedades, instalagbes, pessoas,
dependéncias e o que for incluido nos
planos de seguranga Ou instrugdes
reguladoras sobre a execugdo do servigo;
observar o que ocorre e existe em seu
periodo de vigilancias, interna e externa,
em especial portas, cadeados, escadas,
pessoas estranhas ao servico ou mesmo
funcionario fora de seu horario de
trabalho; Verificar, previamente, a
possibilidade de fornecer informacgdes
solicitadas pelo seu superior imediato,
principalmente as relativas aos servigos, a
documentos e as pessoas da unidade que
estiver sob sua vigilancia; executar outras
tarefas correlatas.

AGENTE DE ORGANIZAGAO ESCOLAR

Operacional
Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utilizar.

@ww.euclidesdacunha.sp.gov.b} ﬁ
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COMPLEXIDADE DO CARGO:- Desenvolver atividades no ambito da
organizagao escolar, relacionadas com a
execucdo de agdes envolvendo a secretaria
escolar e o atendimento a comunidade
escolar em geral, controlar a
movimentagdo de alunos no recinto da
escola, em suas imedia¢des e na entrada e
saida da unidade escolar, orientando-os
quanto as normas de comportamento,
informando a diregdo da escola sobre a
conduta deles e comunicando ocorréncias.

CARGO:- AGENTE SOCIAL

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, lida com informagbes e
documentos de carater sigiloso,

provenientes de contatos com pessoa;,
total pelos documentos, equipamentos e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executar atividades que visam assegurar o
processo de melhoria da qualidade de vida,
bem como buscar garantir o atendimento
das necessidades basicas das classes

populares.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental
PECULIARIDADES DO CARGO: Realizar pesquisas de identificagdo da

realidade social; Tabular os dados obtidos
e elaborar relatérios; Sugerir alternativas
de acdo na area social; Relacionar e
conhecer a rede de recursos sociais
existente na regido; Desenvolver atividades
voltadas para a promogdo social dos
municipes; Executar programas, projetos e
atividades de trabalho, objetivando a
intervengdo a partir dos elementos
levantados; assisténcia e promocionais a
entidades individuais e segmentos
populacionais; Trabalhar socialmente as
relagdes interpessoais, familiares, vicinais
e comunitarias; Identificar e analisar as
prioridades sociais na viabilizacdo da
politica social. Realizar entrevistas,
reunides e seminarios com a populagdo
para discussdo da problematica social
visando a execugdo de agdes de interesse
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da comunidade; Realizar outras atividades
correlatas ao cargo, quando requeridas por
seu superior.

CARGO:- AJUDANTE SERVICOS GERAIS

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
simples, recebe instrugdes e supervisdo
constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Alfabetizado.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa servicos bragais simples e

‘ repetitivos, exigindo habilidade manual,

resisténcia e relativa forga fisica,
efetuando capinacdo, conservagdo de
estradas rurais e vias urbanas, e outros
servigos afins.

CARGO:- ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NATUREZA:- Administrativa

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Médio, eventualmente lida com
informacdes e documentos de carater
sigiloso, total pelos equipamentos,
materiais e documentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, eventualmente supervisiona
trabalhos executados por outros

‘\' servidores, planeja parcialmente suas

atividades e recebe orientacao e
supervisdo do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo, conhecimento da
lingua portuguesa, redagdo prépria e
pratica em digitagao.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Atuar nos mais diversificados campos da
Prefeitura Municipal, elaborar ou auxiliar
no preparo de projetos, laudos, pareceres,
estudos, anteprojetos, relatérios em geral;
participar de preparo de estudos diversos

na area tributaria, abrangendo a
apreciagdo da sistemdtica em vigor ou
algum projeto alternativo; coletar

elementos para formagdo de orgamento e
proceder ao acompanhamento de aplicagao
das disposi¢cdes orgamentarias, bem como,
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-

em matéria financeira, econdmica ou
patrimonial; efetuar levantamento
estatistico diversos e preparar relatoérios
de teor variado, dependendo da area de
sua especialidade; levar a efeito tarefas
similares, por necessidade dos trabalhos
ou por determinagdo superior; executar
outras atribuigdes afins.

ASSITENTE CONTABIL

Técnico.

Total, lida com documentos e informagdes,
cuja divulgagdo causarad sérios prejuizos a
administracdo, manipula recursos de
custos elevadissimos.

Executa tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.

-Curso técnico, com registro no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC.

Promover classificagdo de receita e
despesas de acordo com o plano de contas,
emissio de nota de empenho, liquidagdo e
ordem de pagamento, conferir
autenticidade dos documentos fiscais,
execucdo da conciliagdo bancaria, bem
como envio dos documentos referentes a
AUDESP. Elaborar planilha em excel,
preencher prestagdo de contas on line
referente a convénio, digitagdo no sistema
de contabilidade de créditos adicionais,
pecas de planejamento, informar dotacao
or¢camentdria, organizar arquivo, controlar
o repasse ao terceiro setor, preparar
documentos para os conselhos municipais
e outras tarefas inerentes a contabilidade.
Preencher questionario referente a
SISTN.SIOPS E SIOPE, conferir 0s
langamentos contabeis, adiantamento,
colheita de assinatura em relatoérios
contabeis, prestar informacgdo referente ao
setor ao Departamento de Finangas quando
solicitado.

ASSISTENTE SOCIAL
Técnico.
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GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total referente a informag¢des de natureza
sigilosas, provenientes de contatos com
pessoas; relativo quanto ao wuso de
materiais e equipamentos com pouca
possibilidade de perda.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos e especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de servigo
social com registro no Conselho Regional
de Assistentes Sociais — CRESS.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Promove politicas de assisténcia social no
municipio, de acordo com as necessidades
basicas da municipalidade em consonancia
com as diretrizes de governo, a Lei
Organica de Assisténcia Social e as
orientacdes e deliberagdes do Conselho
Municipal de Assisténcia Social; Propor e
gerenciar convénios com as instituicdes
publicas, privadas ou organizagdo da
sociedade civil consoante os objetivos que
definem as politicas de assisténcia social;
elaborar, executar, incentivar e
desenvolver programas e projetos em
defesa dos direitos da mulher, do idoso, da
crianca, do adolescente e pessoas com
necessidades especiais, observando ainda
as diretrizes da Lei Organica da Assisténcia
Social — LOAS e orientagdes e deliberagdes
do Conselho Municipal de Assisténcia
Social; formular diretrizes e politicas
sociais que propiciem o0 acesso a
assisténcia social; definir e implementar as
politicas municipais de Assisténcia Social,
em consondncia com as diretrizes
estabelecidas no Plano de Governo, na
legislagdo municipal, estadual e federal
pertinentes e observando ainda as
deliberagcdes e orientagdes do Conselho
Municipal de Assisténcia Social; gerenciar
recursos financeiros alocados no Fundo
Municipal de Assisténcia Social em
consonincia com a legislagdo especifica em
vigor, de modo a viabilizar as acgdes
planejadas no ambito da Secretaria
Municipal; garantir de forma
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descentralizada as ac¢bdes de Assisténcia
Social, de acordo com as diretrizes de
Plano de Governo, na legislagdo municipal,
estadual e federal pertinente e observando
as deliberagdes do CMAS; elaborar e
garantir acgdes [ Servigos sécio-
assistenciais, para crianga, adolescente,
mulher, idoso e familias em situacdo de
vulnerabilidade; e coordenar outras
atividades destinadas a consecug¢do de seus

objetivos.
: CARGO:- AUXILIAR ADMINISTRATIVO
|- NATUREZA:- Administrativa
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Meédio, eventualmente lida com
informacbes e documentos de carater
sigiloso, total pelos equipamentos,
materiais e documentos que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas burocraticas,

desenvolvendo suas atividades de acordo
com a orientagdo e supervisao do superior

imediato.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1° Grau Completo
PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa tarefas gerais administrativas, tais

como redigir, arquivar documentos,
efetuar anotacdes e langamentos diversos,

acompanhar processos. Operar
microcomputadores, terminais de
{ teleprocessamentos e equipamentos

assemelhados, executar procedimentos
mecanizados, operar sistemas aplicativos
de processamento de dados, bem como
elaborar planilhas eletrénicas, preparar
edicdes de textos, visar a agilizagdo dos
processos de trabalho, fazendo uso de
equipamentos e recursos disponiveis para
a consecucdo dessas atividades.

CARGO:- AUXILIAR DE BIBLIOTECA
NATUREZA:- Técnico - Administrativo.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total referente a importancia do material
historico—cultural que é responsavel.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executar atividades de controle, registro,
identificacdo, classificagdo, organizagdo e
disposigao do acervo bibliografico
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municipal; Auxiliar na realizagdo de
estudos bibliograficos; Realizar 0

atendimento ao publico;

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa os servigos de catalogacdo e
classificagdo de obras e documentos;
Auxilia nos servigos de referéncia
bibliografica; Organiza e revisa ficharios,
catalogos e indices, através de processos
manuais ou automatizados, possibilitando
o0 armazenamento e localizagdao das obras e
documentos; Auxilia na execugdo de
A atividades que estimulem o habito da
|- leitura; Atende consultas de usuérios da
biblioteca e arquivos; Controla a entrada e
saida de material bibliografico; Orienta os
usuarios quanto ao funcionamento da
biblioteca divulgando o regulamento;
Conferi a integridade dos materiais
bibliograficos e nao bibliograficos
adquiridos pela biblioteca; Recupera e
executa pequenos reparos nos materiais
quando necessario; Organiza a biblioteca
de forma que o layout favorega a conforto
dos usudrios e rapida localizagdo das obras
e documentos; Manter os registros sempre
atualizados; Zela pela manutengdao e ordem
e da limpeza da biblioteca; Realiza outras

¢ atividades correlatas, conforme a
necessidade e /ou a solicitagdo da chefia
imediata.
CARGO:- AUXILIAR DE CORTE E COSTURA
NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Direta, pelos equipamentos, ferramentas e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa,
supervisionando trabalhos executados por
outros servidores, planeja suas atividades
e a dos servidores a ele subordinados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino Fundamental incompleto e curso de
bordado industrial

PECULIARIDADES DO CARGO: Elabora com supervisdo o curriculo pleno
do Curso e escolhe os materiais didaticos.

Seleciona, prepara e redige o plano de
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ensino. Ministra aulas e realizar
demonstracbes tedrico-praticas. Orienta os
alunos no manejo de equipamentos. Avalia
a aprendizagem e o ensino. Participa de
projetos, cursos, eventos comissdes,
convénios e programas de ensino, pesquisa
e extens3o. Participa de programa de
treinamento, quando convocado. Executa
tarefas pertinentes a drea de atuacao,
utilizando-se de equipamentos adequados.

CARGO:- AUXILIAR DE ENFERMAGEM
NATUREZA:- Técnico.
| - GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, com relagdao aos pacientes e

pelos materiais e equipamentos relativos a
area de atuacdo e, total com as
informacgdes de carater sigiloso
provenientes de contatos com pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Recebe instrucdes e supervisdo constantes.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo e curso
especifico de auxiliar de enfermagem, com

registro no Conselho Regional de
Enfermagem — COREN.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Desempenha atividade técnica de

enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica,
embarcacdes e domicilios; atuam em

cirurgia terapia, puericultura, pediatria,

S psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional
e outras; prestam assisténcia ao paciente,

atuando sob supervisio de enfermeiro;
desempenham tarefas de instrumentacgado

cirtrgica, posicionando de forma adequada

o paciente e O instrumental, o qual passa

ao cirurgido; organiza ambiente de

trabalho, ddo continuidade aos plantdes.
Trabalham em conformidade as boas

praticas, normas € procedimentos de
biosseguranga. Realiza registros e elaborar

relatdorios técnicos; comunicam-se com

pacientes e familiares e com a equipe de

saude.
CARGO:- AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO
NATUREZA:- Técnico Operacional
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GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pelos equipamentos e materiais de
custo elevado que manuseia
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Auxilia o Cirurgido Dentista durante a
execucdo de atendimento aos pacientes,
necessitando de constante concentracgao.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Auxilia o Cirurgido dentista em todos os
trabalhos, executa servigos de limpeza e
esterilizacdo de materiais odontologicos.

CARGO:- AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS LEVES

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e

| . equipamentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
simples, recebe instrugdes e supervisdo
constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Alfabetizado

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executar trabalhos de limpeza e

conservacdo em geral nas dependéncias
internas e externas da Unidade, bem como
servigos de entrega, recebimento,
confeccdo e atendimento, utilizando os
materiais e instrumentos adequados e
rotinas previamente definidas; Efetuar a
limpeza e conservagdo de utensilios,
moéveis e equipamentos em geral, para
manté-los em condicdo de uso; Executar
t‘\v atividades de copa; Auxiliar na remocao de
moéveis e equipamentos; Separar 0s
materiais reciclaveis para descarte
(vidraria, papéis, residuos laboratoriais);
Atender ao telefone, anotar e transmitir
informacdes e recados, bem como receber,
separar e entregar correspondéncias,
papéis, jornais e outros materiais;
restabelecer os banheiros com papel
higiénico, toalhas e sabonetes. Controlar o
estoque e sugerir compras de materiais
pertinentes de sua drea de atuagao;
Executar outras atividades de apoio
operacional ou correlata; Desenvolver suas
atividades utilizando normas e
procedimentos de biosseguranga ou
seguranca do trabalho; Limpar patios,

- )
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

calcadas e ruas; Zelar pela guarda,
conserva¢do, manuten¢do e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho;
Executar o tratamento e descarte dos
residuos de materiais provenientes do seu
local de trabalho; Executar servigos de
varricdo em geral; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou
critério de seu superior.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PESADOS
Operacional

Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utiliza.

Executa tarefas rotineiras de natureza
simples, recebe instrucdes e supervisdao
constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Alfabetizado

PECULIARIDADES DO CARGO:-

Efetuar reparos em geral nas instalagdes
fisicas, moveis, utensilios e outros;
Executar servigos relacionados a
jardinagem, molhando plantas, preparando
canteiros em geral, cortando grama,
podando 4arvores e plantas e fazendo
plantio em épocas adequadas; Fazer o
transporte de materiais, dentro e fora do
préoprio municipio; Limpar patios, calgadas
e outros. Cuidar de horta, cultivando o
solo, adubando, plantando e procedendo a
colheita e armazenamento; Executar
servicos de varrigdio em geral; Executar
tarefas complementares de construgao,
fabricacdo, montagem e desmontagem,
recuperacao, conservacio de moveis e
utensilios de qualquer natureza; Auxiliar
nas tarefas gerais de carpintaria,
eletricidade, encanamento, marcenaria,
mecanica simples, construcado civil,
pintura, serralheria, solda, cozinha e
outros; Auxiliar na fabricagao de tubos de
concreto para utilizagdo em obras de
canalizacdo, controle de erosdo e obras
similares; Auxiliar na limpeza de margens
de estradas municipais; Providenciar o

4
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material e produtos necessarios para
manter a condicdo de conservacdo e
higiene requerida; Coletar o lixo dos varios
setores da Prefeitura; Controlar o consumo
de material que utiliza; Executar a limpeza
em vias publicas, de modo a facilitar o
recolhimento do lixo; Coletar o lixo em
transporte proprio e despeja-lo em local
previamente determinado; esvaziar as
lixeiras distribuidas pelas vias publicas,
passeios, mercados municipais, estadios,
ginasios esportivos; Conservar em bom
estado os materiais e utensilios utilizados
no servico de limpeza; Zelar pelo uniforme
utilizado no servigo; Efetuar rondas
periddicas de inspegdo pelo prédio e
imediagdes, examinando portas, janelas e
portdes, para assegurar-se de que estdo
devidamente fechados; Zelar pelo prédio e
suas instalac¢des (jardins, patio, cercas,
muros, portdes, sistema de iluminacgdo),
procedendo aos reparos que se fizerem
necessarios ou levando ao conhecimento
de seu superior qualquer fato que dependa
de servicos especializados para reparo e
manutengao; Orientar o} publico,
fornecendo informacdes sobre localizagdo
de dependéncias ou atribuicdes de
pessoas, quando necessario; Executar
outras atividades correlatas a critério do
superior hierdrquico.

CARGO:- BABA PARA CRECHE

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pela saude e seguranca das criangas.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Atuar diretamente com a crianga em todas

as suas necessidades diarias, zelando pelo
seu bem estar.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental.

PECULIARIDADES DO CARGO:- participar da elaboracao, execugao e
avaliagdo da proposta pedagdgica da
unidade; servir a crianga nas necessidades
diarias, inclusive zelar pela sua higiene;
orientar a crianca nas distragbes; preparar a
alimentacdo e auxiliar a criangca em suas

T
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

refeicdes; executar, quando necessario, o
servico de limpeza do local de trabalho;
zelar pelo desenvolvimento integral das
criangas, nos aspectos fisico, psicoldgico e
social, garantindo seu bem estar; executar
as rotinas diarias de modo flexivel e
organizado; colaborar com as atividades de
articulacdo da unidade escolar com as
familias e a comunidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

BOMBEIRO MUNICIPAL
Operacional
Primordial pela saude e seguranga dos
municipes, total pelos equipamentos que
utilizar.
Realizar os servicos de prevengdao e
combate a incéndios; atividades de
resgate, busca e salvamento; atividades
auxiliares de socorros de urgéncia e
atendimento de emergéncia pré-hospitalar;
pericias de incéndios e explosdes
relacionadas com a sua competéncia
Ensino médio, CNH categoria “B”.
Realizar servigos de prevengdo e exting¢ao
de incéndios; realizar servigos de busca e
salvamento; prestar primeiros socorros a
acidentados em qualquer ambiente;
realizar pericia de incéndio; prestar
socorro no caso de inundagoes,
desabamentos ou catastrofes, sempre que
haja ameaga de destruigdo de patrimédnio,
vitima ou pessoa em iminente perigo de
vida; fiscalizar 0 cumprimento da
legislagdo referente a prevengdo contra
incéndios em prédios residenciais e
estabelecimentos comerciais. Desenvolver
campanhas de educagao da comunidade,
com palestras em empresas € escolas,
visando despertar a consciéncia dos
cidad3os para os problemas relacionados a
prevengdo de incéndios; orientar a
comunidade sobre o cuidado com piscinas,

\
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

acidentes caseiros, fogos de artificio,
baldes, elevadores e até insetos e cobras;
em caso de mobilizagdo do exército,
cooperar no servigo da defesa civil.

BORRACHEIRO

Operacional

Total, pois a negligéncia no servigo pode
causar acidentes com os veiculos.

Realizar trocas e consertos de pneus leves,
médios e pesados, realizando servigos com
cola, graxa, lixa e cdmara de ar no esmeril;
realizar servicos em baixo de caminhdes, e
desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

Revisar, calibrar, remendar e trocar pneus
e cimaras de ar em veiculos leves e
pesados; Reparar pneumaticos; Realizar
atividades que envolvem vulcanizar pneus
e camaras de ar, executar montagem e
desmontagem de pneus de veiculos
automotores. Trocar valvulas de camara de
ar; Proceder a montagem e desmontagem
de pneus; Executar trabalhos de
recauchutagem de pneumaticos; Realizar
outras atividades correlatas ao cargo,
quando requeridas por sua chefia imediata.

BRACAL

Operacional

Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utiliza.

Executa tarefas rotineiras de natureza
simples, recebe instrugdes e supervisao
constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Alfabetizado.

PECULIARIDADES DO CARGO:-

Executa servigos bragais simples e
repetitivos, exigindo habilidade manual,
resisténcia e relativa forga fisica,
efetuando capinagdo, conservagao de
estradas rurais e vias urbanas, e outros
servigos afins.

G
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CARGO:- CONTADOR
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, lida com documentos e informacées,
cuja divulgagdo causard sérios prejuizos a
administragdo, manipula recursos de
custos elevadissimos.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso técnico ou superior completo, com
registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Organizar, planejar atividades e operacgdes

contabeis de bancos, empresas e 6rgios

c publicos; levantar balangos e balancetes,
averiguando gastos, perda e sugerir melhor
utilizacao dos recursos financeiros;
controlar as  contas; gerenciamento
entrada e saida e distribui¢cdo de recursos;
realizar trabalhos de auditoria contabil;
avaliar a situagdo patrimonial e financeira,
produzir relatérios parciais e globais.

CARGO:- DENTISTA

NATUREZA:- Técnico

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pelos equipamentos e materiais de
custo elevado, pela integridade fisica dos
pacientes, coordena trabalhos de terceiros.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Tarefas especializadas e complexas que

C". requerem conhecimentos técnicos,

exigindo constante aperfeigoamento,

atualizagdo de conhecimentos, iniciativa e
discernimento para tomar decisdes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo em
Odontologia, com registro no Conselho
Regional de Odontologia — CRO.

PECULIARIDADES DO CARGO:- planejam o trabalho técnico-odontoidgico,
de nivel médio, em consultdrios, clinicas,
laboratérios de prdotese e em orgaos
publicos de saude. Previnem doenga bucal
participando de projetos educativos e de
orientacdo de higiene bucal. Confeccionam
e reparam proteses dentdrias, humanas,

animais e higiene bucal. Executam
procedimentos odontoldgicos sob
supervisao do cirurgiao dentista.

(o : Y
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Administram pessoal e recursos financeiros
e materiais. Mobilizam capacidades de
comunicacdo em palestras, orientacbes e
discussdes técnicas. As atividades sao
exercidas conforme normas e
procedimentos técnicos e de
biosseguranca.

CARGO:- DESENHISTA

NATUREZA:- Técnico

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pelos desenhos e projetos realizados.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- elaboracdo de desenhos e projetos na
, uncdo de auxiliar do engenheiro civil;
‘. auxiliar na elaboragcao de projeto para

solicitacdo de verbas junto aos governos de
outras esferas e executar outras tarefas
inerentes ao cargo.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo e Curso Técnico
em Desenho

PECULIARIDADES DO CARGO:- Elaborar desenhos de projetos, relativos a
instalacdes prediais,
equipamentos/maquinas e produtos da
municipalidade, através de especificacdes
técnicas, instrumentos e softwares
disponiveis.

CARGO:- ELETRICISTA DE AUTOS
NATUREZA:- Operacional.
L GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pelos equipamentos, materiais e

ferramentas que utiliza, bem como pela
possibilidade de acidentes de natureza
grave.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Realiza manutencgdo preventiva e corretiva,
inspecionando visualmente maquinas,
veiculos e equipamentos, diagnosticando
defeitos eletronicos, desmontando,
reparando e lubrificando, substituindo e
montando componentes para o bom
funcionamento.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1° Grau Incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Planejar servigos de instalagdo e
manutencdo eletrénicos em veiculos,
interpretando e corrigindo esquemas,
conectando cabos aos equipamentos €
acessérios e testando o funcionamento de
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maquinas , equipamentos e sistemas para
operagdo; Efetuar manutencgdo preventiva
e corretiva, inspecionando visualmente
maquinas, veiculos e equipamentos,
diagnosticando os defeitos eletrdnicos,
desmontando, reparando, substituindo e
montando pegas e componentes,
simulando o funcionamento dos mesmos;
Sugerir melhorias mediante observagdo e
andlise de maquinas e veiculos interagindo
com o0s colegas de equipe e superior
imediato, colaborando para a execugdo das
acdes em busca da melhoria constante;
o Atender a solicitagdo de socorro aos
veiculos ou maquinas que apresentam
defeitos na parte elétrica quando se
encontram em trabalhos nas zonas urbanas
e rurais; Prestar atendimento e realizar
outras atividades profissionais correlatas e
inerentes ao cargo exercido, conforme
orientacdo e/ou solicitagdo do superior

imediato.
CARGO:- ELETRICISTA MANUTENGAO
NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pelos equipamentos, materiais e
ferramentas que utiliza, bem como pela
possibilidade de acidentes de natureza grave.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas e complexas, que
0 exigem conhecimentos praticos e iniciativa
prépria.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1° Grau Incompleto.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizar servicos de reparos, instalagbes e

manutencdo de redes de alta tensdo e ligacGes
nos logradouros publicos; planejar o trabalho a
ser realizado, consultando plantas ou
esquemas, especificagdes e outras informagoes
para estabelecer o roteiro das tarefas;
examinar maquinas, instalagOes e
equipamentos elétricos, valendo-se dos planos
de montagem, especificagdes e de
instrumentos adequados, localizando e
identificando defeitos; limpar e reparar
transformadores de alta e baixa tensao
disjuntores e outros elementos; efetuar
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ligagbes provisérias de 1luz e forga em
equipamentos portateis, aparelhos de testes e
solda e em maquinas diversas, instalando fios e
demais componentes, permitindo sua utilizagdo
em trabalhos de natureza tempordria ou
eventual; proceder a instalagdo, reparo ou
substituicio de tomadas, fios, lampadas e
interruptores, utilizando equipamentos
adequados, atendendo as necessidades de
consumo de energia elétrica; montar maquinas
e aparelhos elétricos; realizar orcamentos e
requisicbes de materiais; realizar manutencdo
de aparelhos e utensilios elétricos; executar

o servigos elétricos relacionados com o sistema
de telefonia, informatica e outros; executar
servicos relacionados com redes elétricas de
alta e baixa tensdo; fazer a manutengao e
conservacdo de todos os equipamentos e bens
publicos que estiverem sob o dominio de sua
area de atuacio, bem como, zelar pela
economicidade de material e o bom
atendimento publico; cumprir as
determinagdes superiores, representando,
imediatamente e por escrito, quando forem
manifestadamente ilegais; executar servigos
que lhe competirem e desempenhar, com zelo
e presteza, os trabalhos que forem atribuidos;
executar servigos afins.

o CARGO:- ENFERMEIRO

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, com relagdo aos pacientes e pelos
materiais e equipamentos relativos a area de
atuacdo e, total com as informagdes de carater
sigiloso provenientes de contatos com
pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Supervisiona e executa servigos de
responsabilidade de sadde.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Curso Superior em Enfermagem, com registro
no Conselho Regional de Enfermagem — COREN.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Prestam assisténcia ao paciente e/ou cliente
em clinicas, hospitais, ambulatorios,
transportes aéreos, navios, postos de saude e
em domicilio, realizando consultas e
procedimentos de maior complexidade e

: -\
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Orientar os servigos relativos ao wuso e
preservacdo dos Recursos Naturais Renovaveis;
Participar de campanhas, concursos e
exposi¢bes agropecudarias de interesse do
Municipio; Elaborar projetos relacionados a
area e dirigi-los; Atuar como responsavel
técnico do Municipio na area de sua atuacao.

CARGO:- ENGENHEIRO CIVIL

NATUREZA:- Tacnico:

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Eventual, quanto a dados confidenciais, total
pelos recursos de custo elevado que utiliza,
responsabilidade direta sobre os operarios.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro no
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
e Agronomia — CREA.

PECULIARIDADES DO CARGO:- - elaborar e atualizar sistematicamente o Plano
Diretor de Desenvolvimento Integrado, quando
o prefeito o determinar; realizar estudos e
diagnésticos relacionados com o planejamento
municipal; colaborar na elaboracdo e controle
do Or¢camento Plurianual de Investimentos e do
Or¢amento - Programa; proceder a wuma
avaliacdo geral das condigdes requeridas para a
obra, estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel, para
determinar o local mais apropriado para a
construg¢ao; calcular 0s esforgos e
denominagdes previstas na obra projetada ou
que afetem a mesma, consultando tabelas e
efetuando comparagoes, levando em
consideracdo fatores como carga calculada,
pressdes de agua, resisténcia aos ventos e
mudancas de temperatura, para apurar a
natureza dos materiais que devem ser
utilizados na construgao; consultar outros
especialistas, trocando informagdes relativas
ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir
sobre as exigéncias técnicas e esteticas
relacionadas a obra a ser executada; elaborar
projetos de construcdo, emplacamento dos
logradouros publicos e numeracdo dos imoveis
e sistema viario, preparando plantas e
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prescrevendo ag¢des; coordenam e auditam
servicos de enfermagem, implementam acdes
para a promogao da salde junto a comunidade.
Podem realizar pesquisas.

CARGO:- ENGENHEIRO AGRONOMO

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relacdo aos equipamentos e
materiais que utiliza e quanto a terceiros,
devido ao uso de produtos quimicos.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas especializadas que exigem
conhecimentos técnicos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro no
Conselho de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia — CREA.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executar as atividades de Assisténcia Técnica e
Extens3ao Rural e atividades compromissadas
em convénios; Executar as atividades de
Assisténcia Técnica e Extensdo Rural de acordo
com programacgao estabelecida pelo CMRD -
Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural
e convénios, em consonancia com a legislacao
e normas técnicas profissionais; Efetuar
relatorio e resultado das avaliagdes técnicas
dos projetos em execugdao, ao CMRD e
superiores; Participar na programagdao e
execuc¢dao de cursos de aprimoramento técnico
e qualificagdo de mdo de obra rural; Prever e
orgar 0S recursos necessarios para o
desenvolvimento dos programas; Coordenar e
orientar os trabalhos desenvolvidos pelos
auxiliares técnicos, na sua drea de acgao;
Participar de cursos, congressos, encontros
técnicos, etc, visando o aprimoramento dos
conhecimentos técnicos; Executar e
acompanhar os trabalhos de previsdo de safras
e levantamentos estatisticos de interesse do
Municipio; Elaborar plano de necessidades,
distribuicdo, compra e venda de sementes de
acordo com normas do setor; Emitir laudos,
atestados técnicos e receituario agrondémico,
de acordo com legislagdo e normas
estabelecidas; Prestar assisténcia técnica a
Defesa Sanitaria Animal e Vegetal e orientar no
cumprimento da legislagdo vigente no setor;

N
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especificagles, indicando tipos e qualidades de
materiais, equipamentos e mao-de-obra
necessarios e efetuando um calculo
aproximado dos custos, a fim de submete-los
aos seus superiores; preparar o programa de
trabalho, elaborando plantas, croquis,
cronogramas e outros subsidios que se fizerem
necessarios para possibilitar a orientagdo e
fiscalizacdo do desenvolvimento das obras;
dirigir a execugdo dos projetos, acompanhando
e orientando as operagdes a medida que
avancam as obras, para assegurar o
cumprimento dos prazos e dos padrdes de
Q qualidade e seguranga recomendados; executar
medigdes de obras executadas por terceiros,
para fins de pagamento; - dirimir duvidas sobre
projetos, durante a licitagdo referente ao seu
objeto; propor a realizagdo de peritagens para
a elaborac¢do de laudos técnicos ou juridicos,
bem como coordenar e controlar a sua
execucdo; propor a realizar de controle
tecnolégico de obras publicas; opinar sobre
pedidos de cancelamento de multas
contratuais e dilatardo de prazos de obras;
opinar sobre a aprovagdo de projetos das
concessiondrias de servigos publicos; propor

medidas corretivas em irregularidades
apuradas em projetos e obras publicas; aprovar
O arruamentos e loteamentos; assinar os alvaras

de licenca para construgdes particulares,
demolicbes de prédios, construgdo de gradil,
projetos de construgbes populares e outros
especiais que digam respeito a obras; assinar o
"Habite-se" de construc¢des novas ou reformas;
autorizar ad-referendum do Prefeito, a
interdicio de prédios sujeitos a essa medida,
de acordo com as leis municipais; Executar
tarefas correlatas as acima descritas, a critério
da chefia imediata; - Atuar como responsavel
técnico do Municipio na drea de sua atuacgao.

CARGO:- ESCRITURARIO
NATUREZA:- Administrativa
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GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Eventual no manuseio com documentos

declarados sigilosos e total pelos
equipamentos e materiais que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples e recebe

instrugdes e supervisdao do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo e pratica em
digitacdo.

PECULIARIDADES DO CARGO:- As tarefas que se destinam a executar servigos
gerais de escritério das diversas unidades
administrativas como a classificagcdo de
documentos e correspondéncias, leitura e
transcricdo de dados mecanicos e eletrénicos,
langamentos, prestagdo de informacgdes,

0 arquivo datilografia em geral e atendimento ao
publico, inclusive com entrega de documentos.

CARGO:- FARMACEUTICO

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, documentos e
materiais relativos a area de atuagado.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
especializada, exigindo conhecimentos
técnicos, capacidade e discernimento para
tomada de decisdes; recebe supervisao e
orientagdo do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo em Farmacia e
registro no Conselho Regional de Farmacia.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Atua em todos os niveis de atengdo a saude,

o integrando-se em programas de promogao,
manutengao, prevengao, protecdo e
recuperagao da saude.

Desenvolve assisténcia farmacéutica individual
e coletiva; atua na avaliagdo toxicoldégica de
medicamentos, cosméticos, saneantes,
domissaneantes, correlatos e alimentos;
Realiza, interpreta, emiti laudos e pareceres e
responsabiliza-se tecnicamente por anadlises
clinico-laboratoriais, incluindo os exames
hematolégicos, citoldgicos, cito patoldgicos e
histoquimicos, biologia molecular, bem como
analises toxicolégicas, dentro dos padrdes de
qualidade e normas de seguranca.

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS
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NATUREZA: Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE: Lida com informagdes de carater sigiloso, de
acordo com sua drea de atuac3o.

COMPLEXIDADE DO CARGO: Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, que exigem iniciativa prépria para
tomada de decisGes e recebe instrucdes e
supervisdao imediata.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: Ensino médio completo.

PECULIARIDADES DO CARGO: Fiscaliza imdveis, estabelecimentos comerciais,
industriais, diversdes publicas, ambulantes,
verificando o cumprimento da legislacdo
pertinente, e outros servicos determinados
pelo seu superior imediato.

CARGO:- FISIOTERAPEUTA

NATUREZA:- Técnico

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, quanto a integridade fisica dos pacientes
e pelos equipamentos e materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos e especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: Curso superior completo e registro no Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Trata meningites, encefalites, doencgas
reumaticas, paralisias, sequelas de acidentes
vascular-cerebrais e outros, empregando
ginastica corretiva, cinesioterapia,
eletroterapia e demais técnicas especiais de
reeducagdo muscular, para obter o maximo de
recuperacdao funcional dos drgdos e tecidos

afetados.

CARGO:- FONOAUDIOLOGO

NATUREZA:- Técnico

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos pacientes e pelos equipamentos
que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos

técnicos e especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Curso superior completo, com registro no
Conselho Regional de Fonoaudiologia.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Identifica problemas ou deficiéncias ligadas a
comunicacdo oral, empregando técnicas
préprias de avaliagdo e fazendo treinamento
fonético, auditivo e de dicgdo, para possibilitar
o aperfeicoamento e/ou a reabilitagdo da fala.
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CARGO:- GARI

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza simples,
recebe instrugbes e supervisdo constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Sem instrugado.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Efetua a limpeza de ruas, parques, jardins e
outros logradouros publicos, varrendo-os e
coletando os detritos acumulados, para manter
os referidos locais em condigdes de higiene e

transito.
CARGO:- GUARDA MUNICIPAL
NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial. O ocupante lida com patrimdnio em
forma de equipamentos, material ou recursos,
e pode provocar perdas, parcialmente
recuperaveis, decorrentes de descuidos.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a
execuc¢do da vigilancia diurna ou noturna nos
prédios da Prefeitura e nas areas publicas, bem
como a defesa do patriménio municipal.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino Fundamental

PECULIARIDADES DO CARGO:- Proceder a ronda diurna ou noturna nas
dependéncias de prédios e areas adjacentes,
verificando se portas, portdes e outras vias de
acesso estio devidamente fechadas; examinar
as instalagdes hidrdulicas e elétricas dos
prédios publicos, tomando as providéncias
necessarias na ocorréncia de fatos imprevistos;
Acender e apagar lampadas dos prédios
publicos; Proceder a vigildncia diurna ou
noturna nas areas e logradouros publicos;
Proceder a vigilancia de veiculos, maquinas e
equipamentos sob  sua responsabilidade;
executar a vigilancia no sentido de proteger os
bens artisticos, culturais, civicos ambientais,
estéticos, histéricos e/ou outros; Executar a
vigilancia junto aos escolares no sentido de
orienta-los e protegé-los quanto ao trafico de
drogas, roubos e marginalizacdo; Executar a
vigilancia junto aos escolares no sentido de
orienta-los a evitar a propagagao da
promiscuidade e pornografia e a divulgacao de
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ideias  destruidoras da familia; Prestar
informacgdes ao publico quanto a localizagio de
servico e de funciondrios; Executar outras
tarefas correlatas.

CARGO:- GUARDA VIDAS

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial pela satde e seguranca dos
municipes, total pelos equipamentos que
utilizar.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Exercer tarefas de vigildncia e salvamento,
observando os banhistas, no sentido de
prevenir afogamento e salvar a vida de

° pessoas em perigo.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino Fundamental Completo e curso
especifico da area de atuacao.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Percorrer a area sob sua responsabilidade,
atentando para as atitudes dos banhistas, a fim
de prevenir acidentes; Orientar
adequadamente os que ndo sabem nadar
quando estdo na piscina; Prestar assisténcia
devida providenciando socorros médicos ou
remocao de acidentado, quando necessario;
Participar de palestras de informagdao sobre
acidentes em piscinas e técnicas de
salvamento; Observar e cooperar nas aulas de
natacdo que estdo sendo realizadas; Praticar
periodicamente exercicios de natagdo e

c mergulho; Verificar periodicamente as
condigdes do estado de conservagdo dos
materiais de salvamento; Zelar pela guarda,
conservacdo, manuten¢do e limpeza de
equipamentos e materiais peculiares ao
trabalho, bem como dos locais; Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

CARGO:- JARDINEIRO

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Relativa, pelos equipamentos e materiais que
utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Recebe instru¢des e supervisdo frequentes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa servicos de jardinagem e arborizagao

em Ruas e Logradouros Publicos, preparando a

: Y yi
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terra, fazendo canteiros e plantando para
conserva-los e embelezar a cidade.

CARGO:- LUBRIFICADOR

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Indireta, relativa a manutencio dos veiculos e
maquinas.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Monitora o desempenho de maquinas e
equipamentos, realizando inspecdes
preventivas, identificando anomalias al

solicitando manutencgdes.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo.

‘ PECULIARIDADES DO CARGO:- Monitora o desempenho de maquinas e
g equipamentos, realizando inspecgdes
preventivas, identificando anomalias o

solicitando manutencdes; Verifica a ocorréncia
de impurezas em lubrificantes e retirando
amostra para andlise; Ter conhecimentos de
6leos lubrificantes e planos de lubrificacao.

Lubrifica maquinas e equipamentos,
selecionando material de limpeza e
ferramentas para lubrificagcdo, retirando

excesso de lubrificantes e liberando maquinas
e equipamentos lubrificados; Cuida o posto de
trabalho, limpando e organizando o espaco
fisico e recursos materiais sob sua
responsabilidade durante o turno, com a
finalidade de assegurar a ordem e a vida util
: satisfatéoria dos equipamentos. Zelar pela
< saude, seguranca e meio ambiente pessoal e
dos alheios, atentando-se constantemente para
operagdes perigosas com riscos de acidentes,
bem como utilizando equipamento de protecdo
individual , quando necessario, a fim de manter
a integridade fisica propria e a de terceiros.
Solicitar a orientagdao do superior imediato,
guando do surgimento de duvidas atinentes ao
desenvolvimento das tarefas, contribuindo
desta forma para a eficacia do trabalho.
Participa de treinamentos e seminarios que
propiciem 0 aprimoramento e o
aperfeicoamento do conhecimento no proprio
setor de atuagdo ou cargo exercido,
objetivando a melhoria continua, bem como o
desenvolvimento profissional e pessoal.
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Prestar atendimento e realizar  outras
atividades profissionais correlatas e inerentes
ao cargo exercido, conforme orientacio e/ou
solicitagdo do superior imediato.

CARGO: MECANICO

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Indireta, relativa a manuteng¢do dos veiculos e
maquinas

COMPLEXIDADE DO CARGO: Executa tarefas variadas e complexas, que
exigem conhecimentos praticos e iniciativa
propria.

0 REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo
PECULIARIDADES DO CARGO:- Conserta automotores em geral, efetuando a

reparacdo, manutencgdo e conservacgdo, visando
assegurar as condigdes de funcionamento.

CARGO:- MEDICO

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informacgdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgacdo pode causar danos morais;
primordial com relagdo a vida dos pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,

0 coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisdo do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de medicina e
registro no Conselho Regional de Medicina -
CRM.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizam consultas e atendimentos médicos;
tratam pacientes e clientes; implementam
acdes para promogdo da saude; coordenam
programas e servigos em saude, efetuam
pericias, auditorias e sindicdncias médicas;
elaboram documentos e difundem
conhecimentos da drea médica.

CARGO:- MEDICO GINECOLOGISTA

NATUREZA:- Técnico. o
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informagdes

- ™
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confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgagdo pode causar danos morais;
primordial com rela¢3o & vida dos pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisdo do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de medicina, com
especializagdo e Clinica Geral e registro no
Conselho Regional de Medicina -~ CRM,
especializagdo em ginecologia obstetricia.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizar diagnéstico e tratamento ginecoldgico
e atendimento obstétrico em Unidade Bisica
de Saude. Realizar atividades
interdisciplinares.

CARGO:- MEDICO PEDIATRA

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informacdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgacdo pode causar danos morais;
primordial com relagdo a vida dos pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisdao do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de medicina, com
especializagdo e Clinica Geral e registro no

Conselho Regional de Medicina - CRM,
especializacdao em pediatria.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizam consultas e atendimentos médicos;

tratam pacientes e clientes; implementam
acbdes para promogdo da saude; coordenam
programas e servi¢gos em saude; elaboram
documentos e difundem conhecimentos da
area médica.

CARGO:- MEDICO PLANTONISTA

NATUREZA:- Técnico. o
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informagdes

confidenciais relativas aos pacientes, cuja
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divulgagdo pode causar danos morais;
primordial com relagdo a vida dos pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisdo do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de medicina e
registro no Conselho Regional de Medicina -
CRM.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Cumprir o plantdo de maneira integral; ser
pontual e assiduo; ser cordial e atencioso no
trato com os colegas plantonistas, os

T‘ profissionais de enfermagem e de fisioterapia e
os funciondrios administrativos do servico, sem
que isto signifique quebra da hierarquia e da
disciplina; proceder a passagem de plantio,
leito a leito, munindo o médico que entra no
plantdo de todas as informag¢des necessarias
relativas ao paciente, principalmente as
pendéncias, mesmo que de natureza
burocrdtica; trabalhar harmoniosamente com
os médicos assistentes dos pacientes, se
houver; submeter-se a hierarquia prépria do
servigo e da institui¢do; realizar procedimentos
de natureza invasiva (diagndsticos,
terapéuticos ou de suporte), bem como o
controle continuado destes procedimentos, os
quais devem ser devidamente anotados no

&' prontudrio dos pacientes, em folha apropriada,
bem como em livros de controle da UTI, se
houver; submeter-se a aceitagdao e autorizagao
da chefia do servigo sua participagdo em
cursos, congressos ou outras atividades
técnicos-cientificos relacionadas a sua atuagao
como médico da unidade; propor a chefia do
servigo protocolos de avaliagao de
terapéuticas, baseados sempre em principios
éticos; ser exemplo de conduta no que tange a
liderancga, pontualidade, assiduidade,
cordialidade, competéncia, dedicacgao,
disciplina, bem senso, interesse e zelo pelos
valores éticos da categoria, bem como pelo
patrimonio da unidade.
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CARGO:- MEDICO VETERINARIO

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisio do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, e registro no
Conselho Regional de Medicina Veterinaria-
CRMV.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Praticam clinica médica veterindria em todas as

0 suas especialidades; contribuem para o bem-
estar animal; podem promover saude publica e
defesa do consumidor; exercem defesa
sanitaria animal; desenvolvem atividades de
pesquisa e extensdo; atuam nas produgdes
industrial e tecnoldgica e no controle de
qualidade de produtos; fomentam produgdo

animal; atuam nas areas comercial
agropecuaria, de biotecnologia e de
preservacdo ambiental; elaboram laudos,

pareceres e  atestados; assessoram  a
elaboragdo de legislagdo pertinente.

CARGO:- MERENDEIRA
NATUREZA:- Operacional
o GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Média, pelas maquinas, ferramentas e
utensilios que utiliza, erro na execugdo das

tarefas pode acarretar grandes prejuizos.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza simples,

recebe instru¢des e supervisdao constantes.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental incompleto

PECULIARIDADES DO CARGO:- Prepara e distribui refei¢des, selecionando os
ingredientes necessarios, observando a higiene

e a conservacdo dos mesmos para atender aos
carddpios estabelecidos.

CARGO:- MOTORISTA

NATUREZA:- Operacional.
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a integridade fisica dos usuarios
e pedestres, e pelos veiculos, materiais e

equipamentos que utiliza e pela carga
transportada.
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COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras que requerem
conhecimentos praticos, com iniciativa prépria
e recebe instrugdes do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo e carteira
nacional de habilitacio categoria “D” ou
superior.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Dirige e conserva veiculos automotores, da
frota da administracdo, tais como automoveis,
peruas e pick-up, manipulando os comandos de
marcha e dire¢do, conduzindo-o em trajeto
determinado, de conformidade com as normas
de trénsito e as instrucdes recebidas.

CARGO:- NUTRICIONISTA

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pela elaboragdo das dietas/planos
alimentares.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo em nutricdo,

registro no Conselho Regional de
Nutricionistas.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Prestam assisténcia nutricional a individuos e

coletividades (sadios e enfermos); planejam
organizam, administram e avaliam unidades de
alimentagcdo e nutricdo; efetuam controle
higiénico-sanitario; participam de programas
de educagdo nutricional; podem estruturar e
gerenciar  servigos de atendimento ao
consumidor de industrias de alimentos e
ministrar cursos. Atuam em conformidade ao
manual de boas praticas.

CARGO:- OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA

NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a érea de execugdo dos servigos,
com relagdo a pedestres e obediéncia as
normas de seguranga e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

b’
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REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagio — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Planejam o trabalho, realizam manutencgio
basica de madquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material organico “bota-fora”,
drenam solos e executam construgdao de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos
e cravam estacas.

CARGO:- OPERADOR DE MAQUINA AGRICOLA

NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a drea de execucgdo dos servigos,
e com relacdo a pedestres e obediéncia as

normas de seguranga e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagio — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Operar trator de pneus (agricola ou outro),
para a execugdo de servigos de preparo,
gradeamento, escavagao, terraplanagem,
nivelamento de solo, pavimentagao,
conservagao de vias, carregamento e
descarregamento de material, entre outros;
conduzir e manobrar a maquina, acionando o
motor e manipulando os comandos de marcha

O e diregdo, para posiciona-la conforme as

necessidades do servigo; operar mecanismos
de tragdo e movimentagdo dos implementos da
maquina, acionando pedais e alavancas de
comando, para escavar, carregar, mover e
levantar ou descarregar terra, areia, cascalho,
pedras e materiais analogos; zelar pela boa
qualidade do servigo, controlando o)
andamento das operagbes e efetuando os
ajustes necessdrios, a fim de garantir sua
correta execugdo; observar as normas e
medidas de seguranga recomendadas para a
operacdo e estacionamento da maquina, a fim
de evitar possiveis acidentes; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior
hierarquico.
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{www.euclidesdacunha.sp.gov.br) ﬁ



~\

PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA

CNPJ 67.662.437/0001-61
FONE/FAX: .(18)3283-1121 - Caixa Postal: 02 - E-mail: prefeitura@euclidesdacunha.sp.gov.br
B2 i B Av.: Antonio Joaquim Mano, 02 - Centro CEP 19.275-000 Euclides da Cunha Paulista - Sp
.
J

CARGO:- OPERADOR DE MAQUINA ESTEIRA

NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a drea de execugdo dos servicos,
com relagio a pedestres e obediéncia as
normas de seguranca e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagio — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Planejam o trabalho, realizam manutenc¢io
basica de maquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material organico “bota-fora”,

0 drenam solos e executam construgdo de
aterros.
CARGO:- OPERADOR DE PA CARREGADEIRA
NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a drea de execug¢ao dos servicos,
com relacdo a pedestres e obediéncia as
normas de seguranga e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que reguerem
conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagdo — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Planejam o trabalho, realizam manuteng¢do

c basica de madaquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material orgénico “bota-fora”,
drenam solos e executam construgdo de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos
e cravam estacas.

CARGO:- OPERADOR DE MAQUINAS

NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a drea de execu¢do dos servigos,
com relagdo a pedestres e obediéncia as
normas de seguranga e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagdo — CNH correspondente.

: ™
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PECULIARIDADES DO CARGO:- Manejar / operar guindastes, guinchos, talhas,
tratores e outros equipamentos de
levantamento, movimentacdo e deslocamento
de materiais; operar equipamentos de arrasto,
elevagdo e deslocamento de materiais, como
pas carregadeiras, retroescavadeiras,
empilhadeiras, tratores e outros similares,
controlando a velocidade de tracdao e freando,
para movimentar diversas cargas; zelar pela
manutencgdo da maquina, lubrificando,
abastecendo e executando pequenos reparos,
para assegurar o bom funcionamento e 2
seguranca das operagdes; auxiliar nos

g’ trabalhos de carga e descarga de materiais
diversos; registrar as operagdes realizadas,
bem como os processos utilizados para permitir
o controle dos resultados; zelar pela seguranca
individual e coletiva, utilizando equipamentos
de protegdo apropriados, quando da execucdo
dos servigos; zelar pela guarda conservacao,
manutengdo dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de
trabalho; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério e seu

superior.
CARGO:- OPERADOR DE MOTO NIVELADORA
NATUREZA:- Operacional.
~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo 3 drea de execugdo dos servicos,

com relagdo a pedestres e obediéncia as
normas de segurangca e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagdo — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Planejam o trabalho, realizam manutencio
basica de mdquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material organico “bota-fora”,
drenam solos e executam construcao de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos
e cravam estacas.
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CARGO:- PEDREIRO

NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Parcialmente na execuc¢3o da obra e total no
treinamento e orientagdo na execucio das
tarefas executadas pelos ajudantes; falha na
execucdo do trabalho pode acarretar grandes
perdas.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas e complexas, que
exigem conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa trabalhos de alvenaria, assentando
pedras ou tijolos de argila ou concreto, em
camadas superpostas e rejeitando-os e fixando-

L O0s com argamassa, para levantar muros,
paredes, colocando pisos, azulejos e outros
similares.

CARGO:- PINTOR
NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas e complexas que
exigem conhecimentos praticos e iniciativa
propria, recebe orientagdo e supervisio
imediata.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-ensino fundamental incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Prepara e pinta as superficies externas e
internas de prédios e outras obras civis,
raspando-as, lixando-as, limpando-as,

\— amassando-as e cobrindo-as com uma ou véarias
camadas de tinta, para protegé-las ou decora-
las, visando a manutencdo e conservacg¢ao dos
proprios municipais.

CARGO:- PSICOLOGO

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, detém informacdes sigilosas relativas
aos pacientes, cuja divulgagdo pode causar
danos morais; total também pelos
equipamentos, documentos e materiais
relativos a drea de atuacgio.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
especializada, exigindo conhecimentos
técnicos, capacidade e discernimento para

: N\ S
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tomada de decisdes; recebe supervisdo e
orientacdo do superior imediato.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro no
Conselho Regional de Psicélogos.
PECULIARIDADES DO CARGO:- quanto a drea de psicologia clinica: efetuar e
avaliar individuos que apresentem disturbios
psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas
psicolégicas apropriadas, para orientar-se no
diagnostico e tratamento, Desenvolver
trabalhos psicoterapicos, a fim de contribuir
para o ajustamento do individuo a vida
comunitaria; Articular-se com profissionais do
L servigo social, para elaboragdo e execucio de
programas de assisténcia e apoio a grupo
especificos de pessoas; Atender aos pacientes
da rede municipal de saltde avaliando-se,
empregando técnicas psicoldgicas adequadas,
para contribuir no processo de tratamento
médico; Reunir informagdes a respeito de
paciente, levando dados psicopatoldgicos, para
fornecer subsidios para diagndsticos e
tratamento de enfermidades; Aplicar testes
psicoldgicos e realizar entrevistas; Realizar
trabalho de orientagdo de adolescentes,
individualmente, ou em grupos, sobre aspectos
relacionados a fase da vida em que se
encontram; Realizar trabalhos de orientacédo
aos pais através de dinamica de grupo, Realizar
\, anamnese com 0S pais responsaveis; quanto a
area da psicologia educacional: Atuar no campo
educacional, estudando sistema de motivacao
de aprendizagem de novos métodos de ensino,
a fim de contribuir pra o estabelecimento de
curriculos escolares e técnicas de ensino
adequadas; Promover a reeducagao nos casos
de desajustamento escolar ou familiar; Prestar
orientacdo aos professores; quanto a area de
psicologia do trabalho: Exercer atividades
relacionadas com o treinamento de pessoal da
Prefeitura, participando da elaboragdao, do
acompanhamento e da elaboragdao de
programa; Participar do processo de selegao de
pessoal, empregando métodos e técnicas da

i )
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psicologia aplicada ao trabalho; desempenhar
outras atividades afins.

CARGO:- RECEPCIONISTA

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Eventual, pelos equipamentos e materiais que
utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples e

rotineiras, recebe supervisdo e instrucdo do
superior imediato.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo
PECULIARIDADES DO CARGO:- Atende o publico em geral, identificando e
averiguando suas pretensdes para prestar-lhe
informagdes e/ou encaminhd-lo as pessoas ou
unidades administrativas solicitadas.

CARGO:- SECRETARIO DE ESCOLA

NATUREZA:- Administrativa

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Relativa, por ocasido das ceriménias oficiais,
que atinge alto grau de concentragdo de
pessoas.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
complexa, com iniciativa propria e recebe
instrugcdes e supervisao do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo.

PECULIARIDADES DO CARGO:- participar da elaboragao do planejamento dos
trabalhos de secretaria da unidade escolar
junto com o Secretario Escolar e a Direcao;
executar as tarefas necessdrias a consecug¢ao
dos objetivos do planejamento dos trabalhos
de secretaria, coordenadas pelo Secretario
Escolar ou pela Diregdo; atender a comunidade
escolar (pais, alunos, professores e
funcionarios), prestando-lhes informacdes e
expedindo documentos da escrituragdo escolar;
efetivar a escrituragdo e registros escolares,
mantendo-os atualizados e ordenados,
garantindo a sua fidedignidade e o seu
adequado arquivamento; colaborar em
programacdes que promovam a agilizacdo de
servico interno e externo, organizagdo e
manutencdo dos arquivos, bem como da
informatiza¢do dos trabalhos da secretaria;
utilizar com zelo o material da secretaria

: my
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guardando-o e mantendo-o em condigbes de
utilizagdo peérmanente; manter sigilo em
relacdo a documentacio dos alunos e dos
profissionais da instituicdo escolar, primando
pela ética em todos os procedimentos da
secretaria; participar dos cursos de atualizacdo
e aperfeicoamento promovidos pelos érgios de
formagdo da Prefeitura Municipal de EUCLIDES
DA CUNHA PAULISTA, visando o aprimoramento
de seu desempenho, cabendo 2 direcdo da
unidade escolar onde o servidor estiver lotado
possibilitar a sua participacdo; desincumbir-se
de outras tarefas especificas que |he forem
0 atribuidas, necessarias a boa prestagdao dos
servigos educacionais.

CARGO:- SECRETARIA DA JUNTA SERVICO MILITAR

NATUREZA:- Administrativa

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Relativa, por ocasido das ceriménias oficiais,
que atinge alto grau de concentracdo de
pessoas.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
complexa, com iniciativa prépria e recebe
instrugbes e supervisdo do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Realiza alistamento militar dos brasileiros
residentes no municipio, recebe anualmente a
apresentacdo dos reservistas para atualizagdo

o de sua situagdo perante o servigo militar.
CARGO:- SUPERVISOR ADMINISTRATIVO
NATUREZA:- Administrativa.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, documentos e
materiais relativos a drea de atuacgio.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
especializada, exigindo conhecimentos
técnicos, capacidade e discernimento para
tomada de decisdes; coordena e supervisiona
equipes de trabalho;

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio completo

PECULIARIDADES DO CARGO:- Organizar os trabalhos inerentes a
administragdo publica, planejando e
supervisionando, orientando sua execug¢do e
participando dos mesmos, de acordo com as

2
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exigéncias legais e administrativas. Exercer

atividades de natureza administrativa
envolvendo o planejamento, organizacao,
orientacgao, e controle de ocorréncias
funcionais, materiais de expediente,
comunicagdes oficiais e arquivo de

documentos. Encaminhar, quando solicitado,
aos 6rgdos de controle externo os documentos
relativos a administracdo. Promover a
publicidade legal dos atos administrativos,
emissdo de relatdrios, consultas no sistema de
informagdo, acompanhamento e levantamento
de publicagdes oficiais.

CARGO:- SUPERVISOR DE SERVICOS

NATUREZA:- Administrativa.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, documentos e
materiais relativos a drea de atuacio.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Supervisionar 0s servigos de apoio
administrativo, visando garantir o estado de
conservagdao da infraestrutura fisica das
instalagbes e a qualidade dos servigos.
Supervisiona equipes de trabalho;

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Supervisionar os servigos de copa, limpeza,
visando o adequado atendimento  das
necessidades das dreas usudrias desses
servigos; supervisionar o controle das escalas
de trabalho e tarefas do pessoal de servicos
gerais, visando otimizar a utilizagdo do tempo
I dos recursos humanos disponiveis;
Supervisionar o consumo de materiais;
Supervisionar a solicitagdo da compra dos
materiais necessarios a manutencdo; fazer a
avaliagdo de desempenho de seus
subordinados em conformidade com a
legislacdo vigente; conduzir veiculos da
Administragdo Municipal quando necessario,
desde que devidamente habilitado e autorizado
para tal; Realizar tarefas semelhantes.

CARGO:- TECNICO ADMINISTRATIVO
NATUREZA:- Administrativa.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, documentos e
materiais relativos a drea de atuagado.

Z2\
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COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza intermediaria,
exigindo conhecimentos técnicos, capacidade e
discernimento para tomada de decisdes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio completo

PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizar atividades de nivel intermediario,
relacionadas ao planejamento, organizacio e 3
execucdo de tarefas que envolvem a fungio de
suporte técnico e administrativo 3 unidades
organizacionais do municipio; com atuagdo nas
areas de controle processual, documentacio,
informagdo administrativa, recursos humanos,
material e patriménio, orcamento e financas,
compreende a realizagdo de diligéncias
internas e externas, o levantamento de dados
para elaboragdo de relatdrios estatisticos,
planos, programas, projetos e para a instrugdo
de processos, a pesquisa de legislacio,
doutrina e jurisprudéncia, relatérios técnicos e
informagdes em processos administrativos;
envolve a distribuicdo e controle de materiais
de consumo e permanente, a elaboragio e
conferéncia de cdlculos diversos, a digitagio,
revisdo, reproduc¢do, expedicdo e arquivamento
de documentos e correspondéncias, a
prestacdo de informagdo geral ao publico, bem
como a manutencdo e consulta a bancos de
dados e outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade; executar outras tarefas

correlatas.
CARGO:- TECNICO AGRIiCOLA
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDAL'E:- Total, em relagdo aos equipamentos e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGC.- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.

REQUISITOS PARA INVEST:DURA:-Curso técnico em Agropecuaria.

PECULIARIDADES DO CAFPCO:- Responsabilidade total, em relagdo aos
equipamentos e materiais que utiliza. Executa

tarefas que exigem conhecimentos técnicos
especializados. Organiza e executa os trabalhos
relativos a programas de projetos de viveiros
ou cultura externas, determinados pela
Prefeitura, para promover a aplicagdo de novas
técnicas de tratamento e cultivos gerais;

j
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Instrui sobre técnicas adequadas de
desmatamento, balizamento, coveamento,
preparo e transplante de mudas,

sombreamento, poda de formacgao e
releamento de sombra, acompanhando o
desenvolvimento do plantio, verificando os
aspectos fitossanitarios ; fazendo
recomendag¢des para sua melhoria ou colhendo
materiais e informagbes para estudos que
possibilitam recomendagdes mais adequadas;
Auxiliar na identificacdo de pragas ou doencas
que afetam os plantios e viveiros, areas verdes
e cultivos externos d interesse da Prefeitura
*v Municipal, para fornecer subsidios que
facilitam a escolha de meios de combate ou
prevencdao das mesmas; Orienta produtores
quanto a formacdo de capineiras, pastagens e
outras forrageiras destinadas a alimentacao
animal; Orientar produtores quanto a a
combina¢dao de alimentos, propondo formulas
adequadas a cada tipo de criagdo animal;
Orientar produtores quanto as condi¢Oes ideais
de armazenamento e/ou estocagem de
produtos agropecuarios, levando em
consideracgdo a localizagdo e os aspectos fisicos
de galpdes, salas de depdsitos, para garantir a
qualidade dos mesmos, bem como evitar

perdas.
L CARGO:- TECNICO AMBIENTALISTA
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relagdo aos equipamentos e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino médio completo, Curso técnico.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Organizar e executar tarefas ligadas a gestdo
ambiental no Municipio; prestar assisténcia
sobre o uso e manutengdao de magquinas,
implementos, instrumentos e equipamentos
afins; orientar 4 populagdo sobre como
empreender agbdes para a preservacao do
ambiente; fazer coleta e analise de amostras
na diversidade ambiental do Municipio;
orientar e coordenar os trabalhos de defesa
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acerca de fendémenos que possam causar
desequilibrios variados; orientar e fiscalizar as
acdes de intervencdo da Secretaria junto ao
Municipio, elaborar orcamentos das atividades
e projetos, auxiliar e elaborar projetos
ambientais, executar outras tarefas correlatas.
Fazer cumprir a legislagio de preservacao e
defesa do meio ambiente e fiscalizar as
empresas, industrias, residéncias, instituicdes
de prestagdo de servigos privados, 6rgios de
servico publico, e outras instituicdes, com
vistas a orientar aos cidaddos quanto a
legislagdo ambiental aplicdvel e quanto a

‘ legislagdo ambiental aplicdvel e quanto ao
exercicio regulador do poder de policia do
municipio, executar visitas de fiscalizacio
ambiental; efetuar vistorias permanentes ou
periddicas com finalidades de garantir a
preservacdo e defesa do meio ambiente,
orientando, notificando e aplicando, quando
necessario, as penalidades previstas em lei ou
regulamento; efetuar notificagbes e autuacdes
registros e comunicando irregularidades;
efetuar diligencias para verificagdo das
alegacbes dos cidaddos, decorrentes de
requerimentos e denuncias contra o meio
ambiente fiscalizar, advertir, lavrar autos de
inspecdo, infracdo e notificagdo, instaurar
processos administrativos, aplicar penalidades,

| - embargar, e tomar todas as medidas
necessarias para interromper o fato gerador de
danos ambientais e ma qualidade de vida da
populacdo; apreender os instrumentos e o0s
produtos da infragdo devendo encaminha-los
ao Orgao ambiental para as providencias
cabiveis, proceder diligencias, prestar
informacbes e emitir pareceres, elaborar
relatérios e boletins estatisticos, prestando
informacdes em processos relacionados com
sua area de competéncia, auxiliar em estudos
visando o aperfeicoamento e atualizagdo dos
procedimentos fiscais, langamento,
arrecadac¢do ou fiscalizagdo do meio ambiente,
executar outras atividades afins com sua area
de competéncia.
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CARGO:- TECNICO EM FARMACIA
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relagdo aos equipamentos e
materiais que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos

técnicos especializados.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio completo, Curso técnico.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizar operagdes farmacotécnicas, sob a
supervisdo do farmacéutico; Conferir formulas;
Efetuar manutencdo de rotina em

equipamentos, utensilios de laboratério e
rotulos das matérias primas; Controlar
0 estoques, condicdes de armazenamento e
prazos de validade; Realizar testes de
qualidade de matérias primas, equipamentos e
ambiente; Trabalhar de acordo com as boas
praticas de manipulagio e dispensacio;
Documentar atividades e procedimentos da
manipulagdo farmacéutica; Seguir
procedimentos operacionais padrdes; Realizar
demais atividades inerentes ao emprego.

CARGO:- TECNICO FLORESTAL

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relagdo aos equipamentos e
materiais que utiliza.

o COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos

técnicos especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio completo, Curso técnico, com
experiéncia comprovada de um ano.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Dar suporte e apoio técnico especializado as
atividades dos Analistas Ambientais, elaborar
relatorios de vistoria e fiscalizagdao, objetivar o
cumprimento das normas contidas na
legislacdo vigente, bem como aquelas voltadas
para as atividades administrativas e logisticas
de apoio relativas ao exercicio das
competéncias legais, fazendo uso de
equipamentos e recursos disponiveis para a
consecucio dessas atividades; E responsavel
pelo suporte técnico na execugao de projetos
voltados ao mapeamento e conservagao de

: A
{www.euclidesdacunha.sp.gov.br) 7




0 P—

o, s, e Av.: Antonio Joaguim Mano, 02 - Centro CEP 19.275-000  Euclides da Cunha Paulista - SP

—
PREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULISTA

CNPJ 67.662.437/0001-61
FONE/FAX: (18)3283-1121 - Caixa Postal: 02 - E-mail: prefeitura@euclidesdacunha.sp.gov.br

J

reservas naturais, elaborando pareceres,
relatérios de vistoria e outros, colaborando na
divulgagdo da politica ambiental, a fim de
promover a preservagdo dos ecossistemas do

municipio.
CARGO:- TECNICO SEGURANCA DO TRABALHO
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relagdo aos equipamentos e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio completo, Curso técnico.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Orientar e coordenar o sistema de seguranca
do trabalho, investigando riscos e causas de
acidentes, analisando politica de prevenciao;
Inspecionar locais, instalagdes e equipamentos
publicos municipais e determinar fatores de
riscos e de acidentes; Propor normas e
dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais
modificagées nos equipamentos e instalagdes e
verificando sua observdncia, para prevenir
acidentes; Inspecionar os sistemas de combate
a incéndios e demais equipamentos de
protecdo; Elaborar relatérios de inspecbes
qualitativas e quantitativas, conforme o caso;
Registrar em documento préprio a ocorréncia
do acidente de trabalho; Manter contato junto
aos servicos médico e social da Instituicdo para
o atendimento necessario aos acidentados;
Investigar acidentes ocorridos, examinar as
condicdes, identificar suas causas e propor as
providéncias cabiveis; Elaborar relatérios
técnicos, periciais e de estatisticas de
acidentes; Orientar os funciondrios no que se
refere a observdncia das normas de segurancga;
Promover e ministrar treinamentos sobre
seguranga e qualidade de vida no trabalho;
Promover campanhas e coordenar a publicacdo
de material educativo sobre seguranca e
medicina do trabalho; Participar de programa
de treinamento, quando convocado; Participar
de reunides de trabalho relativas a sua area de
atuacdo; Executar tarefas pertinentes a area de
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atuacdo, utilizando-se de equipamentos de
medicdo e de Programas de informatica;
Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungdo.

CARGO:- TELEFONISTA

NATUREZA:- Operacional
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelo acesso as informacdes sigilosas,
pelos equipamentos telefénicos e formularios

que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples,
recebendo treinamento, instrugdes e
supervisdo constante do superior imediato.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo.
Q PECULIARIDADES DO CARGO:- Opera equipamento telefénico, acionando

teclas e outros dispositivos, para estabelecer
comunicagdes internas, locais e interurbanas.

CARGO:- TERAPEUTA OCUPACIONAL

NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informacdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgagdo pode causar danos morais;
primordial com relacdo a vida dos pacientes.

COMPLEXIDADE DO CAR:;O:- Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;

o recebe supervisdo do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, registro no
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional.

PECULIARIDADES DO CARO:- Atua através da prevencio, habilitagdo ou da
reabilitagdo de individuos em condicdo
neurologica incapacitante. Desenvolve 3
ressocializagdo de pessoas com desvantagens
sociais; andlise em projetos na area de saude
do trabalhador promovendo a satude e o bem-
estar do paciente.
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