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pECULIARIDADES DO CARGO:

Promover a jns
prédio ou ére
verificando as
e bens;

Pecdo das dependéncias do
@ que estiver protegendo,
condigbes de equipamentos
Manter vigilancia sobre acessos €
estacionamentos dos prédios ocupados por
Orgios ou entidades pablicas; controlar
éntrada e saida de pessoas, velculos e bens
do prédio onde estiver prestando seus
Servicos; investigar as anormalidades
observadas no seu periodo de trabalho e
solicitar ou tomar as devidas providéncias;
providenciar imediatamente, em caso de
sinistros, desvios, roubos ou invasbes €, N
sentido de evitar maiores consequéncias, @
comunicagdo com 6rgios ou autoridades
competentes; ohservar as ordens € normas
de servicos, emanadas de seu SuUperior
imediato e do Prefeito Municipal;
Comunicar, imediatamente, a0 seu superior
imediato a ocorréncia ou fato que lhe
cause estranheza; Atuar em postos de
servigos instalados nas entradas, portarias
e via de acesso, com a missdo de garantir
as propriedades, instalagbes, pessoas,
dependéncias e o que for incluldo nos
planos de seguranga ou instrugbes
reguladoras sobre a execugdo do servigo;
observar o que ocorre e existe em S5eud
periodo de vigilancias, interna e externa,
em especial portas, cadeados, escadas, *
pessoas estranhas ao servico ou mesme
funcionario fora de seu horério de
trabalho;  Verificar, previamente, @
posslbilidade de fornecer Inform“..! :
solicitadas pelo seu superior Imodwl
principalmente as relativas aos servi_&”@-
documentos e as pessoas da unidade que
estiver sob sua Vigildncia; executar outras
tarefas correlatas,

AGENTE SOCIAL
operacional .
primordial, lida com informag
documentos de carater

provenientes de contatos com
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total pejgs do )
COMPLEXIDADE DO CARGO.:. ’E“atEriais que u{::llli'::.ntos' TP

p’:sﬁ';::; levide:des-que visam assegurar o

B komg bn'le horia da q_ualldade d'e vida,

485 o 'uscar garantir o atendimento

essidades basicas das classes

REQUISITOS PARA |NVEST|DURA._pE°pf"a”"5-
PECULIARIDADES DO CARGo, : n5|'no fundamental
' Realizar pesquisas de identificagio da
realidade social; Tabular os dados obtidos
e elaborar relatérios; Sugerir alternativas
de acio na 4rea social; Relacionar e
conhecer a rede de recursos sociais
existente na regido; Desenvolver atividades
voltadas para a promogdo social dos
municipes; Executar programas, projetos e
atividades de trabalho, objetivando a
intervengcdo a partir dos elementos
levantados; assisténcia e promocionais a g
entidades individuais e segmentos
populacionais; Trabalhar socialmente as
relagdes interpessoais, familiares, vicinais
e comunitarias; lIdentificar e analisar as
prioridades sociais na viabilizagdo da
politica social. Realizar entrevistas,
reunibes e seminarios com a populagdo
para discussdo da problematica social
visando a execugdo de agles de interesse
da comunidade; Realizar outras atividades
correlatas ao cargo, quando requeridas por
seu superior.

AJUDANTE SERVICOS GERAIS
- Operacional

. PONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utiliza. =i
Executa tarefas rotineiras de nature:
simples, recebe instrugcdes e super
constantes.
':nDURA:-AIfabetizado. . -
ARGO:- Executa servicos bracais s
repetitivos, exigindo habilida
resisténcia e relativa  forg
_Tgmﬂ;wa,ndo capinagdo, con

DE DO CARGO:-
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estradas ruraij

g 5 e vias urbanas, e outros
S€rVicos afins.

CARGO:-

NATUREZA:- ASSI'ST'ENTE ADMINISTRATIVO
GRAU DE RESPONSABILIDADE__ Administratiya

.MEdiO; eventualmente lida com
'ﬂformagﬁes e documentos de carater
Sigiloso,  total pelos equipamentos,
Materiais e documentos que utiliza.
Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, eventualmente supervisiona
trabalhos executados por outros
Servidores, planeja parcialmente suas
atividades e recebe orientagdo e
supervisdo do superior imediato.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensing médio completo, conhecimento da
lingua portuguesa, redagdo propria e
prética em digitacio.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Atuar nos mgais g;diversificados campos da
Prefeitura Municipal, elaborar ou auxiliar
no preparo de projetos, laudos, pareceres,
estudos, anteprojetos, relatérios em geral;
participar de preparo de estudos diversos
na area tributaria, abrangendo a
apreciacdo da sistemdatica em vigor ou
algum projeto alternativo; coletar
elementos para formagio de orcamento e
proceder ao acompanhamento de aplicagdo
das disposigdes orgamentdarias, bem comao,
em matéria financeira, econdmica ou
patrimonial; efetuar levantamento
estatistico diversos e preparar relatérios
de teor variado, dependendo da area de
sua especialidade; levar a efeito tarefas
similares, por necessidade dos trabalhos
ou por determinagdo superior; executar
outras atribuigdes afins.
ASSITENTE CONTABIL
Técnico.
Total, lida com documentos e informaga
cuja divulgagdo causara sérios prejui
administragdo, manipula recursos
custos elevadissimos, :
Executa tarefas complexas que exige
‘conhecimentos técnicos. :

COMPLEXIDADE DO CARGO.:.-
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REQUISITOS PARA INVESTIDURA-
.-Cuu:so técnico, com registro no Conselho
PECULIARIDADES DO CARGO.. seglonal de Contabilidade — CRC.

4 Fomover classificagio de receita @
despesas de acordo com o plano de contas,
emissdo de nota de empenho, liquidagdo €
ordem de pagamento, conferir
autenticidade dos documentos fiscais,
execucio da conciliagdio bancaria, bem
como envio dos documentos referentes a
AUDESP. Elaborar planilha em excel,
preencher prestagio de contas on line
referente a convénio, digitagdo no sistema
de contabilidade de créditos adicionais,

‘ pecas de planejamento, informar dotagdo
orgamentéaria, organizar arquivo, controlar
0 repasse ao terceiro setor, preparar
documentos para os conselhos municipais
e outras tarefas inerentes a contabilidade.
Preencher  questionario referente a
SISTN.SIOPS e SIOPE, conferir os
lancamentos contabeis, adiantamento,
colheita de assinatura em relatérios
contabeis, prestar informagdo referente ao
setor ao Departamento de Finangas quando

solicitado.
CARGO:- ASSISTENTE SOCIAL
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total referente a informagdes de natureza
sigilosas, provenientes de contatos com
pessoas; relativo quanto ao wuso de
materiais e equipamentos com pouca
possibilidade de perda.

EXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos

‘ técnicos e especializados.

‘0S PARA INVESTIDURA:-  Curso superior completo de servigo
[ social com registro no Conselho Regional
de Assistentes Sociais — CRESS.

Promove politicas de assisténcia social no

municipio, de acordo com as necessidades

bisicas da municipalidade em consonancia
com as diretrizes de governo, a Le

Organica de Assisténcia Social e

orientacdes e deliberagdes do Con

Municipal de Assisténcia Social; Prop

4
2y

ARIDADES DO CARGO:-

Tesdacunha.sp.gov.br )—
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gerenciar convénios com as instituigdoes

publicas, privadas ou organizacao da

sociedade civil consoante os objetivos que

definem as politicas de assisténcia social;

elaborar, executar, incentivar e

| desenvolver programas e Pprojetos e
‘ defesa dos direitos da mulher, do idoso, da
crianca, do adolescente € pessoas com

do ainda

necessidades especiais, observan
as diretrizes da Lei Organica da Assisténcia
Social — LOAS e orientagdes € deliberagoes
do Conselho Municipal de Assisténcia
Social; formular diretrizes € politicas
sociais que propiciem o acesso a
assisténcia social; definir e implementar as
politicas municipais de Assisténcia Social,
em consonancia com as diretrizes
estabelecidas no Plano de Governo, na
legislagado municipal, estadual e federal
pertinentes € observando ainda  3as
deliberacbes e orientagdes do Conselho
Municipal de Assisténcia Social; gerenciar
recursos financeiros alocados no Fundo
Municipal de Assisténcia Social em
consonancia com a legislagao especifica em
vigor, de modo a viabilizar as agoes
planejadas no smbito da Secretaria
Municipal; garantir de forma
descentralizada as acdes de Assisténcia
social, de acordo com as diretrizes de
plano de Governo, na legislacao municipal,
estadual e federal pertinente € observando
as deliberagdes do CMAS; elaborar e
garantir acles @ servigos sécio-
assistenciais, para crianga, adolescente,
mulher, idoso € familias em situacdo de
vulnerabilidade; e coordenar outras
atividades destinadas a consecugao de seus

objetivos.
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CARGO!-
NATUREZA

GRAU DE “s’oNMllLlDAog'_ Téeniey AT at iy,

Total refarenie 4 inparthnein de matarial
COMPLEXIDADE Do CARGO. Wistériey. CUTtUral s & raspanshynl
- XOCUtAr atividades do cantrale, regietrs,
\dentificagng, Classificaiho, arganiinghe &
disposiche wy newrve  Wikliagrafics
Municipal;  Auniline  na  renlizache A&

Ostudng Wibhagrhficns, Hanliial tr
Mendimento s pihlie s,

Ensing médio
Fxecuta o4

AR (g RIRLIGTEEA

REQUISITOS PARA INV{ gy

1DURA
PECULIARIDADES DO CARG oy

GO,
- Garvigns de catalbogaoht &

Classificacho  do ahras & documantos,
Auxilia  nos sefvices de  rafarbniin
hlhllnurMHn, Organiin & faviea fIEhkrias,
Catalogos o Indices, atravbs da BraeEassis
manuals ou autamatizadas, passibilitandea
Oarmazenamento e lacallzaqdo das ohras &
documentos, Auxllin  na  aracuiho da
atividades  que  estimulem o habite da
leitura, Atende consultas de usuhriog da
biblioteca o arquivos, Contrala o antrada &
salda de material bibliografico, Orlanta 6%
usuarios quanto  ao  funclonamento  da
biblioteca  divalgando o regulaments,
Conferi a  Integridade  dos  matarials
: bibliografticas “ nie bhibhagraficos
e adquiridos  pela hiblioteca, Recupears &
executa pequenos reparcs nos materials
quando necessario, Organiza a bibliotecs
de forma que o layout favorega a confarta
dos usuarios e rapida localizacho das obras
e documentos; Manter os registros sempre
atualizados; Zela pela manutengio & ordem
o da limpeza da biblioteca, Kealiza outras
atividades torfelatas, tonfarme "
necessidade & /ou a solicitacho da chafls
imediata, .

AUXILIAR DE CORTE £ COSTURA

Operacional

Direta, pelos equipamentos, farramentas
materials que utiliza, .
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COMPLEXIDADE DO cARgg..

REQUISITOS PARA INVESTIp Yy, ¢ 4

PECULIARIDADES DO CARGO:

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

Executa taref
sup

out

e"Visionandas de natureza complexa,
D8 csarvig o trabalhqs executa’dc.)s por
ores, planeja suas atividades
05 servidores a ele subordinados.
bordna::‘f"dame‘ntal incompleto e curso de
industrial
Elabora Com supervisio o curriculo pleno
do Curso e escolhe os materiais didaticos.
Seleciona, prepara e redige o plano de
€nsino.  Ministra aulas e realizar
demonstracges teérico-praticas. Orienta os
alunos no manejo de equipamentos. Avalia
a aprendizagem e o ensino. Participa de
Projetos, cursos, eventos comissdes,
convénios e programas de ensino, pesquisa
€ extensdo. Participa de programa de
treinamento, quando convocado. Executa
tarefas pertinentes a 4rea de atuagdo,
utilizando-se de equipamentos adequados.

Ensi

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Técnico.

Primordial, com relagido aos pacientes e
pelos materiais e equipamentos relativos a
area de atuacdio e, total com as
informagdes de carater sigiloso
provenientes de contatos com pacientes.
Recebe instrugdes e supervisdao constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo e curso

especifico de auxiliar de enfermagem, com
registro no  Conselho Regional de
Enfermagem — COREN.

Desempenha atividade técnica de
enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica,
embarcagdes e domicilios; atuam em
cirurgia terapia, puericultura, pediatria,
psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional
e outras; prestam assisténcia ao pacier
atuando sob supervisio de enferm
desempenham tarefas de instrument
cirurgica, posicionando de forma ade
o paciente e 0 instrumental, o
ao cirurgido; organiza ambie
trabalho, ddo continuidade aos

it ¢

Scanned by CamScanner



e PREFE

EITURA MUNICIPAL DE EucLIDES DA CUNHA PAULISTA

CN
FONE/FAX: (18)3283-1121 - Cajy PJ 67.662.437/0001-61

Av.: Antonio Joaauim Mano, 02 -

a Postal: 02 - E-mai ; ov.br
! -mail: prefemura@euclidesdacunha.Sp-Q
Centro  CEP 19.275-000  Euclides da Cunha Paulista = 5P

e

CARGO:-
NATUREZ
GRAU DE

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

Trabalham em conformidade as boas
praticas, normas e procedimentos de
biosseguranga. Realiza registros e elaborar
relatérios técnicos; comunicam-se €OM

pacientes e familiares e com a equipe de
saude.

e AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO
. Técnico Operacional
RESPONSABILIDADE:-  Total pelos equipamentos e materiais de

custo elevado que manuseia

Auxilia o Cirurgido Dentista durante 3
execucao de atendimento aos pacientes,
necessitando de constante concentracao.

Ensino médio completo.

Auxilia o Cirurgido dentista em todos Os
trabalhos, executa servicos de limpeza €
esterilizacdo de materiais odontologicos.

CARGO:- AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS LEVES
NATUREZA:- Operacional
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e

equipamentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza

simples, recebe instrugdes e supervisao
constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Alfabetizado
PECULIARIDADES DO CARGO:- Executar  trabalhos de limpeza e

conservaciao em geral nas dependéncias
internas e externas da Unidade, bem como
servigos de entrega, recebimento,
confeccio e atendimento, utilizando os
materiais e instrumentos adequados e
rotinas previamente definidas; Efetuar a
limpeza e conservacao de utensilios,
moéveis e equipamentos em geral, para
manté-los em condigdo de uso; Executar
atividades de copa; Auxiliar na remogdo de
méveis e equipamentos; Separar oS
materiais reciclaveis para descarte
(vidraria, papéis, residuos laboratoriais);
Atender ao telefone, anotar e transmitir
informacdes e recados, bem como receber,
separar e entregar correspondén
papéis, jornais e outros ma
restabelecer os banheiros com

desda-cunha.sp.,gov_b,?l\
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higiénico, toalhas e sabonetes. Controlar ©
€stoque e sugerir compras de materiais
Pertinentes de sua 4rea de atwagdo;
Executar outras atividades de apoio
Operacional ou correlata; Desenvolver suas
atividades utilizando normas €
Procedimentos de biosseguranga OU
Seguranca do trabalho; Limpar péatios,
calcadas e ruas; Zelar pela guarda,
conservacio, manutencio e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho;
Executar o tratamento e descarte dos
residuos de materiais provenientes do seu
local de trabalho; Executar servigos de
varricio em geral; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou
critério de seu superior.

CARGO:- AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PESADOS

NATUREZA:- Operacional

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
equipamentos que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
simples, recebe instrucdes e supervisio
constantes.

ITOS PARA INVESTIDURA:- Alfabetizado

IDADES DO CARGO:- Efetuar reparos em geral nas instalagdes
3 fisicas, méveis, utensilios e outros;
Executar servicos relacionados a

jardinagem, molhando plantas, preparando
canteiros em geral, cortando grama,
podando arvores e plantas e fazendo
plantio em épocas adequadas; Fazer o
transporte de materiais, dentro e fora do
préprio municipio; Limpar patios, calgadas
e outros. Cuidar de horta, cultivando o
solo, adubando, plantando e procedendo a
colheita e armazenamento; Executar
servicos de varricdo em geral; Executas
tarefas complementares de construcdo,
fabricagdo, montagem e desmontagen
recuperacdo, conservacio de mé
utensilios de qualquer naturez
nas tarefas gerais de

’
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s :
".::12::::"‘: ~encanamento, marcenaria,
Minture “5‘“:9“?, construgio civil,
Qu"%,’ﬂwi:_" heria, solda, cozinha e
(‘Jﬂl-Iﬂ;Q iliar nalf‘abricagﬁo de tubos de
uﬂm“dﬂiu utilizagdo em obras de
il 80, controle de erosio e obras
similares; Auxiliar na limpeza de margens
de estradas municipais, Providenciar O
material e produtos necessédrios para
manter a condigio de conservagao e
higlene requerida; Coletar o lixo dos yarios
setores da Prefeitura; Controlar o consumo
de material que utiliza; Executar 3 limpeza
em vias piblicas, de modo a facilitar 0
recolhimento do lixo, Coletar O lixo em
transporte proprio e despeja-lo em local
previamente determinado; esvyaziar as
lizeiras distribuidas pelas vias publicas,
passeios, mercados municipais, estadios,
ginasios esportivos, Conservar em bom
estado os materiais e utensilios utilizados
no servigo de limpeza; Zelar pelo uniforme
utilizado no  servigo; Efetuar rondas
peribdicas de inspecio pelo prédio e
imediaghes, examinando portas, janelas e
portbes, para assegurar-se de que estdo
deyidamente fechados; Zelar pelo prédio e
syas instalagbes (jardins, patio, cercas,
muros, portées, sistema de iluminag3o),
pmcedendo 305 reparos que se fizerem
necessarios ou leyando ao conhecimento
de seu superior qualguer fato que dependa
de servigos especializados para reparo e
manutengao; Orientar o publico,
fornecendo informagbes sobre localizagdo
de dependéncias oU atribuigdes de
pessoas, guando necessario; Executar
outras atividades correlatas a critério do

superior hierarquico. J

pOMBEIRO MUNICIPAL

Opcucionai
Primordial pela saude e segur

municipes, total pelos equiparm
wtilizar. T

4
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COMPLEXIDADE DO CARGo.
, Kealizar 05 seryi
Comhate 4 ,,,“st s “PBVeRFRe R
r6sgate, huscs « n los; stmdaq:’s de
puxiliares de salvamento; atividades
stendimento de SOCOITO8 'de urgénfia e
Derisias da emergbncia pré-hospitalar;
relogis incéndios e explosbes
INaldas com a sus competéncia
Ensine médio, CNH categoria “B”.
Realizar servigos de prevengho e extingdo
df’ inckndios; realizar servigos de busca €
salvamento; prestar primeiros socorros a
acidentados em qualquer ambiente;
realizar pericia de Incéndio; prestar
socorfo no  caso  de inundagbes,
desabamentos ou catastrofes, sempre que
haja ameaga de destruigdo de patrimbnio,
vitima ou pessoa em iminente perigo de
vida, fiscalizar 0 cumprimento da
legislagho referente a prevengao contra
incéndios em prédios residenciais €
estabelecimentos comerciais, Desenvolver
campanhas de educagdo da comunidade,
com palestras em empresas € escolas,
visando despertar @ consciéncia dos
cidaddos para os problemas relacionados 2
prevengﬁo de incéndios; orientar 3
comunidade sobre o cuidado com piscinas,
acidentes caseiros, fogos de artificio,
halBes, elevadores € até insetos e cobras;
em caso de mobilizagdo do exército,
cooperar no servico da defesa civil.

REQUISITOS PARA INVEST|
DURA
PECULIARIDADES DO CARGD

BORRACHEIRO

Operzcional _
a negligéncia no servigo pode

Total, pols ,
cpusar acidentes com 08 veiculos. :

Realizar trocas € consertos de pneus |
médios € pesados,

desemp

uruurlm‘cu,
eténcla.

qu -Fundamwn.ug 2

1} LA
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Reviy
e clt:\r;r::"ht;:r' femendar e trocar pneus
Pesados; Re At em veiculon leves @
atividades up"“' pheumaticos; Realizar
¢ cdmaras qd. "f"mvam vulcanizar pneus
desmontay @ A, executar montagem @
hutommo:"m de  pneus de velculos
ar; Proc,d“' Trocar valvulas de cAmara de
de er a montagem e desmontagem
Pneus;  Executar  trabalhos  de
recauchutagem de pneumdticos; Reallzar
outras atividades correlatas ao cargo,
Quando requeridas por sua chefia imediata,

CARGO:-

: NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:.

BRAGAL

Operacional
Nenhuma, somente pelos materials @

equipamentos que utiliza,
MPLEXID .
co ADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza

simples, recebe Instrugbes e supervisio
constantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Alfabetizado.

PECULIARIDADES DO CARGO:-  Executa servigos bragals simples @
repetitivos, exigindo habilidade manual,
resisténcia e relativa  forga  fisica,
efetuando capinacho, conservagio de
estradas rurals e vias urbanas, e outros

servicos afins,

CONTADOR

Técnico,
Total, lida com documentos e Informagbes,

ponssHPARE: cuja divulgagho causard sérios pr.}urg”‘:@,:
administragio, manipula recursos  de
custos elevadissimos. | =
\D - Executa tarefas complexas que
g °° R conhecimentos téenicos,

Curso técnico ou superior com
reglstro  Nno Conselho  Reg
Contabllldado - CRC.
Organizar, planejar |tlvld|du‘»
contibels de bancos, empresi
jevantar balangos ¢

ARA INVESTIDURA:®

ARGO:"

pikleos do gastos, perda
veriguando & e -
.T“” o dos recursos

as contas;
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e 2
Ntrada e saida e distribuic3o de recursos;

:;::f tr.abalhos de auditoria-conté.bil;
Droduzia srtua’t;.?!o patrimonial e financeira,
r relatérios parciais e globais.

GO:-
:::UREZA:- DENTISTA
GRAU DE RESPONSABILIDADE .. I“"'m :
' otal pelos equipamentos e materiais de
Custo elevado, pela integridade fisica dos
COMPLEXIDADE DO CARGO.. $acientes, coordena trabalhos de terceiros.
arefas especializadas e complexas gue
requerem conhecimentos técnicos,
exigindo  constante  aperfeicoamento,
atualizagdo de conhecimentos, iniciativa e
discernimento para tomar decisdes.

Curso superior completo em
Odontologia, com registro no Conselho
Regional de Odontologia — CRO.
planejam o trabalho técnico-odontolégico,
de nivel médio, em consultérios, clinicas,
laboratérios de prétese e em orgdos
publicos de satde. Previnem doenca bucal
participando de projetos educativos e de
orientacdo de higiene bucal. Confeccionam
e reparam proteses dentarias, humanas,

REQUISITOS PARA INVESTIDURA-.

PECULIARIDADES DO CARGO-.

animais e higiene bucal. Executam
procedimentos odontolégicos sob
supervisao do cirurgido dentista.

Administram pessoal e recursos financeiros

e materiais. Mobilizam capacidades de
comunicacdo em palestras, orientagdes e
discussbes técnicas. As atividades sdo ‘
exercidas conforme noermas e
procedimentos técnicos e
biosseguranca.

DESENHISTA
Técnico

Total pelos desenhos e projetos reali
elaboragdo de desenhos e proje vs i
ungdo de auxiliar do engenheiro ci
auxiliar na elaboragdo de Pl'Oiet‘

solicitacdo de verbas junto aos govern
outras esferas e executar outras t:
 inerentes ao cargo. -

i
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.+ Antonio Joa a Postal; 0y .
Av auim Mang, o3 .. Centro 02 - E-maj; prefeitura@euclidesdacunha.sp.gov.br
CEP 19.275:000  Euciides da Cunha Paullsta - 5P

£QUISITOS PARA INVEST _
e IOURA:- Ensino meédio completo e Curso Técnico
PECULIARIDADES DO CARgGo.. :::b[;ersaen:o
rdes

enhos de projetos, relativos a
Instalacées s

prEdlaISf
eQUlpamentos/méquinas e produtos da
municlpalldade, através de especificagbes

técnicas, instrumentos e  softwares
disponivejs.

CARGO:-

NATUREZA:- ELETRICISTA DE AUTOS

Operacional,

RE

GRAU DE RESPONSABILIDADE.. Total pelos equipamentos, materiais e

ferramentas que utiliza, bem como pela
possibilidade de acidentes de natureza
Brave,

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Realiza manutengdo preventiva e corretiva,
inspecionando  visualmente  maquinas,
veiculos e equipamentos, diagnosticando
defeitos eletrbnicos, desmontando,
reparando e lubrificando, substituindo e

montando componentes para o bom

funcionamento.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1° Grau Incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Planejar  servicos de instalagdo e

manutengdo eletrénicos em veiculos,
interpretando e corrigindo esquemas,
conectando cabos aos equipamentos e
acessorios e testando o funcionamento de
maquinas , equipamentos e sistemas para
operagdo; Efetuar manutencdo preventiva
e corretiva, inspecionando visualmente
maquinas, veiculos e equipamentos,
diagnosticando os defeitos eletrénicos,
desmontando, reparando, substituindo e
montando pecas e componentes,
simulando o funcionamento dos mesmos;
Sugerir melhorias mediante observagdo e
analise de maquinas e veiculos interagir
com os colegas de equipe e sup
imediato, colaborando para a execuga
acbes em busca da melhoria con
Atender a solicitagdo de soco
veiculos ou maquinas que apr
defeitos na parte elétrica quaz
‘encontram em trabalhos nas zonas uj
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00  Euclides da Cunha Paulista - SP

Conser
{ Vagio
Publicos QUede t-Odos 05 equipamentos € bens
estiverem sob o dominio de 5ud

éFEa d

e a

economicidatduaca"' bem como, zelar pela
e de material e o bom

atendim i
determi::égeS publico; cumprir as
Imediatamente esuPe”Ores, representando,
manifestadament st e-SCrlto, quando forem
que Ihe competi e ilegais; executar servigos
e presteza ops irem e desempenhar, com zelo
Sxscutar sér : trabaﬁlhos que forem atribufdos;
vigos afins.

(ARGO:-
NATUREZA:- ENFERMEIRO
Técnico.

GRAU DE RESPONSABILID : .
ADE:-  Primordial, com relagdo aos pacientes e pelos

m iai ' ) s
ateriais e equipamentos relativos d irea de

3F1{3950 e, total com as informagdes de carater
sigiloso  provenientes de contatos com
pacientes
XIDA . '
COMPLE DE DO CARGO:- Supervisiona e  executa servigos  de
responsabilidade de saude.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Curso Superior em Enfermagem
no Conselho Regional de Enfermagem — COREN.
/ou cliente

PECUUANDADES DO CARGO:- Prestam assisténcia ao pacienté €
em clinicas, hospitais, ambulatorios,
eos, navios, postos de saude e

realizando consultas €
de maior complexidade €
prescrevendo acoes; coordenam € auditam
servigos de enfermagem, implementam acoes
para a promogao da saude junto 3 comunidade.

podem realizar pesquisas.

com registro

transportes aér
em domicilio,
procedimentos

£IRO AGRONOMO |

ENGENH

Técnico. |

Total, €m relagdo 05 equipamentos e |
to a terceiros,

utiliza e quan
de produtos quimicos.
especializadas qu

materiais que
devido ao uso
Executa tarefas
conhecimentos técnicos.
Curso superiof completo,

conselho de Engenharia,

Agronomia ~ CREA.

~n:. Executal as atividad d
" Extensﬁo Rural e atividade

e exigem

- com registro
STIDURA:" :
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®M convénios; Executar as atividedes 9€
Assisténcia Técnica e Extensso Rural de 8cordo
COM programagio estabelecida pelo CMRED

Conselho Municipal de Desenyolyimento Ryral
& convénios, em consonéncia com @ legislagho
€ normas técnicas profissionals; Efetuar
relatério e resultado das avaliagbes técnicas
dos projetos em execugho, a0 CMRD #
superiores; Participar na programagio €
execucho de cursos de aprimoramento tecnico
e qualificagio de mio de obra rural, Prever €
orgar os recursos necessarios para 9
desenvolvimento dos programas, Coordenar &
orientar os trabalhos desenvolvidos pelos
auxiliares técnicos, na sua #rea de @4ho;
Participar de cursos, congressos, €nNcontios
técnicos, etc, visando o aprimoramento dos
conhecimentos técnicos; Executar €
acompanhar os trabalhos de previsdo de safras
e levantamentos estatisticos de interesse 4o
Municipio; Elaborar plano de necessidades,
distribuigdo, compra e venda de sementies de
acordo com normas do setor; Emitir laudos,
atestados técnicos e receitudrio agronbmico,
de acordo com legislagdo e normas
estabelecidas; Prestar assisténcia técnica 2
Defesa Sanitaria Animal e Vegetal e orientar ng
cumprimento da legislagido vigente no setor,
Orientar o0s servigos relativos ao uso e
preservagio dos Recursos Naturais Renovavels;
Participar de campanhas, CONCUrsos €
exposigdes agropecuarias de interesse do
Municipio; Elaborar projetos relacionados &
area e dirigi-los; Atuar como responsével
técnico do Municipio na drea de sua atuagio,

ENGENHEIRO CIVIL
Técnico.

Eventual, quanto a dados confidencials, total
pelos recursos de custo elevado que utiliza,
responsabilidade direta sobre os operérios,

Executa tarefas que exigem conhecimen
técnicos especializados,
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AV (183283 1121 . o oz CLDES AULISTA
FONE/FAL: (18)3283-1175 . “’: 67 ’ DAWP
| v 02 -~ %‘mr’f’ c”‘ls‘m— mw‘wm.“
Superi ;
Conselng Perior completo, com registro noO

7 gaUISITOS PARA INVESTIn g,
Begional de Engenharia, Arquitetura

pECULIARIDADES DO CARGy. ;:100:::.:.? ~ CREA,
Dif‘tOf de
O prefeito
diagnbstico
municipal;
40 Orgame
Orgamento

Cursg

atualizar sistematicamente o Plano
Desenvolvimento Integrado, quando
0 determinar; realizar estudos e
s relacionados com o planejamento
colaborar na elaborag3o e controle
nto Plurianual de Investimentos e do
Programa; proceder 23 uma
avaliagio geral das condigdes requeridas para a
obra, €studando o projeto e examinando 3as
Caracteristicas do terreno disponivel, para
determinar o local mais apropriado para a
construcdo;  calcular  os esforgos e
denominagbes previstas na obra projetada ou
que afetem a2 mesma, consultando tabelas e
efetuando comparagdes, levando em
consideracio fatores como carga calculada,
pressées de 4gua, resisténcia aos ventos e
mudangas de temperatura, para apurar a
natureza dos materiais que devem ser
utilizados na construc3o; consultar outros
especialistas, trocando informacdes relativas
a0 trabalho a ser desenvolvido, para decidir
sobre as exigéncias técnicas e estéticas
relacionadas a2 obra a ser executada: elaborar
projetos de construgdo, emplacamento dos
logradouros pGblicos e numeragio dos iméveis
e sistema viario, preparando plantas e
especificagbes, indicando tipos e qualidades de
materiais, equipamentos e mi3o-de-obra
necessarios e efetuando um calculo
aproximado dos custos, a fim de submete-los
405 S€us SUperiores; preparar o programa de
trabalho, elaborando plantas, croquis,
cronogramas € outros subsidios que se fizerem
necessarios para possibilitar a orientacio e |
fiscalizagdo do desenvolvimento das obras;
dirigir a execugdo dos projetos, acompanha
e orientando as operagdes 3 medida que
avangam a5 obras, para assegurar
cumprimento dos prazos e dos padrée
lidade e seguranca recomendados; ex
igbes de obras executadas por )
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FEITURA M -
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19.275-000  Euclides da Cunha Paulista - SF

3

l‘::;?ei:‘: dde Pasamento.; - dirimir davidas sobre
ey ,r urante a I.ic|taq;50 refer'ente ao se:
. EIab;rp opor a realizagdo de perltagen? _paf
acdo de laudos técnicos ou juridicos,
€M como coordenar e controlar a sua
eXecucdo; propor a realizar de controle
tecnolégico de obras publicas; opinar sobre
pedidos de cancelamento de  multas
contratuais e dilatardo de prazos de obras;
opinar sobre a aprovagio de projetos das
concessiondrias de servigos publicos; propor
medidas  corretivas em irregularidades
apuradas em projetos e obras publicas; aprovar
arruamentos e loteamentos; assinar 05 alvaras
de licenca para construgdes particulares,
demolicdes de prédios, construgdo de gradil,
projetos de construcdes populares e outros
especiais que digam respeito a obras; assinar o
"Habite-se" de construgdes novas ou reformas;
autorizar ad-referendum do Prefeito, a
interdicio de prédios sujeitos a essa medida,
de acordo com as leis municipais; Executar
tarefas correlatas as acima descritas, a critério
da chefia imediata; - Atuar como responsavel
técnico do Municipio na area de sua atuacgao.

CARGO:- ESCRITURARIO
NATUREZA:- Administrativa
i GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Eventual no manuseio com documentos

I a0 URTEA, declarados sigilosos e total pelos
’ ' equipamentos e materiais que utiliza.
DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples e recebe
instrugdes e supervisdo do superior imediato.
A INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo e pratica em
| digitagao.
S DO CARGO:-  As tarefas que se destinam a executar servigos
1 gerais de escritorio das diversas unidades
administrativas como a classificagdo de
documentos e correspondéncias, leitura e
transcri¢io de dados mecanicos e eletrénicos, |
langamentos, prestagdo de informagdes,
arquivo datilografia em geral e atendimento
publico, inclusive com entrega de document

FARMACEUTICO
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‘ FONE/FAX: (18)3283
: -1121 - 6
IR Av.: Antonio Joaquim Mang Ogalxa Postal: g§.43E7/o°°1_61
- + V& =~ Ce ' - E-mail;
ntro  Cep 19.275|.OSBEfe'té"raI%euclidesdacunha.sp.gov.br
uclides da Cunha Paulista - SP

NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE: Técnico,

Total
' e "
pelos equipamentos, documentos €

PLEXID adiol '
cOM ADE DO CARGO:- Exet:urtnals relativos a 4rea de atuagao
a tarefas de \
Biecih natureza complexa @
pecializada, exigindo conhecimentos

técni
to;nauc:’c;s, d:ap:eciciisaadeey e dist::erniment? ~para
B i i recg e supervisao e
perior imediato.
C_”'SO superior completo em Farmacia e
PECULIARIDADES DO CARGO:- At o todur on o Regional de Farmacia.
. f\tua em todos os niveis de atengdo a saude,
integrando-se em programas de promogao,
manutencdo, prevengdo, prote¢ao e
recuperacao da saude.
Desenvolve assisténcia farmacéutica individual
e coletiva; atua na avaliagdo toxicologica de
medicamentos, cosméticos, saneantes,
domissaneantes, correlatos e
alimentos;Realiza, interpreta, emiti laudos e
pareceres e responsabiliza-se tecnicamente por
analises clinico-laboratoriais, incluindo 05
exames hematolégicos, citologicos,
citopatologicos € histoquimicos, biologia
molecular, bem como analises toxicolégicas,
dentro dos padroes de qualidade e normas de

seguranga.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:

FISCAL DE TRIBUTOS

operacional
Lida com informagdes de carater sigiloso,

>ONSABILIDADE: ' r |
~O acordo com sua area de atuagao. :
tarefas de natureza complexa €

de

' ‘_' ] Executa
) ADE DO CARGO purocratica, que exigem iniciativa propria para
. tomada de decisdes e recebe instrugdes e
superviséo imediata.

‘ . Ensino médio completo.
: !NVis;éI;l:JRA Fiscaliza imoveis, estabe
po C industriais, diversoes K
verificando  © cumprimento  da leg
ertinente: e outros servicos determ

pelo seu superiof imediato.

lecimentos comereiais,
Pl.lblicas, 3mfbiu:l_ga{ g ol

£1SIOTERAPEUTA

- Técnico
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. PREFEITURA

j ONE/FAX: (18 MUNICIE:.AL DE EUCLIDES DA )
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' " E‘mail: prefeitura@euclidesdacunha.sp.gov-Pr

CEP 192
:275-000  Euclides da Cunha Paulista - SP
——,

GRAU DE RESPONSABILIDA
DE:- 7
otal, quanto a integridade fisica dos pacientes

OMPLEXIDADE DO e pelos )
C CARGO:- Exchtaec!(UIpame“tOS e materiais que utiliza.
arefas que exigem conhecimentos

REQUISITOS PARA INVESTIDURA; (uren o <5 Pecializados.

Regigns:lpjen::)ir FOmpleFo e regist‘ro no Con.selho
Trats menislo.terapm e Teragla Ocupacional.
e A "'Bltgsl, encefalites, d.oen(;as
VaSCular-ce' par§||5|as, sequelas de acidentes

SR rebrais e outros, empregando
ginastica corretiva, cinesioterapia,
eletroterapia e demais técnicas especiais de
reeducagdo muscular, para obter 0 maximo de
recuperacdo funcional dos 6rgaos € tecidos

pECULIARIDADES DO CARGO:-

’ afetados.
CARGO:-
FONOAUDIO
NATUREZA:- SN LOGO
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos pacientes € pelos equipamentos
que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos

técnicos e especializados.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Curso superior completo, com
Conselho Regional de Fonoaudiologia.

Identifica problemas ou deficiéncias ligadas a
comunicagao oral, empregando técnicas
préprias de avaliacio e fazendo treinamento
fonético, auditivo e de dicgdo, para possibilitar
o aperfeit;oamento e/ou a reabilitagdo da fala.

registro no

PECULIARIDADES DO CARGO:-

Conerts gg::acionai
NATUREZA:- oy
j ; te pelos materiais €
DE R ABILIDADE:- Nenhuma, somente
GRADIOR RESPONS equipamentos que utiliza.
i Y Executa tarefas rotineiras de natureza simples,
COMPLE*]DADE po 466" recebe instrugdes € supervisao constantes.

.-Sem instrugdo. _
ARA INVESTIDURA Efetua 2 limpeza de ruas, parques, jardins e

ES DO CARGO:- B a0 logradouros publicos, varrendo-os €
- R coletando 05 detritos acumulados, para manter

os referidos locais em condigdes de higiene €
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275-000  Euclides da Cunha Paulista - SP
GRAU DE RESPONSABILIDADE .

?;:"':‘Ordlal. O ocupante lida com patriménio em
a de equipamentos, material ou recursos,
€ Ppode provocar perdas, parcialmente
OMPLEXIDADE DO CARGO:.- FeCuperaveis, decorrentes de descuidos.
¢ ; Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, a
€Xecucdo da vigildncia diurna ou noturna nos
prédios da Prefeitura e nas areas publicas, bem
REQUISITOS PARA INVESTIDURA. c0Mo a defesa do patriménio municipal.

~Ensin
pECULIARIDADES DO CARGO:. 0 Fundamental

Proceder ; ronda diurna ou noturna nas

dependéncias de prédios e 4reas adjacentes,
verificando se portas, portdes e outras vias de
acesso estdo devidamente fechadas; examinar

as instalagdes hidraulicas e elétricas dos
: prédios piblicos, tomando as providéncias
necessarias na ocorréncia de fatos imprevistos;
Acender e apagar lampadas dos prédios
publicos; Proceder a vigildncia diurna ou
noturna nas é4reas e logradouros publicos;
Proceder a vigilincia de veiculos, maquinas e
equipamentos sob  sua responsabilidade;
executar a vigilancia no sentido de proteger os
bens artisticos, culturais, civicos ambientais,
estéticos, histéricos e/ou outros; Executar a
vigilancia junto aos escolares no sentido de
orienta-los e protegé-los quanto ao trafico de
drogas, roubos e marginalizagdo; Executar a
vigildncia junto aos escolares no sentido de
orienta-los a evitar a propagacdo da
promiscuidade e pornografia e a divulgagdo de
ideias destruidoras da familia; Prestar
informagdes ao publico quanto a localizagdo de
servico e de funciondrios; Executar outras
tarefas correlatas.

ey

JARDINEIRO

Operacional
NSABILIDADE:- Relativa, pelos equipamentos e materiais que
# utiliza.
GO:- Recebe instrucdes e supervisdo frequentes.

DURA:- Ensino fundamental incompleto.
Executa servicos de jardinagem e arbo
em Ruas e Logradouros Publicos, prepar
terra, fazendo canteiros e plantand
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\

CARGO:- LUBR
NATUREZA:' IFICADOR

Operacional
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- |ngireta lati .. ‘
., relativa a manutengao dos veiculos e
maquinas.
MOr?itora o desempenho de maquinas €
€quipamentos, realizando inspegoes

preventivas, identificando  anomalias e

solici x
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- S S RTATURETGOE:

Ensino médio co
DADE ; mpleto.
pECULIARIDADES DO CARGO:-  Monitora o desempenho de maquinas @

equipamentos, realizando inspegoes
preventivas, identificando anomalias e
solicitando manutengdes; Verifica a ocorréncia
de impurezas em lubrificantes e retirando
amostra para anéalise; Ter conhecimentos de
6leos lubrificantes e planos de lubrificagdo.

(OMPLEXIDADE DO CARGO:-

Lubrifica maquinas e equipamentos,
selecionando material de limpeza e
ferramentas para lubrificagdo, retirando

excesso de lubrificantes e liberando maquinas
e equipamentos lubrificados; Cuida o posto de
trabalho, limpando e organizando o espaco
fisico e recursos materiais sob sua
responsabilidade durante © turno, com a
finalidade de assegurar a ordem e a vida atil
satisfatéria dos equipamentos. Zelar pela
salide, seguranga e meio ambiente pessoal e
dos alheios, atentando-se constantemente para
operagdes perigosas com riscos de acidentes,
bem como utilizando equipamento de protecao
individual , quando necessario, a fim de manter
a integridade fisica propria e a de terceiros.
solicitar a orientagdo do superior imediato,
quando do surgimento de duvidas atinentes ao
desenvolvimento das tarefas, contribuindo
desta forma para a eficacia do trabalho.
participa de treinamentos e seminarios que
propiciem o} aprimoramento e o
aperfeicoamento do conhecimento no prop

setor de atuacdo ou cargo eX
objetivando a melhoria continua, bem
desenvolvimento profissional e
prestar atendimento e realizar
atividades profissionais correlatas ¢

[/
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a0 cargo i
Solicitgq €xercido, conforme orientacio e/ou
4630 do superior imediato.

(ARGO: MECANICO
ATUREZA:- o
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- In‘;irauonal '
eta, relativa a manutencdo dos veiculos e
PLEXIDADE DO CARGO Maquinas
M :
co Exgcuta tarefas variadas e complexas, que
E)(Igem

' conhecimentos praticos e iniciativa

pPropria.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo

pECULIARIDADES DO CARGO:- Conserta automotores em geral, efetuando a
féparagao, manutengio e conservagdo, visando
assegurar as condi¢des de funcionamento.

CARGO:-

NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

MEDICO
Técnico.

Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informagdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgacdo pode causar danos morais;
primordial com relagdo a vida dos pacientes.
Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisdo do superior imediato
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de medicina e
registro no Conselho Regional de Medicina —
CRM.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizam consultas e atendimentos médicos;

tratam pacientes e clientes; implementam
acdes para promoc¢ao da sadde; coordenam
programas e servicos em saude, efetuam
pericias, auditorias e sindicancias
elaboram documentos e
conhecimentos da area médica.

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

médicas;
difundem

CARGO:- MEDICO GINECOLOGISTA
NATUREZA:- Técnico. _
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e

instrumentos que utiliza, detém informagdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja

dacunha.sp.gov.br) iy
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:“;“'B‘Glo pode  causar  danos  morals;
fimordial com re| A lentes,
IDADE DO ¢ " elagho & vida dos pacie
COMPLEX ARGO: Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernlmento para tomada de decisbes,
toordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisdo do superior imediato
REQUISITOS PARA INVESTIDURA .. Curso superior completo de medicina, com
especializagho e Clinica Geral e registro no
Conselho  Regional de Medicina = CRM,
especializagho em ginecologia obstetricia.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Realizar diagndstico e tratamento ginecolégico
e atendimento obstétrico em Unidade Béasica

de Saude. Realizar atividades
interdisciplinares.

CARGO:- MEDICO PEDIATRA
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e

instrumentos que utiliza, detém informagdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgagdo pode causar danos morais;
primordial com relagdo a vida dos pacientes.
Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
recebe supervisio do superior imediato
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo de medicina, com
especializagdo e Clinica Geral e registro no

Conselho Regional de Medicina = CRM,
especializagdo em pediatria.

ULIARIDADES DO CARGO:- Realizam consultas e atendimentos médico

{ tratam pacientes e clientes; imple

acdbes para promogdo da salde; coo

programas e servigos em sadde; el

documentos e difundem conhecimentos da
(1l

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

area medica.

MEDICO PLANTONISTA
Técnico.

Total, pelos equipamentos,
strumentos que utiliza,

Scanned by CamScanner



; pREFEITURA MUNICIPAL DE EUCLIDES DA CUNHA PAULIST/

oNE/FAX: (18)3283-1121 - c;}':'a"golsiz]ﬁszAawooo1-61
Av.: Antonio Joaquim Mano, 02 - Centroa . (0.‘.§P -15-217%":Opl'efeltura@euclldesdacunha.sp.gov.br
:275-000  Euclides da Cunha Paulista - SP

Bacdo pode causar danos morais

g:’:’::j;d!aslucom rt_elat;ﬁo a vida dos pacientes.
as atividades; executa tarefas de
n‘aturez‘a complexa e especializada, que exigern
discernimento para tomada de decisdes
coordena e supervisiona equipes de trabalho
recebe supervisio do superior imediato

Curso superior completo de medicina ¢
rCeRgl\iAStm no Conselho Regional de Medicina -
PECU”ARIDADES DO CARGO:- Cumprir o plantio de maneira integral; sel
pontual e assiduo; ser cordial e atencioso nc
trato com os colegas plantonistas, O
profissionais de enfermagem e de fisioterapia ¢
os funcionarios administrativos do servico, sem
que isto signifique quebra da hierarquia e dz
disciplina; proceder a passagem de plantdo
leito a leito, munindo o médico que entra nc
plantdo de todas as informacdes necessaria:
relativas ao paciente, principalmente a:
pendéncias, mesmo que de naturez:
burocratica; trabalhar harmoniosamente com
os médicos assistentes dos pacientes, S¢
houver; submeter-se a hierarquia propria dc¢
servico e da instituicao; realizar procedimento:
de natureza invasiva (diagndsticos
terapéuticos ou de suporte), bem como ¢
controle continuado destes procedimentos, o
quais devem ser devidamente anotados n¢
prontuario dos pacientes, em folha apropriada
bem como em livros de controle da UTI, si
houver; submeter-se 3 aceitagdo e autorizagas
da chefia do servico sua participagdo en
cursos, congressos ou outras atividade
técnicos-cientificos relacionadas a sua atuaga
como médico da unidade; propor a chefia d
servigo protocolos de avaliagdo d
terapéuticas, baseados sempre em principio
éticos; ser exemplo de conduta no que tange
lideranga, pontualidade, assiduidade
cordialidade, competéncia, dedicagdc
disciplina, bem senso, interesse e zelo
salores éticos da categoria, bem €O
' nio da unidade.

(OMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQmSITOS PARA INVESTIDURA:-
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ARGO:" J
VATUREZA™ :':D!m VETERINARIO
RAU pDE RESPONSABILIDADE:. Cnico,
X " Total,  pejgs

% Instrumentq e‘3|U'ir?amentos, materiais e
CompLEXIDA DO CARGO:. Planal S que utiliza,

naturjeazas:oar; ?tividades; executa tarefas de

diSCErniment plexa e especializada, que e:fi%em

coprdens a 0 Para. tomada de decisdes,

racabe & Slfpervismna equipes de trabalho;
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- o upervisdo do superior imediato

' S0 superior completo, e registro no
Conselho Regional de Medicina Veterinaria—
CRMV,
Praticam clinica médica veterinaria em todas as
suas especialidades; contribuem para o bem-
estar animal; podem promover saude publica e
defesa do consumidor; exercem defesa
sanitaria animal; desenvolvem atividades de
pesquisa e extensdo; atuam nas producdes
industrial e tecnolégica e no controle de
qualidade de produtos; fomentam produgdo
animal; atuam nas areas comercial
agropecudria, de biotecnologia e de
preservagao ambiental; elaboram laudos,
pareceres e atestados;  assessoram a
elaboracio de legislagdo pertinente.

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:- MERENDEIRA

Operacional
NSABILIDADE:- Média, pelas maquinas, ferramentas e
) utensilios que utiliza, erro na execugao das
tarefas pode acarretar grandes prejuizos.
Executa tarefas rotineiras de natureza simples,
recebe instrugdes e supervisao constantes.
, INVESTIDURA:-Ensino fundame'nta.i inco'm'r:)leto .
Go:- Prepara e distribui refeicdes, selecmnan'do os
e A" ingredientes necessarios, observando a higiene
e a conservagao dos mesmos para atender aos

cardapios estabelecidos.

\DE DO CARGO:-

MOTORISTA

eracional. 9
](?:tal, relativo @ integridade fisica dos usu

e pedestres, e pelos veiculos, mater
'klgmentos que utiliza e pela

ortada.
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EXIDADE DO CARGO:.
comPL 0 Executa tarefas

rotineiras que requerem
€ recebe j ticos, com iniciatiya prépria
REQU'SlTos PARA lN‘W-ZSTIDURA:-Ensino n:trucﬁes do superior imediato. -
naci undamental completo e car’teura
s Im?al de habilitagio categoria “D” ou
PECULIARIDADES DO CARGO.. D‘:ll-!)i(;:m_
e conserva veiculos automotores, da
v administragdo, tais como automoveis,
Peruas e pick-up, manipulando os comandos de
marcha e diregio, conduzindo-o em trajeto
determinado, de conformidade com as normas
de transito e as instrucdes recebidas.

conhecimentos pra

f“:?-ﬁon:g-z,q»- NUTRICIONISTA

Técnico.
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pela

alimentares.

Planeja suas atividades; executa tarefas de
natureza complexa e especializada, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
coordena e supervisiona equipes de trabalho;
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo em nutrigdo,

registro no Conselho Regional de
Nutricionistas.

elaboracio das dietas/planos
COMPLEXIDADE DO CARGO-:-

PECULIARIDADES DO CARGO:- Prestam assisténcia nutricional a individuos e

coletividades (sadios e enfermos); planejam
organizam, administram e avaliam unidades de
alimentagdo e nutrigdo; efetuam controle
higiénico-sanitario; participam de programas
de educagdao nutricional; podem estruturar e
gerenciar servigos de atendimento ao
consumidor de industrias de alimentos e

ministrar cursos. Atuam em conformidade ao
manual de boas praticas.

OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA

Operacional.

BILIDADE:- Total, relativo a area de execugdo dos servigos,
" com relagdio a pedestres e obediéncia as

normas de seguran¢ca e, pelas maquinas,

equipamentos e ferramentas que utiliza.

Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.
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|TOS PARA INVES . :
qeQu!s TIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira

naci il
¢CULIARIDADES DO CARGO:. Pla.;:r"al R o G e s e
Jam o trabalho, realizam manutengao

basica de maquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material organico “bota-fora”,
drenam solos e executam construgdo de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos
e cravam estacas.

CARGO:- OPERADOR DE MAQUINA AGRICOLA

NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-  Total, relativo a area de execucdo dos servigos,
com relagdo a pedestres € obediéncia as
normas de seguranga e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitagdo — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Operar trator de pneus (agricola ou outro),

para a execucdo de servigos de preparo,

gradeamento, escavagao, terraplanagem,
nivelamento de solo, pavimentacao,

conservagao de  vias, carregamento e

descarregamento de material, entre outros;

conduzir e manobrar a maquina, acionando o

motor e manipulando os comandos de marcha

e diregdo, para posiciona-la conforme as

necessidades do servico; operar mecanismos

de tragao e movimentagao dos implementos da
maquina, acionando pedais e alavancas de
comando, para escavar, carregar, mover €
|evantar ou descarregar terra, areia, cascalho,
pedras € materiais analogos; zelar pela boa
qualidade do servigo, controlando ©
andamento das operagdes e efetuando o0s
ajustes necessarios, 2 fim de garantir sua
correta execugdo; observar as normas €

medidas de seguranga recomendadas para a

e e estacionamento da maquina, a fim

veis acidentes; executar outras

as determinadas pelo superior
=y 5 & ]
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CARGO."

OPERA
NATUREZA:- o DOR DE MAQUINA EsTEIRA
GRAU DE RESPONSABILIDADE.. Peracional,

Total ]

dob .:;Iatwo a drea de execucdo dos servicos,

Normas a:’;ao a2 pedestres e obediéncia as
€ seguranga e, pelas maquinas,

s
COMPLEXIDADE DO CARGO:- dulPamentos e ferramentas que utiliza.

Exe "
Cuta tarefas variadas que requerem

conheciment i

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino furd préticos.
e o undamental completo com carteira

acional de habilitacdo - CN
IARIDADES . \ ¢ao H correspondente.
et DO CARGO:- Pl_a""elam o trabalho, realizam manutencdo
basica de mdaquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material organico “bota-fora”,

drenam solos e executam construgdo de
aterros.

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

OPERADOR DE PA CARREGADEIRA

Operacional.

Total, relativo a drea de execugao dos servigos,
com relagio a pedestres e obediéncia as
normas de seguranca e, pelas maquinas,

equipamentos e ferramentas que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas wvariadas que requerem

conhecimentos praticos.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
nacional de habilitacio — CNH correspondente.

PECULIARIDADES DO CARGO:-  Planejam o trabalho, realizam manutengao
- basica de maquinas pesadas e as operam.
R L) Removem solo e material orgénico “bota-fora”,

drenam solos e executam construcao de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos
e cravam estacas.

OPERADOR DE MAQUINAS

operacional.
Total, relativo 3 4rea de execugdo dos servigos,

com relagdo a pedestres e obediéncia as
normas de seguranca &, pelas maquinas,
equipamentos € ferramentas que utiliza.
Executa tarefas variadas que req&reﬂ{@-,
: conheclmentos praticos. | ===
L ueeTIDURA:- Ensin® Fundamental completo com

WES iy .n‘clonal de habilitagdo — CNH correspol
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CULIARIDADES DO CARGO:-
PE tr:t“eiaf / operar guindastes, guinchos, talhas,
Ores e  outros equipamentos de

levantamento, movimentacdo e deslocamento
de materiais; operar equipamentos de arrasto,
elevagdo e deslocamento de materiais, como
pas , carregadeiras, retroescavadeiras,
empilhadeiras, tratores e outros similares,
controlando a velocidade de tragao e freando,
para movimentar diversas cargas; zelar pela
manutencdao  da maquina, lubrificando,
abastecendo e executando pequenos reparos,
para assegurar o bom funcionamento e 2
seguranga das operagdes; auxiliar nos
trabalhos de carga e descarga de materiais
diversos; registrar as operagdes realizadas,
bem como os processos utilizados para permitir
o controle dos resultados; zelar pela seguranca
individual e coletiva, utilizando equipamentos
de protecido apropriados, quando da execugao
dos servigos; zelar pela guarda conservagao,
manutencdo dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de
trabalho; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério e seu
| superior.

OPERADOR DE MOTO NIVELADORA
Operacional.
PONSABILIDADE:- Total, relativo a area de execucdao dos servigos,
com relagio a pedestres e obediéncia as
normas de seguranca e, pelas maquinas,
equipamentos e ferramentas que utiliza.
DO CARGO:- Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.
INVESTIDURA:- Ensino Fundamental completo com carteira
. nacional de habilitacdao — CNH correspondente.
::1 CARGO:- planejam o trabalho, realizam manutengao
N bisica de maquinas pesadas e as operam.
Removem solo e material organico “bota-fora”,
drenam solos e executam construgao de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos
‘e cravam estacas. i -
. s
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e ZA PEDREIRO
UREZA:- 5 .
G:AU pE RESPONSABILIDADE:- Peracional.

NAT
tpa'_C'i!'mente na execugdo da obra e total no
'éinamento e orientagio na execugdo das
tarefas executadas pelos ajudantes; falha na
EXe;ugéo do trabalho pode acarretar grandes
perdas,

DE D Ve

compLEXIDA O CARGO: Executa tarefas variadas e complexas, que
exigem conheci

REQUISITOS PARA INVESTIDURA.- ecimentos praticos.

Ensino fundamental incompleto.
pECULIARIDADES DO CARGO:-  Execyts trabalhos /

de alvenaria, assentando
pedras ou tijolos de argila ou concreto, em
camadas superpostas e rejeitando-os e fixando-
0s com argamassa, para levantar muros,
paredes, colocando pisos, azulejos e outros
similares.
CARGO:-
NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

PINTOR
Operacional

Nenhuma, somente pelos materiais 2]
ferramentas que utiliza.

Executa tarefas variadas e complexas que
exigem conhecimentos praticos e iniciativa
propria, recebe orientagdo e supervisao

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

imediata.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-ensino fundamental incompleto.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Prepara e pinta as superficies externas e

internas de prédios e outras obras civis,
raspando-as, lixando-as, limpando-as,
amassando-as e cobrindo-as com uma ou varias
camadas de tinta, para protegeé-las ou decora-

las, visando a manutencdo e conservagao dos
préprios municipais.

PSICOLOGO
Técnico.
ABILIDADE:- Total, detém informacgdes sigilosas relativas
7 aos pacientes, cuja divulgagdo pode causar
danos morais; total tambeém pelos
equipamentos, documentos e materiais
relativos a area de atuacdo.

Executa tarefas de natureza complexa e
exigindo conheciment
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tomad
Orienta de decisdes; recebe supervisdo e
¢80 do superior imediato.

coﬁz;TEOSRuep?”Or cm“[{leto, com registro no
o gional de Psicélogos.
g::;:;? ?n:ir:i?j de psicologia clinica: e.fet‘uar. e
psiquicos o uos que apresentem disturbios
social, el U problemas de comportame.nto
i aborando e aplicando técnicas
D?lcolégicas apropriadas, para orientar-se no
diagnostico e  tratamento, Desenvolver
trabalhos psicoterapicos, a fim de contribuir
Para o ajustamento do individuo a vida
comunitaria; Articular-se com profissionais do
Servico social, para elaboragio e execugdo de
programas de assisténcia e apoio a grupo
especificos de pessoas; Atender aos pacientes
da rede municipal de satde avaliando-se,
empregando técnicas psicolégicas adequadas,
para contribuir no processo de tratamento
médico; Reunir informagdes a respeito de
paciente, levando dados psicopatolégicos, para
fornecer subsidios para diagnosticos e
tratamento de enfermidades; Aplicar testes
psicolégicos e realizar entrevistas; Realizar
trabalho de orientagdo de adolescentes,
individualmente, ou em grupos, sobre aspectos
relacionados a fase da vida em que se
encontram; Realizar trabalhos de orientacdo
aos pais através de dinamica de grupo, Realizar
anamnese com 0s pais responsaveis; quanto a
area da psicologia educacional: Atuar no campo
educacional, estudando sistema de motivagao
de aprendizagem de novos métodos de ensino,
a fim de contribuir pra o estabelecimento.de
curriculos escolares e técnicas de ensino
adequadas; Promover a reeducacﬁ.o- nos casos
de desajustamento escolar ou familiar; Prestar
orientagdo aos professores; quanto a area de
psicologia do trabalho: Exercer atividades
relacionadas com o treinamento de pessoal da
prefeitura, participando da elaboragao, :0
acompanhamento € da elaboragdo de
a: Participar do processo de selegdao de
R do métodos e técgnicas da
pessoal, empregando

e

£QUISITOS PARA INVESTIDURA..

PEcUuARIDADES DO CARGO:-
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pPsicologj i
out OBla aplicada ao trabalho; desempenhar
ras atividades afins.

(ARGO:" RECEPCIONISTA
"ATURE:‘:E-SPONSANL SPRracional
GRAU D IDADE:-  Eventyal,

b pelos equipamentos e materiais que
utiliza,

oMPLEXIDADE DO CARGO:-
C Executa tarefas de natureza simples e

:Jltine.iras, recebe supervisio e instrugdo do
perior imediato.
l‘EQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo

ADE :
pECULIARID S DO CARGO:- Atende o publico em geral, identificando e

:elverlguando suas pretensdes para prestar-lhe
informacgdes e/ou encaminhé-lo as pessoas ou
unidades administrativas solicitadas.

CARGO:- SECRETARIO DE ESCOLA

NATUREZA:- Administrativa

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Relativa, por ocasido das cerimdnias oficiais,
que atinge alto grau de concentragao de
pessoas.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
complexa, com iniciativa propria e recebe
instrucdes e supervisdo do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo.

PECULIARIDADES DO CARGO:- participar da elaboragao do planejamento dos
trabalhos de secretaria da unidade escolar

junto com 0O Secretario Escolar e a Direcdo;
executar as tarefas necessarias a consecugao
dos objetivos do planejamento dos trabalhos
de secretaria, coordenadas pelo Secretario
Escolar ou pela Direcao; atender a comunidade
escolar (pais, alunos, professores e
funciondrios), prestando-lhes informagdes e
expedindo documentos da escrituragdo escolar;
efetivar a escrituragdo e registros escolares,
mantendo-0s atualizados e  ordenados,
garantindo a sua fidedignidade e o S€U
adequado arquivamento;  colaborar  €m
programaf;ﬁes que promovam a agilizagdo de
servico interno € externo, organizagdo e
manutengao dos arquivos, bem como d?.
-mp.rmatizacéo dos trabalhos da sec_re-ta:ri-a’;,
utilizar com zelo o material da segretaria
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Buar

utilizdaa.;né(l‘l0 : mantendo-o0 em con@isées de
relagio 3 gorma"Entei manter sigilo em
Profissionais ;Ument_agf’o- dos alunos'e dos
pela $tica a instituicao escolaf, prumando
Secretaria. em‘ .todos 0s proced9ment95 da
e aperfei ; participar dos cursos de at‘ualﬁtzagéo
formac:‘:io*;c;amento.promovidos pelos 0rgaos de
DA CUNH A a Prefeitura Municipal de EUCLIDES
p PAULISTA, visando o aprimoramento
e. seu desempenho, cabendo 3 direcdo da
unidade escolar onde o servidor estiver lotado
possibilitar a sua participagao; desincumbir-se
de outras tarefas especificas gque |lhe forem
atribuidas, necessarias a boa prestagao dos

servicos educacionais.

CARGO:- /
SECRETARIA DA JUNTA SERVICO MILITAR

::I‘(:R:EZ::E-SPO Administrativa
NSABILIDADE:- Relativa, por ocasidao das ceriménias oficiais,
que atinge alto grau de concentragao de

pessoas.
PLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza

complexa, com iniciativa propria e recebe
instrugdes e supervisao do superior imediato.
INVESTIDURA:- Ensino fundamental completo.

DO CARGO:- Realiza alistamento militar dos brasileiros
residentes no municipio, recebe anualmente a

apresentagao dos reservistas para atualizagdo
de sua situagao perante 0 servico militar.

SUPERVISOR ADMINISTRATIVO

Administrativa.
Total, pelos equipamentos, documentos €

s relativos a area de atuagao.

materiai

Executa tarefas de natureza complexa e
especializada, exigindo conhecimentos
técnicos, capacidade e discernimento para
tomada de decisdes; coordena e supervisiona
equipes de trabalho;

. Ensino Médio completo

4 3

0s trabalhos inerentes

publica, planejando £
sionando, orientando sua execugdo e
com as

sando dos mesmos, de aco
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=
exigénci :
atifidr:;:: leEdae'S e administrativas.. _Exerser
BNV | nat.ureza admlnls'tratlva
orfentacio h planejamento, organlfacéo,
fur\CiOnais’ matceo.ntlrole de ocorrgnuas
s ) .fl.al'S de ex?edlente,
p icacbes  oficiais € arquivo de
OCU,mentos. Encaminhar, quando solicitado,
aos orgdos de controle externo os documentos
relativos a administragao. promover 2@
publicidade legal dos atos administrativos,
emissdo de relatorios, consultas no sistema de
informacgao, acompanhamento € levantamento
de publicagoes oficiais.

m‘fri?a.fzm- SUPERVISOR DE SERVICOS

. Administrativa.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-  Total, pelos equipamentos, documentos €
materiais relativos 3 area de atuagao.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Supervisionar 05 servicos  de apoio
administrativo, visando garantir 0 estado de

infraestrutura fisica das
qualidade dos servigos.

s de trabalho;

conservagao da
instalacbes e @
Supervisiona equipe

Ensino fundamental.
supervisionar 05 servicos de copa, limpeza,
visando © adequado atendimento das
necessidades das areas usuarias desses
5ervicos; supervisionar 0 controle das escalas
de trabalho € tarefas do pessoal de servigos
gerais, visando otimizar 2 utilizagdo do tempo
e dos recursos humanos disponiveis;
Supervisionar o consumo de materiais;
supervisionar a solicitagdo da compra dos
materiais necessarios a manutengao; fazer a
avaliagao de desempenho de seus
subordinados €M conformidade ~ com a
legislagdo vigente; conduzir veiculos da
Administragéo Municipal gquando necessario,
desde que devidamente habilitado e autorizado
para tal; Realizar tarefas semelhantes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

TECNICO ADMINISTRATIVO
.-'

5

CARGO:-

NATUREZA:- Administrativa.
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, documentos €
b materiais relativos 3 area de atuagao,

wWW.euclidesdacunha.sp.gov.er‘
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COMPLEXIDADE DO CARGO:.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:
PECULIARIDADES DO CARGO:.

CARGO:-
NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:—

COMPLEXIDADE DO CARGO:-
TOS PARA INVESTIDURA:

~ pequis!
P RIDADES DO CARGO:-

CULIA

£
Xecuta tarefas de natureza

exigi i
gindo conhecimentos técnicos

dlscer.nimento para tomada de d
Ensino Médio completo

Reali ivi
re;:ilzr datwndades f:le nivel intermediario,
nadas ao planejamento, organizagdo e a
execucdo de tarefas que envolvem a fung¢do de
suporte técnico e administrativo a unidades
9rganizacionais do municipio; com atuagdo nas
‘areas de controle processual, documentagado,
informacdo administrativa, recursos humanos,
material e patrimdnio, orgamento e finangas,
compreende a realizagdo de diligéncias
internas e externas, o levantamento de dados
para elaboragdo de relatorios estatisticos,
planos, programas, projetos e para a instrugao

intermediéria,
, capacidade e
ecisdes,

de processos, a pesquisa de legislacdo,
doutrina e jurisprudéncia, relatérios técnicos e
informacdes em processos administrativos;

o e controle de materiais
a elaboragdo e
digitagao,

envolve a distribuica
de consumo e permanente,
conferéncia de calculos diversos, a
revisao, reprodugao, expedigdo e arquivamento
de documentos € correspondéncias, 2
prestacao de informacao geral ao publico, bem
como a manutengdo e consulta a bancos de
dados e outras atividades de mesma natureza €
grau de complexidade; executar outras tarefas
correlatas.

TECNICO AGRICOLA

Técnico.

Total, em relagdo aos equipamentos €
materiais que utiliza.

Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.

-Curso técnico em Agropecuadria.
Responsabilidade total, em relagdo aos

is que utiliza. Executa
nhecimentos técnicos
cuta os trabalhos
jetos de viveiros

equipamentos € materia
tarefas que exigem €O
especializados. Organiza e exe
relativos a programas de pro

ou cultura externas, determinados pelz

prefeitura, para promover a aplicagdo de nova:

técnicas de tratamento € cultjvos gerais
4

LN
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MPLE,“DADE DO CARGO;- Execut
(0 a4 tarefag

fol d .
exigindo conhecim € natureza intermediaria,

di ' entos técnicos, i
5170 PARA INVESTIDURA,. scernimento par apsighel /=

: a tomada de decises
1 ES D k Ensino Medio '
RPSCUHARIDAD O CARGO:- Realizar L

r‘“‘laCiOnadaatsw;iagf:n f’e nivel intefmedlério,
€Xecu¢io de tarefas eJamento, organizagdo e a
suporte técnico e que.e.nvolv‘em a fun?ao de
P i administrativo a unidades

Banizacionais do municipio; com atua¢do nas
areas de controle { 4
i"formagao i .Proc.essual, documentacao,
materlal e tr'n.mlstlratwra, recursos ht.Jmanos,
SompTreund pa r|m6n|o,_ orgamento e .fl.nan;?s,
. e a realizacio de diligéncias
Internas e externas, o levantamento de dados
Para elaboragdo de relatérios estatisticos,
planos, programas, projetos e para a instrugao
de processos, a pesquisa de legislagdo,
doutrina e jurisprudéncia, relatérios técnicos e
informagdes em processos administrativos;
envolve a distribuicdo e controle de materiais
de consumo e permanente, a elaboragdo e
conferéncia de calculos diversos, a digitacao,
revisao, reproducio, expedigdo e arquivamento
de documentos e correspondéncias, a
prestacido de informacdo geral ao publico, bem
como a manutencido e consulta a bancos de
dados e outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade; executar outras tarefas
correlatas.

CARGO:- TECNICO AGRIiCOLA

NA Técnico.

Total, em relagdo aos equipamentos e
materiais que utiliza.

Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.

STIDURA:-Curso técnico em Agropecuaria.

_.":'\c Responsabilidade total, em Tejlagﬁo aos
b equipamentos € materiais que utiliza. Exec.uta
tarefas que exigem conhecimentos técnicos
especializados. Organiza e executa 0s tra.bal.hos
relativos a programas de projeto-s de viveiros
ou cultura externas, determinados pela
prefeitura, para promover a aplica?ﬁo de nov.as
técnicas de tratamento e cultivos gerais;

br)
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Instruij ¢
desmatami?,t:re técnicas  adequadas  de
Brepare eO. balizamento, coveamento,
sombreamente transplante de mudas,

poda de formagdo e

desenvolvim sombra, acompanhando o
ento do plantio, verificando o0s

as :
rezzrcr:::dages:;tossamtérios A bt
Materials o infpara sua melhoria ou colhendo
possibilitam re ormagbes para 'estudos que
Auxiliar meha CC_Jrf‘\endac;aes mais adequadas;
entificagdo de pragas ou doengas
que afetam os plantios ivei a d
B @ altivos P .eV|ve|ros, reas ve_r es
s externos d interesse da Prefeitura
Municipal, para fornecer subsidios que
facilitam a escolha de meios de combate ou
prevencio das mesmas; Orienta produtores
quanto a formacio de capineiras, pastagens €
outras forrageiras destinadas 3 alimentagao
animal; Orientar produtores quanto a a
combinagdo de alimentos, propondo férmulas
adequadas a cada tipo de criacio animal;
Orientar produtores quanto as condicdes ideais
de armazenamento e/ou estocagem de
produtos agropecuarios, levando em
consideracio a localizagdo e 05 aspectos fisicos
de galpdes, salas de depdsitos, para garantir a
qualidade dos mesmos, bem como evitar

perdas.
- CARGO:- TECNICO AMBIENTALISTA
NATURE Técnico.
ADE:- Total, em relagdo aos equipamentos €
materiais que utiliza. :
ADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos

técnicos especializados.

[ ._Ensino médio completo, Curso técnico.

'RA INVES;é%l.j_RA. lf)nrsganizar e executar tarefas ligadas a gestdao

g PO . ambiental no Municipio; prestar assisténcia
sobre o UsO e manutengao de maquinas,
implementos, instrumentos € equipamentos
afins; orientar @ populagdo sobre como
empreender acbes para 2 preservacaq do
ambiente; fazer coleta e analise de amosmi
na dlversidade ambiental do Munictpl:q-,-
orientar € coordenar 0s trabalhos defesa

P N
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[

B s ol S vanacﬂ!'os; orientar e fiscalizar as
et ntervencdo da Secretaria junto ao
Munlcu;?lo, elaborar orgamentos das atividades
. 9’019t05. auxiliar e elaborar projetos
ambientais, executar outras tarefas correlatas.
Fazer cumprir a legislagdo de preservagéo e
defesa do meio ambiente e fiscalizar as
empresas, industrias, residéncias, instituicbes
de prestagdo de servigos privados, 6rgaos de
servico publico, e outras instituigdes, com
vistas a orientar aos cidaddes quanto 4
legislacio ambiental aplicavel e quanto
legislacio ambiental aplicavel @ quanto ao
exercicio regulador do poder de policia do
municipio, executar visitas de fiscalizagao
ambiental; efetuar vistorias permanentes ou
periodicas com finalidades de garantir 2
preservagao e defesa do meio ambiente,
orientando, notificando e aplicando, quando
necessario, as penalidades previstas em lei ou
regulamento; efetuar notificagoes e autuagoes
registros € comunicando irregularidades;
efetuar diligencias para verificagio das
alegagdes dos cidadios, decorrentes de
iy £ P requerimentos € denuncias contra O meio
ambiente fiscalizar, advertir, lavrar autos de
inspegao, infragdo e notificagao, instaurar
processos administrativos, aplicar penalidades,
ambargar, ¢ e tomar todas as medidas
necessarias para interromper o fato gerador de
danos ambientais € ma qualidade de vida da
populag'a'o; apreender OS instrumentos e OS
produtos da infragao devendo encaminha-los
a0 0rgao ambiental para as providencias
cabiveis, proceder diligencias, prestar
informa;ﬁes e emitir pareceres, elaborar
relatorios € boletins estatisticos, prestando
informagdes em processos relacionados com

sua area de competéncia, auxiliar em estudos

ando © aperfeicoamento e atualizagdo dos

dimentos fiscais, langamen
0 OU fiscalizagdao do meio ambi

Scanned by CamScanner



UCLIDES DA CUNHA PAULISTA

: C

FONE/Fﬁ;X- |(118)3283-1121 - a|xNaP:°6t7 "662.437/0001-61

Av.: Antonio Joaquim Mang, o3 . Cent? 702 - Email prefeitura@euclidesdacunha.sp.gov.br
©  CEP19.275-009 Euclides da Cunha Paulista - SP

cARGO:'

NATUREZA:- 1:c".'°° EM FARMACIA
AU DE RESPONSAB|L : e
| GR IDADE:. Total,

eém relagdio aos equipamentos €
cOMPLEXIDADE DO CARGO.. Materiais que utiliza,
' E),(ec‘ma tarefas que exigem conhecimentos
| REQUISITOS PARA INVESTIDUR.. £ <% SPeCializados.
pECULIARIDADES DO CARGO.. " ENsino Médio completo, Curso técnico.
' operagdes farmacotécnicas, sob a
supervisdo do farmacéutico; Conferir formulas;
l Efetuar manutencdo de rotina em
€quipamentos, utensilios de laboratério e
rotulos das matérias primas; Controlar
estoques, condigbes de armazenamento e
prazos de validade; Realizar testes de
qualidade de matérias primas, equipamentos e
ambiente; Trabalhar de acordo com as boas
praticas de manipulacio e dispensagdo;
Documentar atividades e procedimentos da
manipulacio farmacéutica; Seguir
procedimentos operacionais padrdes; Realizar
demais atividades inerentes ao emprego.

CARGO:- TECNICO SEGURANCA DO TRABALHO
NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relacio aos equipamentos e
materiais que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem conhecimentos
técnicos especializados.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio completo, Curso técnico.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Orientar e coordenar o sistema de seguranga
do trabalho, investigando riscos e causas de
acidentes, analisando politica de prevencio;
Inspecionar locais, instalagdes e equipamentos
publicos municipais e determinar fatores de
. riscos e de acidentes; Propor normas e
T dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais
modificagdes nos equipamentos e instalagdes e
verificando sua observancia, para prevenir
acidentes; Inspecionar os sistemas de combate
a incéndios e demais equipamentos de
protecdo; Elaborar relatérios de inspecdes
qualitativas e quantitativas, conforme o caso;
Registrar em documento prdoprio a ocorréncia
do acidente de trabalho; Manter contato ju

esdacunha.sp.gov.br -
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305 Servicos m

édico e social da Instituicdao para
o atendim

Investigar €nto necessario aos acide.ntados;
Condicses .adc'de_"FES ocorridos, examinar a:
pfOVidénc; I entufu‘:ar suas causas e pr090f.3
L as  cabiveis; Elaborar relatorios
té.cn'c"sr periciais e de estatisticas de
acidentes; Orientar os funcionarios no que se
refere 3 observancia das normas de seguranca;
Promover ministrar treinamentos sobre
S€guranca e qualidade de vida no trabalho;
Promover campanhas e coordenar a publicagdo
de material educativo sobre seguranca €
medicina do trabalho; Participar de programa
de treinamento, quando convocado; Participar
de reunides de trabalho relativas a sua area de
atuacdio; Executar tarefas pertinentes a area de
atuacdo, utilizando-se de equipamentos de
medicdo e de programas de informatica;
Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungdo.

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

TELEFONISTA

Operacional
Total, pelo acesso as informagdes sigilosas,
pelos equipamentos telefénicos e formularios

que utiliza.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples,
recebendo treinamento, instrugdes e

supervisdao constante do superior imediato.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino fundamental completo.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Opera equipamento telefénico, acionando
teclas e outros dispositivos, para estabelecer
comunicagdes internas, locais e interurbanas.

TERAPEUTA OCUPACIONAL
¥y Técnico.

| ESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
' instrumentos que utiliza, detém informacdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgagdo pode causar danos morais;
primordial com relacdo a vida dos pacientes.
)ADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa ta d
i natureza complexa e especializada, qu
discernimento para tomada de

h
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co
re:e’g:nsau X supervisiona equipes de trabalho;
Curso DErwsg,P do superior imediato
Conselho ;:pﬁ:lorl completo, registro niz
pECULIARIDADES DO CARGO:- OCUpaCiOnaLg nal de Fisioterapia e Terap
:\;:l:'-atrafés da prevengdo, habilitagdo ou da
ilitagio de individuos em condigdo
Neurolégica incapacitante. pDesenvolve @
ress.‘oda”“gao de pessoas com desvantagens
sociais; andlise em projetos na irea de saude
do trabalhador promovendo a saude € O bem-
estar do paciente.

REQU|S|TOS PARA INVESTIDURA,

prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista, 14 de dezembro de 2015.

ELIAST | ROSA
PREFEITO'MUNICIPAL
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CARGO:

NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

ASSESSOR DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTOE
GESTAO,
Comissionado (livre nomeagio e exoneragao).

- Responsabilidade total pelos dados e informagées
de carater sigiloso com que lida, direta papéis
e documentos, no seu manuseio, aplicagdo e
guarda dos objetos pertencente a sua unidade.
Planeja suas atividades; supervisiona, coordena
e executa tarefas de natureza complexa, que
requerem conhecimentos praticos, iniciativa e
discernimento para tomadas de decisdes;
recebe supervisdo do secretario.

Coordena, Planeja, desenvolve, controla e avalia
as atividades e obras inerentes ao programa de
governo implementado pelo Prefeito
Municipal, no que concerne a construgdo e
conservacio de logradouros e vias publicas;
Planeja e supervisiona a execugdo da abertura

e conservacdo das estradas e caminhos
municipais; Desenvolve e coordena as
atividades inerentes ao licenciamento e a

fiscalizagdo de obras publicas e particulares;
Supervisiona e coordena a execu¢do dos
programas de habitacdo popular de acordo com
a politica estabelecida pelo Governo Municipal;
Promove a coordenagdo de estudos que
desenvolvam novos mecanismos de
planejamento e gestdo do espago e uso do solo
dentro das diretrizes do plano de governo
Planeja ag¢bes que visem a intery ncio
municipal nas atividades de sanga_mg__
Coordena e controla, em carater normatiy
atividades relacionadas com o -
logradouros publicos, em fungio de c
padrdes urbanisticos e ambientais, ag
maneira integrada com a Secretari
de Meio Ambiente e com a
Municipal de Planejamento e
Detalhamento atualizagdo

$p.gov.br )-
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;“;;';:;‘::Ls relativas a edificagbes; Promove @
lluming aa A execugho dos servigos de
o artic 0 piblica, no seu Ambito de atuagdo,

culagio com os drghos competentes do
Estado; Programar, em articulagho com o 6rgio
P estadual competente na busca de recursos
hecessdrios a melhorias em vias e logradouros
T publicos;  Supervisionar e coordenar 0
cadastramento das fontes de recursos para o
desenvolvimento do Municipio e a preparagio
de projetos para a captagdo de recursos,
‘ observando para tanto o programa de governo
i implantado pelo Prefeito Municipal;
Supervisionar e Coordenar a realizagdo de
pesquisas e o levantamento e a atualizagdo de
dados estatisticos e informagdes basicas de
interesse para o planejamento do Municipio
em a¢do integrada com o Secretario de
Planejamento e Gestdo; Verificar a viabilidade
técnica dos projetos a serem executados e sua
conveniéncia e utilidade para o interesse
piblico dentro do plano de goOverno;
Acompanhar a execucdo fisico-financeira dos
planos e programas, assim como avaliar seus
resultados; Projetar as obras e servigos
pablicos no municipio; Definicdo das areas
necessarias a realizagdo de obras publicas;
Supervisionar e coordenar a viabilidade técnica
da obra a ser executada, sua conveniéncia e
utilidade para o interesse publico, indicando os
prazos para o inicio e a conclusio de cada
empreendimento; Supervisionar e coordenar
cadastro das autorizagdes e permissdes de uso
expedidas; Supervisionar e coordenar os
pedidos de aprovagdo de projetos de
construgdo, de reforma, de conurimgﬂpﬂ
regularizagdo e de parcelamento do solo e de
edificacdes particulares, para poste
expedido autos e alvaras pela :
engenharia,

CHEFE DE GABINETE
comissionado (livre nomeagido e exon

uc gacunha.
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AU DE RESPONSABILIDA
DE:-
Res-Dons.abilidade total pelos dados e informagdes

de cars; gy o
e d arater sigiloso com que lida, direta papeis
OCumentos, no seu manuseio, aplicagao e

Buarda dos objetos pertencente a sua unidade
COMPLEXIDADE DO CARGO:. € a0 gabinete do Prefeito.

Planeja suas atividades; executa tarefa de

Natureza complexa, que requer conhecimento
especifico e pratico, iniciativa e discernimento

PECULIARIDADES DO CARGO-. Para tomadas de decisdes. o
= Assessora o Chefe do Executivo Municipal.
Mantém contato com os demais o6rgdos da

Prefeitura, orienta e encaminha 0s
interessados aos diversos 6rgdos da prefeitura
para consultas e/ou reivindicagdes;

supervisiona e coordena a agenda e as
audiéncias do Prefeito, determinando a
Secretario o registro das mesmas, alteragdes e
cancelamentos; recebe, cataloga e determina o
arquivamento de toda a correspondéncia e
despachos do Gabinete; supervisiona expedigao
e arquivo de 22 via de toda correspondéncia e
despachos do Gabinete; Realiza consultas e
gestdo, de interesse da Prefeitura e a pedido
do Prefeito, junto a todas as repartigdes
publicas Estaduais e Federais, bem como
Secretarias de Estado e Ministérios Federais.
Faz contato e agendamento de reunides do
Prefeito Municipal com Secretédrios de Estado,
Ministros e demais autoridades do governo
Estadual e Federal. Representa o Prefeito em
eventos, reunides, assinaturas de convénios
quando por ele designado; assessora o Prefeito
em todas as reunides, inclusive agquelas
destinadas a buscar recursos ao municipio;
Coordena, a pedido do Prefeito, juntamente
com os Secretarios Municipais, as acgdes
politicas e administrativas inerentes ao plano
de governo bem como relativas aos convénios
firmados junto a outros orgdos de governo;
Realiza outras tarefas determinadas pelo
prefeito Municipal.

CARGO: ASSESSOR DE IMPRENSA.
i iNATUR.E-ZA- Comissionado (livre nomeagdo e exoneragao).
" GRAU DE RESPONSABHJDADE:- Total, relativo aos servigos que executa.

esdacunha.Sp.gov_@

www.euclid
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PLEXIDADE DO CARGo.

Exec
uta
tarefas de natureza complexas €

110528, que exigem iniciativa propria para
pECULIARIDADES DO CARGO:. tomada de decistes . prop
Exec:;V§Xt:,ema confian?a do (Ehefe do Poder
acBes do' rO;“OVe a c?wulgaga(? -de todas as
PESQUisae|po er publico _mun|c1pa~l; realiza
i1 Sorvich e’Valntamento de mformacq')e.s acetca
ASSESsof publico prestado.;.)ela admmlstrwagao;
5o e aii Ccliord.ena.e aulxllla -na produgao de
e nstitucionais, jornais internos €
Institucionais; Assessora e supervisiona @
produgdo de panfletos, banners, outdoors,
cartazes, logotipos, logomarcas, cartoes,
convites e  elaboragdo de campanhas
publicitdrias em geral, realiza triagem dos
assuntos relevantes para divulgagao, coordena a
elaboracio releases e todo material de apoio ao
trabalho de divulgagdo junto aos veiculos de
comunicacio, faz a intermediagao de contatos
com os veiculos de comunicagao; realiza ©
acompanhamento e orientagdo e coordenagdo a
todos os agentes politicos do Poder Executivo
durante o processo de contato com 2 imprensa;
realiza a cobertura completa com filmagem,
fotos e releases dos eventos, obras, etc., para a
imprensa; faz clipping dos assuntos que
mencionem prefeitura e demais departamentos
nos jornais, revistas e TV; radio escuta;
organiza, seleciona e fornece noticias para O
site da prefeitura, bem como aquelas
obrigatérias e descritas na lei 12.527/11; faz
arquivo de releases, fotos, filmes, jornais e
materiais publicitarios; Zela pela imagem da
prefeitura; providencia ainda propaganda com
som volante para mobilizacio da populagao
para eventos, campanhas, etc. Executa outras
tarefas correlatas, determinadas pelo prefeito
municipal, promovendo reunidao com
secretariado, remetendo diretamente 2o
prefeito as necessidades de cada setor. Deve
tratar com urbanidade e simpatia a todos oS

servidores € municipes.

L_————@Ww.euclidesdacunha.sp.gov,bcr "
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: C
Holndii e HEFE DE VIGILANCIA SANITARIA

GRAU DE RESPONSABILIDADE Comissionado (liv y
= Pri ; re nomeagao e exoneragao).

COMPLEXlDADE DO CARGO:_ C;::en;ioard|al, p8|3 integridade fisica das pESSOQS-
taretqs supervisiona, coordena e executa
desenvaii: de natureza complexa, no
ca vimento de trabalho educativo €
mpanhas com vistas a preservar a saide da

pECULIARIDADES DO CARGO.:. comunidade.,

. Determina a realizagio bem como supervisiona
e coordena todas as equipes de inspegao €m
estabelecimentos comerciais, industriais, feiras,
mercados e etc, verificando as condicoes
sanitarias, para garantir a qualidade do produto
e do servico, determinando a lavraturad de auto
de infragdo, expedigdo de intimagao e aplicagao
de penalidades de adverténcia e multa quando

necessario, visando preservar a satide da
comunidade; julga em primeira instancia todos
os recursos administrativos referente 3

vigildncia sanitaria; supervisiona, coordena e
chefia as equipes que promovam agdes visando
o controle de doengas, agravos Ou fatores de
risco de interesse a saude, assegurando e
promovendo a participagdo da comunidade nas
acdes de saude; coordena junto com outros
departamentos as acdes voltadas; coordenar e
capacitar equipes de inspeg¢ao em vigilancia
sanitaria na area de servicos de saude;
supervisionar e organizar atividades educativas,
visando a promogao da saude na area de
servicos e saude; coordenar e capacitar
profissionais para exercer acoes de fiscalizacao
na area da vigilancia sanitaria e servigos de
saude; normatizar dentro da sua competéncia
procedimentos relativos a fiscalizacao sanitaria
de servigos de saude; fiscalizar, monitorar e
controlar estabelecimentos de saude.

CARGO:- COORDENADOR.DO DEPART%MENTO DE SAUDE
| NATUREZA'- Comilssiona:io (livre qomeag:o e exoneragao).
: . Tatal " pelos” " equUIpAMENTOs, materiais €
s Ot RESPONSABHIDADL instrumentos queé utiliza, detém informagdes
confidenciais relativas aos pacientes, cuja
divulgagdo pode causar danos morais;
primordial com relacdo a vida dos pacj S.

= ——TTarunha.sp.gov.br -
Scanned by CamScanner
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COMPLEXIDADE DO CARGQ..

Planej
Ja suas atividades; executa tarefas de

2:::r:;?n:gmplexa, que exigem discernimento
% °Mada de decisges, chefia, coordena e

PECULIARIDADES DO CARGO:. ¢ g4 'voon2 CdUipes de trabalho;
Exesm?:;fema cor}fianga do Chefe do Poder
fealizado. Gerencua_ e coorden? os trabalhos
lEvamts s pelas Unidades de Saude. Pro’mOVE o
'tamento dos problemas de saude do
rrTumcipiO, objetivando orientar as equipes
Vls‘ando assegurar a qualidade dos servigos de
saide publica; Exerce coordenagdo dos
programas de saide puablica, orientando,
acompanhando e supervisionando a implantagao
e avaliacio dos resultados, assim como 2
realizacio de acdes educativas de prevencdo a
doengas infecciosas; Zela pela conservagao de
boas condi¢des de trabalho na unidade de
saude local, quanto ao ambiente fisico, limpeza
€ arejamento adequado; Gerencia 0
encaminhamento de pacientes a outras
unidades de saide, quando os recursos médicos
locais forem insuficientes; Coordena 0S
trabalhos voltados as ac¢des de combate a
doencas, supervisionando a aplicagdo dos
recursos de medicina preventiva ou terapéutica
sugeridas pelas equipes de saude, orientando o
Secretario Municipal sobre as medidas
necessarias a resolugdo dos problemas; Planeja
a aplicacdo do programa de assisténcia médica-
odontolégica nas escolas; Coordena o trabalho
das equipes junto a comunidade em campanhas
preventiva de educacdo sanitaria, objetivando a
difusio de nogdes gerais de saude e
saneamento; Mantém relacionamento com
grgaos e entidades de saude estadual e federal,
visando o atendimento das necessidades da
unidade de saude local; Coordena o programa
de vacinagao da populagdo local, em campanhas
especificas ou em casos de surto epidémico;
Executa outras tarefas correlatas determinadas

pelo prefeito municipal.

ASSESSOR DE PROMOGAO SOCIAL
Comlsslonado (livre nomeagdo e exo

.
W/

| desdacunha.sp.gov.gr)

Scanned by CamScanner



; ! CNp
F.SszEfrﬁ);nl(ol?g:ggl?nldzl - Calxa gog;-|§62,437/ 0001-61
' ano, 02 - Centro 02 - E-maj; preﬁaitura@euclldesdacunha.sp-‘.?!f"’-br
CEP 19.275-000  Euclides da Cunha Paulista = SP

GRAU DE RESPONSABILIDADE..

Tot e
al,  pelos equipamentos, materiais e

inStrume“tOS que utiliza, detém informacgdes

confidenciais relativas 'aos cadastrados na

Assisténcia Social cuja di de causar

dano _ la.. cuja divulgagao po‘ .

_ S Morais; primordial com relagdo a vida dos
¢OMPLEXIDADE DO CARGO.:. assistidos pelo municipio.

Assessora e planeja suas atividades; executa
ta.refas de natureza complexa, que exigem
discernimento para tomada de decisoes,
assessora, coordena e supervisiona equipes de
trabalho;

- realizar as atribuicdes de carater politico vinculadas
A Secretaria, bem como executar a coordenagao
no desenvolvimento de atividades atinentes ao
bem-estar social dos municipes; assessorar @
Secretaria no sentido de colaborar com 05
6rgdos afins na esfera estadual e federal;
Assessorar na coordenagao do planejamento,
orientagio, execugdo e fiscalizagao da politica
da assisténcia social nos diversos programas em
execu¢do no municipio; coordenar e assessora
as equipes na ado¢do de medidas para prestagao
de servicos de protecdo a gestante, a crianga, ao
adolescente e ao idoso; Assessorar a integragao
com a rede governamental, nao governamental e
com os conselhos municipais ligados a area
social, buscando a participagao efetiva de
representantes de segmentos da sociedade;
Assessorar na elaboracdo, analise e deliberagdo
sobre a Politica de Assisténcia Social.

pECULIARIDADES DO CARGO:

CARGO:- ASSESSOR DE TURISMO E LAZER

NATUREZA:- Comissionado (livre nomeagdo e exoneragdo).
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e
instrumentos que utiliza, detém informacdes
estratégicas com relagdo ao fomento do turismo
e lazer.

XIDADE DO CARGO:- Assessora e planeja suas atividades; executa
tarefas de natureza complexa, que exigem
discernimento para tomada de decisdes,
assessora, coordena e supervisiona equipes de
trabalho;

ADES DO CARGO:- Assessorar o Secretario Municipal nas
turisticas do Municipio; elabora e
atualizados os dados relativos
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tlfr'StiCU do Municipio; manter contatos com 0sS
diversos segmentos da sociedade, visando a
elaborar politicas de turismo com envolvimento
regional; divulgar nos meios de comunicagdo as
atragSes turisticas do Municipio; coordenar os
trabalhos na rea de lazer; programar e planejar
Juntamente com os demais setores envolvidos,
eventos relacionados ao lazer; buscar atrair
incentivos na 4rea de lazer, com a participagao
dos diversos segmentos; fazer interlocugdo com
as demais esferas de governo, estadual e
federal, secretarias e ministérios, visando
elaboragio de projetos para captagio de
recursos para investimento no balnedrio e
outras atividades relacionadas ao turismo e
lazer; coordenar em conjunto com outras
secretarias o plano de governo com relagdo ao
turismo e o lazer; participar de reunides
politicas visando o fomento do lazer e ©
turismo; executar outras atividades correlatas
ordenadas pelo Prefeito Municipal.

icunha.sp.gov.
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CARGO:-
NATUREZA - DIRETOR FINANCEIRO

GRAU DE RESPONSABIUDADE__ $2:‘i5fi0nado / Confianga - Di.retor i .
v al lida com documentos e informagdes, cuja
divulgacdo  causard sérios prejuizos
administragio, manipula recursos de custos
elevadissimos.
COMPLEXIDADE DO CARGO-- Executa tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA - Curso Técnico ou superior completo, com
registro no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC, Administracdo de Empresas, Direito e
Gestdo Publica OU 22 Grau Completo e pelo
menos 03 anos de efetivo exercicio na
Prefeitura Municipal.
Planeja, organiza, dirigi e controla as
atividades da area financeira, fixando politicas
de gestdo dos recursos financeiros disponiveis,
estruturacao, racionalizagdo, e adequagdo dos
servigos; Dirige e supervisiona o cumprimento
das metas fiscais com relagdo a
responsabilidade Fiscal, ordenando a emissido
de alertas ao Prefeito Municipal no tocante a
execucdo orgamentdria e financeira do
municipio; Ordena pagamentos sob
determinacgdo do Prefeito Municipal;
supervisiona a locagdo dos pagamentos nas
respectivas dotacbes e verbas a serem
utilizadas para o pagamento das despesas;
Supervisiona os trabalhos executados por
todos os demais servidores; determina a
execucdo de tarefas correlatas aos servidores
do setor financeiro; fiscaliza e determina o
cumprimento de horédrio do quadro de pessoal
da Casa, comunica ao Prefeito casos de

PECULIARIDADES DO CARGO:-

—chidesdacunha.sp.gov.br)— —

Scanned by CamsScanner



EE
FONE/FAX: (18)3283-112, . CNPJ 67, UCLIDES DA CUNHA PAULISTA

662.43
Caixa p “437/0001-61
. Antonio Joa ostal: )
Av.: AN auim Mano, 07 - Centro | gép lg-;nan; prareltura@euclldesdacunha.sD-QOV-bf

275-000  Euclides da Cunha Paulista - SP
| =

Lﬂedtlsqpuna; cumpre outras fun¢des correlatas
erminadas pelo Prefeito Municipal.

ARGO:-
:ATURHA:_ ENCARREGADO DO SETOR DE R.H.
GRAU DE RESPONSABILIDADE .. Omissionado / Confianga - Encarregado
= Total lida com documentos e informagdes, cuja
divulgagdo causaré sérios  prejuizos @
COMPLEXIDADE DO CARGO:- ag;“'“'s“aﬂo, e aos servidores municipais.
:CUta tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:. 2° Grau Completo e pelo menos 03 anos de
efetivo exercicio em cargo publico efetivo na
Prefeitura Municipal.
PECULIARIDADES DO carco:- - avaliagdao doc Fl))esempenho do Servidor e
Procedimentos  Administrativos; promover
estudos com a finalidade de melhorar 0O
desempenho do Sistema de pessoal da
prefeitura municipal; acompanhamento da vida
funcional do servidor concernente aos Seus
direitos, deveres e penalidades disciplinares,
recrutamento, capacitagio, movimentagdo e
remuneragao; exame e instrugao, com 0 auxilio
da procuradoria juridica dos processos
referentes aos direitos, deveres, vantagens e
responsabilidades dos servidores do orgdo;
Controle da frequéncia dos servidores e
estagiarios, seus vinculos, recessos, férias,
licencas, afastamentos e garantias individuais e
sociais; Proposi¢do, ao Prefeito Municipal de
realizacdo de treinamentos, cursos e palestras
destinadas a capacitagdo do servidor Publico;
exercicio de outras competéncias correlatas em
razdo de sua natureza. (De acordo com a Lei
Complementar Municipal n® 95/13)

ENCARREGADO DO SETOR DE LICI
CONTRATOS

comissionado / Confianga - Encar
Total lida com documentos e in
natureza sigilosa bem como do
contratos publicos.

JREZA:-
J II‘PONSANUDADE:-
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7~ coMPLEXIDADE DO CARGO..
i Executa

conhecj tarefas complexas que exigem
to mentos técnicos e discernimento para
REQUISITOS PARA INVESTIDURA.. ';:da de decisdes.
Efetivir::ecovm.meto e pelo menos 03 anos de
Prefei rCIc'_o em cargo publico efetivo na
pECULIARIDADES DO CARGO:- Execyty ot oon ciPal
Ziifsezs ZL‘:FESSOS de licitagdes, participa das
toda rof- e P'_E!bora os editais e coordena
ina administrativa do setor. Realiza
compras de qualquer natureza, mediante
requisicgio de compras, visando adquirir
mercadorias, produtos, maquinas .
equipamentos. Contata fornecedores,
negociando pregos, descontos, condigbes de
pagamento e outras vantagens pard a
administracdo, fazendo o papel de interlocutor
entre a administragao e fornecedores. Elabora
e controla o cumprimento das clausulas
contratuais firmados com fornecedores de bens
e servigos e a administragdo municipal. Realiza
pregdes, participando das sessoes publicas.

CARGO:- SUPERVISOR DE SECRETARIA.

NATUREZA:- Comissionado / Confianga = Supervisao.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Responsabilidade  total ~ pelos dados e
informacdes de carater sigiloso com que lida,
papeéis e documentos, no seu manuseio,
aplicagdo e guarda dos objetos pertencente a
sua unidade.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 20 Grau Completo e pelo menos 03 anos de
efetivo exercicio em cargo publico efetivo na
pPrefeitura Municipal.

PECULIARIDADES pO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, junto  as diversas unidades
administrativas, supervisionando 0s trabalhos
de digitagdo, registro, controle e arquivo de
documentos, compatibilizando os programas
administrativos com as demais medidas.

ENCARREGADO DA SECf\O DA JUNTA MILITAR
‘ccionado / Confianca - Encarregado
NATUREZA:- comissi g

g lidade total pelos dados e
i A DE:- Responsabl .
- GRAU DE RESPONSABIUDA informagoes de carater sigiloso_eqm que lida,

CARGO:-

’desdacunha.sp.gov_%
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dirf_ﬁta Papéis e documentos, no seu manuseio,
aplicagdo e guarda dos objetos pertencente a
SUa unidade
MPLEXIDADE DO ¢ , :

co ARGO:- Executa tarefas complexas que exigem

conhecim beni

UISITOS PARA IN entos técnicos.
efetivo exercicio em cargo publico efetivo na
Prefeitura Munici

ULIARIDADES D o unicipal.

PEC O CARGO:- alistamento militar; expedigdo de certificado de
dispensa de incorporagio; expedicdo de
certificado de isengdo; expedicdo de atestado
de desobrigagio, de documentos e autorizagao
Para ausentar-se do Pais; outras atividades
inerentes ao cargo. (De acordo com a Lel
Complementar Municipal n? 95/13).

CARGO:- DIRETOR DA SECAO DE CONTROLADORIA
INTERNA.

NATUREZA:- Comissionado / Confianga — Supervisdo.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Responsabilidade total pelos dados e

informacdes de carater sigiloso com que lida,
papéis e documentos, no seu manuseio,

aplicagao e guarda dos objetos pertencente a
sua unidade.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas complexas

conhecimentos técnicos.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 22 Grau Completo e pelo menos 03 anos de

efetivo exercicio em cargo publico efetivo na

Prefeitura Municipal.
PECULIARIDADES DO CARGO:- avaliar o cumprimento das metas previstas no
plano plurianual, a execugdo dos programas de
governo e do orcamento do municipio;
comprovar a legalidade e avaliar os resultados
quanto a eficacia e eficiéncia da gestagao
orcamentdria, financeira e patrimonial nos
6rgios e entidades da administragdo municipal,
bem como da aplicagdao de recursos publicos
por entidades de direito privado; exercer o
controle das operagdes de crédito, avais e
garantias, assim como dos direitos e haveres
do municipio; apoiar o controle externo no
exercicio de sua  missdo institucional;
desenvolver outras atividades dentro de sua
4rea de atuagdo. (De acordo com a Lei
Complementar Municipal n? 95/13) .

que exigem
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ARGO:-
¢ DIRETOR DO SETOR DE TRANSPORTE E

REMOCAO DE PACIENTES
TUREZA:- :

N:AU DE RESPONSABIL| Comissionado / Confianga - Encarregado

y DADE:-  Total, pelos materiais e equipamentos do setor
que Dirige, bem como informagdes sobre
pacientes do municipio.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa que
requerem conheci tos de area.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:. I

22 Grau completo ou similar.
PECULIARIDADES DO CARGO:- planejar e exercer a fiscalizagdo dos servigos de

transporte Municipal de pacientes; verificar e
orientar as leis de transito e das leis de
posturas Municipal; verificar a regularidade
dos licenciamentos veicular e das atividades
ligadas ao transporte de pacientes; exigir o
cumprimento das obrigagdes funcionais dos

servidores sob seu comando; informar
permanentemente aos Sseus superiores as
irregularidades apuradas; controlar o}

agendamento de pacientes para transporte;
acompanhar necessidades de manutengdo dos
veiculos ligados aos transportes de pacientes;
controlar a quilometragem dos veiculos do
Setor de Transporte de Pacientes. (De acordo
com a Lei Complementar Municipal n? 95/13).

CARGO:- ASSISTENTE DO SETOR DE TRANSPORTE E

REMOGCAO DE PACIENTES

NATUREZA:- Comissionado / Confianca - Encarregado

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos materiais e equipamentos que
utiliza bem como informagdes sobre pacientes
do municipio.

: fas de natureza complexa

¢ RGO:- Executa tare P que
OMPLEXIDADE DO CA requerem conhecimentos de area.

l REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental.

o iste diretamente ao Diretor do ,Set
P BECARGO:- Assiste b
ECULIARIDADES D substituindo-o em suas auséncias; au¢‘ no

WWW euclidesdacunha.sp.gov,tﬂ_
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direc""‘am"-'nto dos veiculos visando atender
A0S pacientes: acompanha os casos de urgéncia
= €mergéncia; faz o encaminhamento visando a
Fegylarizacgo documental dos  veiculos
U.tlllzadOS.'. verifica a manutencio dos mesmos;
|lmpeza, assiduidade dos motorista e outras

.atividades determinados pelo seu superior
Imediato,

CARGO:-
COORDENADOR DA SECRETARIA DE
AGRICULTURA E AGROPECUARIA

ATUREZA:- To—
:RAU DE RESPONS Comissionado / Confianga - Encarregado
ABILIDADE:. Total, pelos documentos, materiais e

€quipamentos que  utiliza bem como
informacées sobre agricultores e
agropecuaristas do municipio.

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

Executa tarefas de natureza complexa que
requerem conhecimentos de area.
22 Grau completo ou similar.

- incentivar sob controle do secretario, projetos
voltados ao fortalecimento da agricultura
familiar; dirigir e supervisionar as feiras-livres
do municipio; estimular e orientar a criagao de
hortas comunitarias; receber e organizar a
distribuicdo dos produtos ofertados as familias
carentes no banco de alimentos; promover o
atendimento de pequenos produtores rurais e
assentados rurais. (De acordo com a

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:

Lei
Complementar Municipal n® 95/13)
CARGO:- DIRETOR DO SETOR DE LIMPEZA E
CONSERVAGCAO DE VIAS PUBLICAS.
NATUREZA Comissionado / Confianga - Encarregado
E o e |, pelos materiais e equipamentos do setor
BILIDADE:- Total, p
_ ?AU DE RESPONSA SIS
: : " Executa tarefas de natureza complexa que
OMPLEXIDADE DO CARGO:-

requerem conhecimentos de drea e decisdes.
VESTIDURA: Ensino fundamental.

.- £ de extrema confianca do Chefe do Poder
Executivo. Coordena, projeta, ut
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fiscaliza as obras relativas a todas as estradas
municipais; Define as 4reas necessarias a
realizagdo de obras publicas de conservagao;
Supervisionar  tecnicamente  as estradas
Municipais; Verificar a viabilidade técnica de
qualquer obra ou conservagdo ser executada
nhas estradas municipais, sua conveniéncia €
utilidade para o interesse publico, indicando oS
prazos para o inicio e a conclusao de cada
empreendimento. Coordena © trabalho da
equipe em manter atualizado o USO de vias,
determinando providéncias cabiveis no €aso de
infragdo; Dirige a fiscalizagdo das estradas, sua
preservacio e protecio da paisagem € do meio
ambiente em geral; Promove reunibes com
equipe técnica e servidores a fim de que
acompanhe todos os trabalhos relacionados a
sua area de atuagio, determinando o Que for
necessario, tomando decisdes. Dirigir todos 0S
trabalhos em pareceria com 0s Orgaos da
administracdo visando projetos de conservagao
de estradas rurais buscando recursos do
FEHIDRO; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo Prefeito Municipal, bem
como remetendo ao mesmo as dificuldades do
setor e todas as questdes pendentes que
necessitam de solugdo mediata ou imediata.
Autoriza a utilizacdo de veiculos publicos para
execucdo de projetos municipais de auxilio a
produtores rurais, nos termos da legislagdo
municipal. Deve tratar com urbanidade e
simpatia a todos os servidores, municipes, e
aos titulares de cargo ou fungdo de categoria

superior.

DIRETOR DO SETOR DE FROTA DE VEICULOS

CARGO:-
AUTOMOTORES, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS.
! - . Comissionado / Confianga - Encarregado
| B RESPONSAB“JDADE:' Total, pelos materiais e equipamentos do setor
' que dirige.
B b1 D ADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa que
- requerem conhecimentos de érea e decisdes.

ITOS PARA INVESTIDURA:- 22 Grau completo ou similar.
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municipal; implantar o
utilizacdo de veiculos e
0 controle de manutengio
Supervisionar o controle de
combustivel, velando pelo
e do consumo, comunicando
a0 Prefeito anomalias ou
e Venumexcessivos; Or_ganizar a distribuicdo
s de conformidade com o plano de

Boverng Municipal no tocante a atengdo a
Secretaria de Saude, Educagdo, transporte

universitario e ainda utilizacdo por terceiros
NOs termos da legislac

€ Controle de
Coordenar
VEicqus;

reqUiSicaes de
'eBistro e congrqy
'mediatamente

Consumgs
d

dos

0 municipal; viabilizar
€studos parj adequar a demanda a frota
Mmunicipal; indicar aguisices bem como
Convénigs

visando a
Veiculos Para a frota:
supervisionar
alusivos ag
Patrimonial

obtengcdo de novos
receber as aquisi¢des;
0s processos administrativos
Custo beneficio e valoragdo
dos veiculos da frota e da
réspectiva secretaria a que estda vinculado;
atender 3 populagdo com wurbanidade 2
respeito, indicando as providencias cabiveis a
cada caso; comunicar casos de insubordinag3o,
desrespeito, bem como os casos de dano aos
veiculos da frota devido a dolo ou culpa de
servidores; solicitar instauragdo de processos
administrativos em casos de multas de transito
ou colisdes de veiculos da frota, visando apurar
a responsabilidade; exercer rigoroso controle
sobre a conservagdo dos veiculos da frota
municipal; executar outras atividades

correlatas e determinadas pelo Prefeito
Municipal.

4
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ANEXO v

ESCALA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS
PUBLICOS

y | 78800 | 819,52

852,30 886,39

—

2 792,01 823,69 856,64

—

921,85 958,72 997,07 1.036,95

—

890,90 926,54 963,60 | 1.002,15 | 1.042,23

3 795,45 827,27 860,36 894,77 930,56 967,79 | 1.006,50 | 1.046,76

4 797,73 829,64 862,82 897,34 933,23 970,56 1.009,38 | 1.049,76

5 814,87 847,46 881,36 916,62 953,28 991,41 1.031,07 | 1.072,31

6 | 82631 | 85936 | 893,74 | 92949 | 966,67 | 1.00533 | 1.04555 | 1.087,37

7 840,02 | 873,62 | 908,57 | 94491 | 982,70 | 1.022,01 | 1.062,89 | 1.10541

8 846,88 880,76 915,99 952,62 990,73 1.030,36 | 1.071,57 | 1.114,44

4 874,31 909,28 945,65 983,48 1.022,82 | 1.063,73 | 1.106,28 1.150,53

10 977,17 1.016,26 | 1.056,91 | 1.099,18 | 1.143,15 | 1.188,88 1.236,43 | 1.285,89

11 1.134,88 | 1.180,28 | 1.227,49 | 1.276,59 1.327,65 | 1.380,76 | 1.43599 | 1.493,42

1.310,89 | 1.363,33 | 1.417,86 1.474,57 | 1.533,56 | 1.594,90 | 1.658,69 1.725,04

1396,60 | 1.452,46 | 1.510,56 | 157099 | 163382 1.699,18 | 1.767,14 | 1.837,83

1.517,47 | 1.578,17 1.641,30 | 1.706,95 1.775,23 | 1.846,23 | 1.920,08 | 1.996,89

| 15 1.746,33 |1.816,18 | 1 888,83 | 1.964,38 2.042,96 | 2.124,68 | 2.209,66 | 2.298,05
il = s . , 1€ . '

|

1.906,52 1.982, 8 ' 57 E !

3 ) 2-525 6
.920,06 1-996,86 . f) 9 ]

e

8 | 200263 | 2.17634 | 22633 235392
- Bl s || 204786 | 306578 | 3.188,41 331595 | 344858 |

2.448,08 | 2.546,00 | 2.647,84 | 2.753,76

0,64 | 2.72547
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3.421,80

3.558,67

3.701,02

3'849006

4,003,02

4.163,14

4.329,67

4.502,86

21

6.109,89

6'354129

6.608,46

6.872,80

7.147,71

7.433 62

7.730,96

8.040,20

22

10.478,01

10.897,13

11.333,07

11.786,%4

12.257,79

12.748,10

13.258,03

13.788,35
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ANEXO v
AGENTES POL|
TICOS
SECRETARIOS
MUNICIPAIS
QUANT. NOMENCLATURA
gi ::E:Z:a’fa MUHECIpaI de Administragdo e Finangas;
aria Municipal de Planejamento e Gestdo;
01 Secretaria Municipal de Sadde;
01 Secretaria Municipal de Agricultura e Agropecuaria;
01 Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
01 Secretaria Municipal de Educagéo;
01 Secretaria Municipal de Transporte e Assuntos Viarios;
01 Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
01 Secretaria Municipal de Esportes e Cultura; e,
01 Secretaria Municipal de Turismo e Lazer.

TOTAL DE SECRETARIOS MUNICIPAIS: 10

fuclides da Cunha paulista, 14 de dezembro de 2015.
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