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ORIUNDO DO PROJETO DE LEI COMP. N© 09/2012
AUTORIA: EXMO. PREFEITO MUNICIPAL

"Dispoe sobre a criacdo de cargos no quadro permanente
de servidores da Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha
Paulista”

= EDIBERTO APARECIDO ZAUPA, Prefeito Municipal de Euclides da
Cunha Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 19, Fica criado no quadro permanente de pessoal da Prefeitura Municipal de
Euclides da Cunha Paulista, para provimento através de concurso publico de provas e
titulos, o cargo descrito no Anexo I, com nomenclatura, nimero de cargo, jornada de
trabalho, vencimentos, escolaridade e atribuigdes definidas nesta lei.

Art. 29, Os deveres e atribuicbes dos cargos criados por esta Lei sdo aqueles definidos
no Anexo II.

Art. 39, As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de dotagao
no orgamento vigente.

Art. 49, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista, aos 25
dias do més de junho 2012.

Ediberto Aparecido Zaupa

Prefeito Municipal

Publicado nesta secretaria em data supra.
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ANEXO I

uantidade, Jornada, Vencimentos e Escolaridade Minima

- Cargo
Cargo N°de | Jornada | Vencimentos | Escolaridade | Requisitos
Cargos de Minima  Especiais
Trabalho
Escriturario 02 40 horas | Referéncia 02 | Ensino Médio -
semanais Completo
Auxiliar de 06 40 horas 01 Salario Alfabetizado -
Servigos semanais Minimo
Gerais Nacional
Pesados .
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iNEXO II

Atribuicdes dos Cargos

CARGO: Escriturario

As Tarefas que se destinam a executar servicos aerais de escritério aas aiversz

unidades administrativas como a classificagdo de documentos e correspondéncias,

leitura e transcricdo de dados mecanicos e eletronicos, lancamentos, prestacdo de

informacdes, arquivo datilografia em geral e atendimento ao publico, inclusive com
- entrega de documentos.

CARGO: Auxiliar de Servicos Gerais Pesados
Efetuar reparos em geral nas instalagdes fisicas, mdveis, utensilios e outros; Executar

servigos relacionados a jardinagem, molhando plantas, preparando canteiros em geral,
cortando grama, podando arvores e plantas e fazendo plantio em épocas adequadas;
Fazer o transporte de materiais, dentro e fora dos proprios do municipio; Limpar
patios, calcadas e outros, cuidar de horta, cultivarilo o solo, adubando, plantando e
-procedendo a colheita e armazenamento; Executar setvicos de varrigdo em geral;
Executar tarefas complementares de cbhstrugiio, fabricacio, montagem e
desmontagem, recuperagdo, conservagdo de mbveis e utensilios de qualtuer naturezd;
Auxiliar nas tarefds getais de carpintaria, eletricidade, encanamento, marcenaria,
mecanica simples, construcdo civil, pintura; serralheria, solda, cozinha e outros;
Auxiliar na fabricacBio de tubos de concreto pata a utilizacdo em obras de canalizacdo,
controle de erosdo e obras similares; Auxiliar na limpeza de margens de estradas
municipais; Providenciar o material e produtos necessarios para manter as condigdes
de conservagao e higiene requeridas; Coletar o lixo dos varios setores da Prefeitura;
Controlar 0 consumo do material que utiliza; Executar a limpeza em vias pUblicas de
modo a facilitar o recolhimento do lixo; Coletar o lixo em transporte proprio e despeja-
lo em local previamente determinado; Esvaziar as lixeiras distribuidas pelas vias
pUblicas, passeios, mercados municipais, estadios, ginasios esportivos; Conservar em
bom estado os materiais e utensilios utilizados no servico de limpeza; Zelar pelo
uniforme utilizado no servigo; Efetuar rondas periddicas de inspegdao pelo prédio e
imediagdes, examinando portas, janelas e portdes, para assegurar-se de que estao
devidamente fechados; Zelar pelo prédio e suas instalacdes (jardins, patio, cercas,
muros, portBes, sistema de iluminagao), procedendo aos reparos que se fizerem
necessdrios ou levando ao conhecimento de seu superior qualquer fato que dependa
de servicos especializados para reparo e manutengdo; Orientar o publico, fornecendo
informagOes sobre localizagdo de dependéncias ou atribuicdes de pessoas, quando
necessario; Executar outras atividades correlatas a critério do superior hierarquico.
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