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LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL n.° 66/2011 DE 02/02/2011
ORIUNDO DO PROJEITO DE LEI COMP. N° 01/2011
AUTORIA: EXMO. PREFEITO MUNICIPAL

“Dispde sobre a criagdo de cargos no quadro permanente de
servidores da Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha
Paulista”

EDIBERTO APARECIDO ZAUPA, Prefeito do Municipio de
Euclides da Cunha Paulista, no uso de suas atribui¢des legais e na forma do art.
43, Paragrafo tnico, VI, da Lei Orgéanica Municipal, ....

Art. 1°. Ficam criados no quadro permanente de pessoal da Prefeitura
Municipal de Euclides da Cunha Paulista, para provimento através de concurso
publico de provas e titulos, os cargos descritos no Anexo I, com nomenclatura,
nimero de cargos, jornada de trabalho, vencimentos, escolaridade e atribuigdes
definidos nesta lei.

Art. 2°. Os deveres e atribuicdes dos cargos criados por esta Lei séo aqueles
definidos no Anexo II.

Art. 3°. Ficam extintos 24 (vinte e quatro) cargos de Ajudante de Servicos Gerais
criados pela Lei Complementar Municipal n® 23/2005 de 04 de fevereiro de

2005.

Art. 4°. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de
dotacdo no orgamento vigente.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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ANEXO 1
Cargos, Quantidade, Jornada, Vencimentos e Escolaridade Minima
Cargo N° de Jornadade | Vencimentos | Escolaridade | Requisitos
Cargos Trabalho Minima Especiais
10 40 horas 01 Salério Alfabetizado -
semanais Minimo
. Nacional
10 40 horas 01 Salario Alfabetizado -
semanais Minimo
: il Nacional
07 40 horas 01 Salario Ensino -
semanais Minimo Fundamental
i Nacional
| 02 40 horas Referéncia Ensino Médio s
/0 semanais 12
01 40 horas Re)(imé\ncia Ensino Médio -
3 1—1)
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ANEXO 11
Atribuigoes dos Cargos

CARGO: Marceneiro

Construir, modificar ou reparar pegas de madeira, tais como: estrados, caixas,
porta§,. batentes, armacdes, andaimes, prateleiras e outros, de acordo com as
especificagdes e desenhos, através de ordens de servico. Examinar as
caracteristicas do trabalho para estabelecer a seqiiéncia das operacoes a serem
executadas; selecionar a madeira e demais elementos necessérios. Confeccionar
as partes das pecas, serrando, aplainando, alisando, furando e executando
operacbes com ferramentas/maquinarios como serra, plaina, serrote, formao,
furadeira e outros. Montar partes, encaixando-as e fixando-as com cola,
parafusos ou pregos, para formar o conjunto projetado. Efetuar reparos em
portas, cadeiras, mesas, forros, prateleiras, armarios e outros similares de
madeira, substituindo total ou parcialmente, as pecas desgastadas. Afiar as
ferramentas de uso na oficina, utilizando lima ou pedra de afiar, para manter o
gume. Executar outras tarefas determinadas pelo superior hierarquico.

CARGO: Agente de Organizacao Escolar

Dar suporte as atividades concernentes a secretaria da escola; desenvolver
atividades no 4mbito da organizagao escolar; atender a comunidade escolar, de
acordo com as necessidades de sua unidade; digitar expedientes
administrativos quando determinado pelo superior hierdrquico; efetuar

i e manter atualizados arquivos cadastrais; contribuir para a integracao
escola<comunidade; colaborar na implementagao da proposta pedagégica da
escola; controlar a movimentagao de alunos no recinto da escola e em suas
imediagdes, orientando-0s quanto a normas de comportamento; informar a
Direcao da escola quanto a conduta dos alunos e comunicar as ocorréncias;
executar outras tarefas relacionadas a escola que forem determinadas pelo

superior hierarquico.
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pem como receber, separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais e outros
materiais; Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes.
Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua érea de
atuacdo; Executar outras atividades de apoio operacional ou correlata;
Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos  de
biosseguranga e/ou seguranga do trabalho; Limpar patios, calcadas e ruas;
Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Executar o
tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de
trabalho; Executar servicos de varricdo em geral; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais Pesados

 Efetuar reparos em geral nas instalagdes fisicas, moveis, utensilios e outros;
 Executar servicos relacionados a jardinagem, molhando plantas, preparando
canteiros em geral, cortando grama, podando arvores e plantas e fazendo
plantio em épocas adequadas; Fazer o transporte de materiais, dentro e fora dos
I 4 do municipio; Limpar patios, calcadas e outros, cuidar de horta,
cultivando o solo, adubando, plantando e procedendo a colheita e

‘armazenamento; Executar servicos de varricao em geral;, Executar tarefas
| de construgdo, fabricagdo, montagem e desmontagem,
Auxiliar

recuperagao, conservagao de moveis e utensilios de qualquer natureza;
nas tarefas gerais de carpintaria, eletricidade, encanamento, marcenaria,

mecanica simples, construgdo civil, pintura, serralheria, solda, cozinha e outros;
Auxiliar na fabricagéo de tubos de concreto para a utilizagio em obras de
analizacio, controle de erosdo e obras similares; Auxiliar na limpeza de
ns de estradas municipais; Providenciar o material e produtos necessarios
nter as condigoes de conservacao e higiene requeridas; Coletar o lixo
05 se Prefeitura; Controlar o consumo do material que utiliza;
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CARGO: Agente de Seguranca Patrimonial

Promover a inspecao das dependéncias do prédio ou area que estiver
protegendo, verificando as condi¢des de equipamentos e bens; manter
vigilancia sobre acessos e estacionamentos dos prédios ocupados por 6rgaos ou
entidades publicas; controlar entrada e saida de pessoas, veiculos e bens do
prédio onde estiver prestando seus servicos; investigar as anormalidades
observadas no seu periodo de trabalho e solicitar ou tomar as devidas
providéncias; providenciar, imediatamente, em caso de sinistros, desvios,
roubos ou invasdes e, no sentido de evitar maiores conseqiiéncias, a
comunicagao com 6rgaos ou autoridades competentes; observar as ordens e as
normas de servicos, emanadas de seu superior imediato e do Prefeito
Municipal; comunicar, imediatamente, ao seu superior imediato a ocorréncia ou
fato que lhe cause estranheza; atuar em postos de servigo instalados nas
entradas, portarias e vias de acesso, com a missao de garantir as propriedades,
instalagdes, pessoas, dependéncias e o que for incluido nos planos de seguranca
ou instrucdes reguladoras sobre a execugao do servico; observar o que ocorre e
existe em seu periodo de vigilancia, interna e externa, em especial portas,
cadeados, escadas, pessoas estranhas ao servico ou mesmo funcionario fora de
seu horario de trabalho; verificar, previamente, a possibilidade de fornecer
informacdes solicitadas pelo seu superior imediato, principalmente as relativas
aos servicos, a documentos e as pessoas da unidade que estiver sob sua

vigilancia; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: Operador de Maquina Agricola

Operar Trator de Pneus (Agricola ou outro), para execucao de servicos de
preparo, gradeamento, escavacao, terraplenagem, nivelamento de solo,
pavimentagdo, conservaca de vias, carregamento e descarregamento de
e u manobrar a maquina, acionando o motor e

a e direcdo, para posiciona-la conforme as
nismos de tracdo e movimentagdo dos
lo pedais e alavancas de comando, para
ar ou descarregar terra, areia, cascalho,
‘boa qualidade do servico, controlando o
ajustes necessarios, a fim de garantir
‘normas e medidas de seguranca
amento da maquina, a fim de evitar
fas correlatas determinadas pelo
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CARGO: Operador de Retro Escavadeira

Operar e conduzir o equipamento nos servigos realizados pelo municipio que
exijam sua utilizacdo, assim como remover solo e material orgénico; drenar
solos, executar a construgio de aterros; realizar o acabamento em
pavimentos, cravar estacas, inspecionar as condigoes operacionais ~ dos
aterros, realizar o acabamento em pavimentos; cravar estacas; inspecionar as
condicdes operacionais dos equipamentos; zelar pela manuten¢ao das
maquinas, respeitar as normas técnicas e os regulamentos do servigo; planejar o
trabalho e realizar manutengdo basica da retro escavadeira; executar outras

atribuicdes afins.

CARGO: Auxiliar Administrativo

Elaborar relatérios diversos, inclusive quadros demonstrativos, conferindo e
digitando informacdes; Manter atualizados dados cadastrais e outras
informacdes; Controlar prazos e datas de vencimento e procedimentos
administrativos; Arquivar documentos, redigir despachos e memorandos,
controlar agendas e executar outras tarefas de apoio administrativo; Elaborar
quadros demonstrativos diversos, para compor relatérios ou para controles
administrativos; Conferir informagoes, confrontando dados de fontes diversas,
para preparar relatérios ou para consultas; Controlar prazos, datas e

procedimentos administrativos, visando o cumprimento de leis, normas,

contratos etc; Arquivar documentos, classificando-os e ordenando-os, para

facilitar sua localizagdo; Manter atualizado o banco de dados, digitando,

incluindo informagdes no sistema; Emitir relatérios diversos, conforme a
necessidade ou para atender a solicitagoes; Executar tarefas de apoio
administrativo, como redagao de despachos, memorandos, controle de agenda e
outras; Nocoes gerais de contabilidade, recursos humanos, informatica;
Orientar o publico, fornecendo informagoes sobre localizacdo de dependéncias
ou atribuicdes de pessoas, quando necessario; Executar outras atividades

correlatas a critério do superior hierdrquico.

io, relacionadas ao planejamento,
vem a fungao de suporte técnico e
do Municipio; com atuagdo nas
, informagdo administrativa,
ento e finangas; compreende a
levantamento de dados para
ogramas, projetos e para a
a0, doutrina e jurisprudéncia,
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relatorios técnicos, e informacdes em processos administrativos. Envolve a
distribuigdo e controle de materiais de consumo e permanente, a elaboragao e
conferéncia de calculos diversos, a digitacdo, revisdo, reproducao, expedigao e
arquivamento de documentos e correspondéncias, a prestagio de informagdes
gerais ao publico, bem como a manutengio e consulta a bancos de dados e
outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade; Executar outras
tarefas correlatas,

:ZEA::RGO: Agente de Programas de Informagio, Educagio e Comunicagdo -

Atuar como agente nos programas de informagao, educacao e comunicagao
para a saade desenvolvidos pelo municipio isoladamente ou em parcerias e
convénios com 6rgaos publicos ou privados; promover os programas com
enfoque na promogio da satde, atuando junto a populacao com material
informativo, educativo e de comunicagio com o objetivo de informar e
promover as agdes de DST e Aids, utilizando-se de materiais como Folhetos,
Panfletos, Cartilhas, Cartazes, Painéis, Faixas,Videos e outros similares;
Disseminar informagdes sobre a Aids, as formas de transmissdo do HIV, as estratégias
de prevengdo, locais de testagem, servigos de apoio; Influir sobre as atitudes frente a
doenga, criando as condigbes necessarias @ adogdo de comportamentos e praticas
seguras; Esclarecer mitos, preconceitos e tabus que envolvem a doenga; Desenvolver
habilidades no uso dos meios e insumos de prevengdo; Divulgar os servigos sociais e de
satide voltados para a prevengdo ao HIV ¢ assisténcia as pessoas vivendo com
HIV/Aids; Reforgar e consolidar conhecimentos, atitudes e praticas; e
Divulgar datas comemorativas, servigos, etc; executar outras tarefas correlatas.

CARGO - Zelador (residente)

impeza do local de trabalho; Zelar pela
s e demais pessoas que freqiientam o
dos sistemas elétricos e hidréaulicos
0s seus superiores hierarquicos e
superior hierdrquico quaisquer
ho; Ser dedicado ao prédio onde
eparo e manutencdo dos prédios
abalho dos mesmos em caso de
tes, quaisquer irregularidades
1e, eventualmente, possam
er a populagdo usuaria dos
 cursos de treinamento contra
de um modo geral, todos os
trabalho.
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