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EI COMPLEMENTAR MUNICIPAL n.® 74/2011 DE 09/11/2011

ORIUNDO DO PROJ LEI COMPL. N° 09/2011

AUTORIA: EXMO. PREFEITO MUNICIPAL

“Dispoe sobre a criacao de cargos no quadro permanente de
servidores da Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha
Paulista”

EDIBERTO APARECIDO ZAUPA, Prefeito Municipal de
Euclides da Cunha Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes
legais, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados no quadro permanente de pessoal da Prefeitura
Municipal de Euclides da Cunha Paulista, com lotacao na Secretaria de Governo
e Comunicacao Social, para provimento através de concurso publico de provas
e titulos, os cargos descritos no Anexo I, com nomenclatura, nimero de cargos,
jornada de trabalho, vencimentos, escolaridade e atribuicoes definidos nesta lei.

Art. 2°. Os deveres e atribuicdes dos cargos criados por esta Lei sao aqueles

definidos no Anexo I1.

Art. 3°. As despesas decorrentes da execucio desta Lei correrao por conta de
dotagao no orcamento vigente.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
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Cargos, Quantidade, Jornada, Vencimentos e Escolaridade Minima

Cargo N° de Jornadade | Vencimentos | Escolaridade | Requisitos
Cargos Trabalho Minima Especiais
Assistente 07 40 horas Referéncia Ensino Médio -
Adrhinistrativo semanais 07
Supervisor 01 40 horas Referéncia Ensino Médio
Administrativo semanais 14
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ANEXO 11
Atribuigtes dos Cargos

Av. Antonio Joaquim Mano, 02 - Fone/Fax (18

CARGO: Assistente Administrativo

Atu.ar nos mais diversificados campos da Prefeitura Municipal, elaborar ou
auxiliar no preparo de projetos, laudos, pareceres, estudos, anteprojetos,
relatorios em geral; Participar de preparo de estudos diversos na érea tributaria,
abrangendo a apreciacio da sistematica em vigor ou algum projeto alternativo;
Coletar elementos para a formacdo de orcamento e proceder ao
acompanhamento de aplicacdo das disposicdes orcamentarias, bem como, em
matéria financeira, econdmica ou patrimonial; Efetuar levantamento estatistico
| diversos e preparar relatérios de teor variado, dependendo da érea de sua
| especialidade; Levar a efeito tarefas similares, por necessidade dos trabalhos ou
i por determinagao superior; Executar outras atribuicdes afins.
|
\
|

CARGO: Supervisor Administrativo

Organizar os trabalhos inerentes a administracdo publica, planejando e
supervisionando, orientando sua execucdo e participando dos mesmos, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas. Exercer atividades de
natureza adnﬁnistt,;lﬁlva envolvendo o planejamento, organizacao, orientacao, e
controle de oco jas funcionais, materiais de expediente, comunicacdes
oficiais e arquivo ¢ documentos. Encaminhar, quando solicitado, aos 6rgaos de
controle externo os documentos relativos a administracdao. Promover a
ici soal dos ato: inistrativos, emissao de relatorios, consultas no

; informacdo, a hamento e lev de publicacoes
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