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LEI MUNICIPAL N° 017/93
(Autoria: Prefeito Municipal)

"Dispoe sobre a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Euclides
da Cunha Paulista e da outras
providéncias".

JOSE CARLOS MENDES, Prefeito Municipal
da Cunha Paulista, estado de Sao Paulo, no uso de suas
legais, FAZ SABFR, que a Camara Municipal aprovou e
a e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
DO AMBITO E OBJETIVO

Esta lei disp5e sobre a 'restrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Euclides da Cunha Paulista, Estado
Sao Paulo.

Constitui objetivo principal da presente lei, contribuir
a que atraves da organizagao de meios, possa o Poder
Executivo agprimorar a sua acao em prol do bem comum em
#onformidade com O que prescrevam as legislagoes federal,
tadual e municipal.

a alcangar o objetivo citado no artigo anterior, serao
dotados como metas do servigo pﬁblico municipal:
- facilitar e simplificar o acesso dos municipes ao
ervigos municipais. '
- simplificar e reduzir controles ao minimo considerado
'spensével, evitando excesso de burocracia e a tramitagao
snecessaria de papéis, bem como a evidéncia de outros
ntroles meramente formais;

- evitar a concentracao decisoria nos niveis
erarquicos mais elevados, procurando  desconcentrar
inistrativamente a tomada de decisoes, situando-as

. proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender;
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IV - tornar agil o atendimento ao municipe quanto ao
cumprimento de exigéncia municipais de qualquer ordem,
promovendo a adequada orientagéo quanto ao procedimento
burocratico;

V - promover a integragdo dos municipes na vida politica
administrativa do municipio, para melhor conhecer 0s
anseios e necessidades da commnidade, direcionando de
maneira precisa a sua agao;

VI - elevar a produtividade dos servidores, mediante
rigoroso concurso de ingresso no servigo pﬁblico,
treinamento e aperfeigoamento dos servidores novos €
dos existentes, permmitindo assim menor crescimento do
quadro e niveis adequados de vencimentos;

VII - atualizar permanentemente os servigos mmnicipais,
visando a modernizagao e nacionalizagao dos metodos de
trabalhos com a formalidade de reduzir custos e ampliar
a oferta de servigos, sem.prejuizo da qualidade dos mesmos.

capfTuLo I1
DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

49)  As atividades da administragao Municipal obedecerao,
em carater permanente, os seguintes fundamentos:

I - Planejamento;

II - Coordenagao;

III - Descentralizagao;

IV - Delegagao de Competencias;
V - Controle;

VI - Racionalizagao.

2) O planejamento, instituido como atividades constantes
da Administragao, e un sistema integrado, visando promover
o desenvolvimento socio—-economico do municipio, compreenden-
do a selegéo dos objetivos, diretrizes, programas € Os
procedimentos para atingi-los, determinados em fungao
da realidade local.
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objetivos da Administragao Municipal serao enunciados
ipalmente, atraves dos seguintes documentos basicos:
Plano Diretor '

Plano Plurianual

Orgamento Anual >

trizes Orgamentarias

é.tividades de Administragéo Municipal e, especialmente
ugéo dos planos e programas de governo, serao objeto
rmanente coordenagao entre os oOrgaos de cada nivel
quico.

descentralizacao sera realizada no sentido de liberar
rigentes das rotinas de execugao e das tarefas de
fonnalizagéo de atos administrativos, para concentra-
nas atividades de planejamento, supervisao e controle.

gagao de competéncia sera utilizada como instrumento
sconcentragao admi1‘1istr‘ativa,’1 com objetivo de,
rar maior rapidez e objetividade as decigdes,
do-se na proximidade de fatos, pessoas ou problemas
er.

co: O ato de delegagao indicara com precisao a
dade delegada e as atribuigoes objetos da delegagao.

istragao Municipal, além dos controles formais
entes a obediéncia aos preceitos legais e
entares, devera dispor de instrumento de
amento e avaliagao de resultados de atuagao dos
diversos Orgaos e agentes.

ontrole das atividades da Administragdo Municipal,

exercer-se em todos os niveis, compreendendo
armente:

controle, pela chefia competente, a execugéo dos
£ e da observancia as normas que disciplinam,

Eividades especificas do orgao controlado.

ntrole da utilizagao, guarda e aplicagao do dinheiro,

alores publicos, pelo Orgao proprio de finangas.
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Os servigos municipais deveréo ser permenentementes
atualizados, assegurando o prevalecimento dos objetivos
sociais e econdmico da agao mumnicipal sobre as conveniéncias
da natureza burocratica, mediante:

I - repressao de hipertrofia das atividades meio, que
deveréo, sempre que possivel, ser organizadas sob a forma
de sistema;

I - livre e direta comnicagao horizontal entre os Orgaos
da administragao, para troca de informagoes, esclarecimentos
e comunicagoes;

III - a supresséo de controles meramente formais e daqueles
cujo custo administrativo ou social seja evidentemente,

superior aos riscos.

Para execugao de seus programas, a prefeitura poderé
utilizar-se de recursos colocados a sua dlspos19ao por
entidades publlcas e prlvadas, nacionais e estrangeiras
ou se consorciar com outras entidades para solucao de
problemas comuns e melhor aproveitamento de recursos
financeiros e técnicos, observadas as disposigSes legais.

cApiTULO III
DA ESTRUTURA

A administracio direta é composta de Orgaos linhas e
acessorias.
§ Unico: Os Orgos de linha sao hierarquizados sobrepondo-
se os superiores aos inferiores, mediante relagoes de
subordinacao entre niveis, assim definidos:
I - Primeiro escalao - Setor
IT - Segundo Escaldo - segao

A estrutura organizacional da Prefeitura compoe-se dos
seguintes Orgaos subordinados a chefia do Executivo:
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I - Chefia de Gabinete;

11 - Assessoria Técnica;

III - Setor Administrativo;

a) Segao de Comunicagoes Administrativas;
b) Secio de Material de Patrimonio; .
c) Segao de Recursos Humanos.

IV - Setor de Finangas:

a) Segao de Contabilidade e Orgamento;

b) Secao de tributagao;

c) Segao de Tesouraria.

V - Setor de Obras e Servigos Municipais:

a) Segao Técnica;

. b) Segao de Servigos Municipais;

c) Segao de Transportes Internos.

VI - Setor de Educagao;

b) Segao de Cultura e Esporte;

Secao de Orientagao Pedagogica.

VII - Setor de Salde: ¢

a) Secao de Salde. {

VIII - Setor de Assisténcia e Promogao Social:
| 2) Secao de Assisténcia Social;

| IX - Setor de Agricultura e Meio Ambiente:

§ (nico - Os Conselhos e as Comissoes serao criados e

' regulamentados por 1egislag§es especificas.

capfTuLO IV
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOCS
SEGAO I
DA CHEFTIA DO GABINETE

A Chefia de Gabinete compete:
I - Exercer as atividades de coordenagao politica-
administrativa da prefeitura como os mmnicipes, entidades
e associagoes de classe;
II - Secretariar todos os servigos atinentes ao chefe
do Executivo;
III - Efetuar o controle de prazo do processo legislativo
referente a requerimentos, informagoes respostas a
indicagoes, apreciagao de projetos pela Camara;
IV - Promover a divulgacao e relagoes publicas do Chefe

Executivo.
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SEGAO IT
DA ASSESSORTA TECNICA

sorla Tecnica compete:

ssessorar o Prefeito Municipal e os diversos Orgaos
ipais em assuntos Jl.lI‘ldlCOS e no planejamento
ental ;

Representar O municipio em qualquer instancia

- Executar os servigos de ordem legal destinadas
dorangas da Divida Ativa de quaisquer outros creditos
2 icipio e a defesa do municipio nas acoes que lhe
m contrarias.

Cooperar com o prefeito no estudo e elaboragao de
etos de lLeis e examinar, do ponto de vista JUI"ldlCO
autégrafos encaminhados a sanggo do Prefeito, pela
ra Municipal; .

Prestar assisteéncia judiciérig a populagéo carente;
-~ Promover a modemizagéo édministrativa, atraves
racionalizagéo dos metodos e processos do trabalho

SR
wmlize organizaclonal.

SEGAO III
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
Divisao Administrativa compete:
J- supervisionar, coordenar, controlar e executar as
v1dades referentes a admmlstragao pessoal ;
[ - receber, distribuir, expedir e controlar processo
‘correspondencias da admmlstragao,
E - recepicionar e promover o atendimento ao publlco
: geral;
- promover atividades relacionadas a padmnizagéo,
pmpra, estocagem e distribuigéo de todo o material

tilizado na Prefeitura;
' - Promover a abertura e o fechamento das dependéncias

Prefeitura;
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VI - promover o tombamento, Registro, Inventério, protegao
e conser'vac;ao dos bens imoveis e moveis da Prefeitura;
VII - providenciar a limpeza € conservagao das areas
internas e externa da Prefeitura;

VIII - coordenar € controlar pmcedlmentos relativos
éformagao, mov:_mentagao e arquivo de papels e Pprocessos;
IX - guardar € manter os documentos oficiais, providenciando
a extingao daqueles considerados inserviveis;

X - coordenar, controlar € executar as atividades relativas

3 reproduggo de documentos.

SECAO IV
DA DIVISAO DE FINANCAS

A Divisao de Finangas compete:
I - desenvolver atividades relacionadas a arrecadagao,

controle € flscallzagao dos tributos municipais € demais
receitas, bem como a cobranc;a de divida ativa;

II - desenvolver at1v1dades de recebimento, guarda €
movimentagao de dinheiro e outros valores;

III - promover atividades relacionadas a contabilidade,
atraves de registros € controles contabeis da admlnlstragao
orc;amentéria, financeira, patrimonial € elaboragao dos
orgamentos, planos € programas da administragao Municipal;
TV - desenvolver atividades relacionadas @0 cadastro
fiscal;

VvV - prestar assistencia e orientagao aos proprietarios
rurais, inclusive elaborando € mantendo © respectivo

cadastro;

SECAO V
DA DIVISAO DE OBRAS E SERVICOS MUNICIPATS

A Diviséo de Obras e Servigos Municipais compete:

I - coordenar, controlar a execugao dos servigos relativos
a abertura pavimentagao, conservagao de estradas, vias,
ceminhos  municipais,  logradouros plblicos,  pontes,
jardinamento, arborlzagao em pragas € logradouros publlcos,
limpeza publlca, cemiterio, matadouro, terminal rodoviario,
e iluminagao publica;

II - coordenar € controlar a operagao € manutengao da
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III - supervisionar € coordenar a atividade de Vigiléncia
do Patrimonio publico.

SECAO VI :
DA EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E TURISMO

21) A Divisao de Educagao, cultura, Esporte e Turismo, compete:
I - promover O desenvolvimento do processo educacional
a cargo do Municipio;

II - promover € incentivar O desenvolvimento dos esportes,
da recreacao do mnicipio;

IIT - proporcionar assisténcia medica, odontologica e
social, assisténcia escolar, relacionada é merenda;

IV - promover, incentivar € difundir as atividades
artisticas, culturais, despertada na commidade o gosto
pela arte € cultura em geral;

V - realizar as atividades da piblioteca, de circulagao,
guarda e controle do documentario, promovendo a sua
divulgagao;

V1l - promover, estudos, propostas, projetos no sentido
de incentivar o potencial turistico do municipio, bem

como desenvolver atividades de atrag"a'o turistica;

SEGAO VII
DA DIVISAO DE SAUDE

52) A Divisao de Saude, compete:

I - promover a prestagao de assisténcia medica, odontologica
a populagao;

II - promover campanhas ou vacinagéo e de esclarecimentos
pflblico, inclusive, colaborando com as demais esferas
govemamentais;

1II - responder pela vigilancia sanitaria;

w VIII
DA ASSISTENCIA E PROMOGAO SOCTAL
rt. 23) A Divisio da Assistencia e Promogao Social compete:
: I - prestar servigo de assistencia e integragdo socialj
II - desenvolver atividades comunitarias no municipio;

/
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III - supervisionar € coordenar a atividade de Vigiléncia

do Patrimonio publico.

SEGAO VI .
DA EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E TURISMO

) A Divisao de Educagao, cultura, Esporte e Turismo, compete:

I - promover O desenvolvimento do processo educacional
a cargo do thicipio;

II - promover € incentivar O desenvolvimento dos esportes,
da recreagao do mnicipio;

1II - proporcionar assisténcia medica, odontologica €
social, assisténcia escolar, relacionada é merenda;

IV - promover, incentivar € difundir as atividades
artisticas, culturais, despertada na comunidade © gosto
pela arte € cultura em geral;

V - realizar as atividades da biblioteca, de circulag”a’o,
guarda € controle do dc;’cwnentério, promovendo & sua
divulgagao;

VI - promover, estudos, propostas, projetos no sentido
de incentivar O potencial turistico do mmicipio, bem

como desenvolver atividades de atragao turistica;

SEGAO VII
DA DIVISAO DE SAUDE

A Divisazo de sande, compete:

I - promover a prestagao de assisténcia medica, odontologica
a populagao;

I - promover campanhas ou vacinagao e de esclarecimentos
pﬁblico, inclusive, colaborando com as demais esferas
gove rnamentais;

1II - responder pela vigilancia sanitaria;

MVIII
DA ASSISTENCIA E PROMOGAO SOCTAL

A Divisao da Assistencia e Promogao Social compete:

I - prestar servigo de assistencia e integragdo socialj
IT - desenvolver atividades comunitarias no municipios
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X
_'DA DIVISK_O DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

ente compete.

a mral do Mumclplo,
do solo, visando ©

Agricultura € Meio Ambi
desenvolvimento da are
1hor aproveltamento

da classe produtora;

palestras, simposios,
ara assoC jativismo

pivisao de
- promover O
isando um me

. fortalecC imento

: 11 - promover cursos,
dos produtores rurais P

no sentido

ge concientizagao
e cooperativismo;
¢ 111 - prestar assisténcia tecnica gratuita e apoio @ao0s

produtores rurais, visando incentivar © desenvolvimento

'cormmmarlo,
Ty - promover gestoes juntos @ao0s proprletérios rurais,
solo atraves

visando incentivar © reaproveltamento do
30 de sementes

' da bolsa de arrendamento, € da Distrlbulc;'

matrizes reprodutoras;
ecugao ;dos servigos relativos 2

L vV - superv151onar a ex
as e logradouros publlcos,

2 ajardinamento, arborlzagao em prag
- frirnA @ matadouros.

Lei,

gulamentara a presente
Orgaos

0 Prefeito Municipal re
as competencms dos O

consubstanciando em decretos

constantes do artigo 15 desta Lei.

As despesas decorrentes da execu
atendidas no corrente exerc {cio, com os rect
nas dotagoes consignadas no orgamento em vigor.

Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao

revogadas as disposigaes em contrario, retroagindo 2

10 DE JANEIRO DE 1.993.-

gao desta lei serao
ireos previstos

Prefeitura Municipal de Fuclides da cunha Paulista, aos

30 dias do mes de Margo de 1.993.-

?.

Prefeito Munic ipal

Publicado € egistrado nesta secretaria em data supra. :

MARLENE (%(\Hg( T;ML&’)Z@- :

Cnr\mt;&ria




